@y sestiona
espublico.

Integracion con el Sistema de
nterconexion de Registros
(SIR)

SR

Noviembre 20718



@y sestiona

espublico.

Mas interoperabilidad entre administraciones
publicas

INDICE

1. Antes de empezar a registrar..
2. ¢(Quién entra en juego?

3. Configuracion

4. SIR



@y sestiona

espublico.

Antes de comenzar .....

;QUE ES?

Es la infraestructura basica que permite el intercambio de
asientos electronicos de registro entre las AAPP.

Su implantacion permite eliminar el transito de papel entre administraciones,
aumentando la eficiencia y eliminando los costes de manipulacion y remision del papel,
gracias a la generacion de copias electronicas de la documentacion presentada en los

asientos de registro

Comunicacion F—— SIR

@ Notificacion ———— NOTIFICA



@y sestiona

espublico.

cQuién entra en juego?

| Comunicacion |

[ Administracién Publica ]<: > [ Administracién Publica ]

7S

Registro Unico
Electrénico -
GESTIONA

Registro Unico
Electrénico -
GESTIONA
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Configuracion de la Oficina
Configuracion
1. Oficina de Registro electrénico

Se asocia la Oficina de Registro con el codigo de la oficina de registro electrénico de la entidad.

Configuracion de la Oficina

Inicio > Configuracion > Datos de la Entidad > Botdn “Oficinas de Registro”

[

Configuracion ] Por defecto, se asociara en la Oficina Central de Registro

SIR

Cédigo

Cédigo DIR3

El Codigo DIR3 que aparece proviene de la integracion que Gestiona ha realizado con el Directorio Comun.

Esta configuracion se realizard de manera automdtica al activar la integracion.

2. Permisos de usuario

Dentro de la configuracion de los permisos de los usuarios se dispone de un nuevo permiso Bandeja SIR

Inicio > Configuracion > Usuarios Registro E/S
I Ver Registro {Limitado)
Al disponer activo este permiso, dara acceso y visibilidad a: ¥/ Ver Registro (Todos)
¥ Registrar entradas
- Bandeja SIR ¥ Registrar salidas
Oficina predeterminada:
- Registrar Entrada > Ventanilla Unica SfichalC enialidelRegiho

¥ Modificar registros

- Registrar Salida > Dirigida a otra administracion ¥ Anular registros

an de Guardar Datos
¥/ Bandeja SIR




SIR
Bandeja SIR

En esta pestafia quedaran reflejados todos los envios realizados por parte de la entidad por el canal SIR, asi como
todas las recepciones que se reciban por este canal.

Es decir, quedarad constancia de todas las comunicaciones que se envien por Gestiona, asi como todas las
comunicaciones que nos envien y vayan por SIR.

Configuracion de la Oficina

BANDEJA SIR ENTRADAS SALIDAS
IDENTIFICADOR FECHA ORIGEN DESTINO RESUMEN ESTADO
[ Bandeja SIR ]
Todos v
Rece p cion ©00005836_18_00000036  20/11/201810:08  Ayuntamiento de Fraga  Diputacién Provincial de Castellé/Castellén Envio por SIR desde Gestiona Esperando confirmacién

Comunicacion 000005836_18_00000035 15/11/2018 10:40  Ayuntamiento de Fraga Diputacion Provincial de Castelld/Castellén Prueba Esperando confirmacién

©00005836_18_00000034 15/11/201810:12  Ayuntamiento de Fraga  Diputacion Provincial de Castell6/Castellén Hola Esperando confirmacién
Envio Comunicacion ) R - . X e . i -

©00005836_18_00000033 14/11/201818:51  Ayuntamiento de Fraga  Diputacin Provincial de Castell6/Castellon Inscripeion en proceso selectivo en Diputacion  Esperando confirmacion
©000026831_18_00000022  02/11/201814:03  Diputacién Provincial de Ca: Ayuntamiento de Fraga Pruebas SIR Confirmado
©00005836_18_00000032  02/11/201813:57  Ayuntamiento de Fraga  Diputacion Provincial de Castello/Castellon Prueba envio SIR Esperando confirmacién
©00005836_18_00000021  31/10/201810:34  Ayuntamiento de Fraga  Diputacion Provincial de Castelld/Castellén Resument envio sir Reenviado

Estas comunicaciones iran definidas por un cédigo SICRES, que el sistema dara de manera automatica.

En esta pestafia, se podran realizar busquedas de las comunicaciones, pudiendo filtrar por los distintos estados:

Pendiente de confirmar v
Recibidos

aie e de Co
Confirmado
Enviande rechazo
Rechazado

Enviados
Enviando
Esperando confirmacion
Envio confirmado
Envio rechazado
Enviando reenvio
Reenviado

Otros
Todos
Error

Las anotaciones recibidas no forman parte del Registro hasta que se confirme dicha comunicacion.



Recepcion de una comunicacion o ‘
Al acceder a la comunicacion, se pueden realizar tres

Al acceder a una comunicacion recibida, se tendra acciones:
acceso a todos los datos de la misma:

Acciones
Co*w\”gu'am@r’w de la Oficina Reenviar a otra administracién
Datos del registro
SIR
Cédigo intercambio 000005836_18_0000003¢
Bandeja SIR imero dergisroenorigen - ZIESRCE2 « Confirmar: se acepta la comunicacién, generando de
Estado Enviado o .

Recepcion et oioen [T B manera automatica un Registro de Entrada, con
[ Comunicacion ] nidedargen | LOVZ1127 i e formato (Oficina de registro configurada inicialmente)

Oficna origen 000005836 Registro General del Ayuntamiento de Fraga

Env /O Co Fﬂxl"\.(’[fh"\ Unidad destino  L02000012 Diputacién Provincial de Casleli6/Castelion AAAA‘E'RC'XX

e e — Al confirmar, el estado de la comunicacién en la pestaria

_ Bandeja SIR, quedard como Confirmada, dejando
Datos del registro constancia del registro que se genera en la propia

« Unidad / Oficina Origen: Unidad orgéanica la cual es el comunicacion.
origen de la comunicacion

« Unidad / Oficina Destino: datos de la entidad a la cual
va dirigida Nimero de registro en destino 2018-E-RC-28

+ Expediente origen: expediente desde el cual se ha Fecha registro en destino  8/11/18 13 : 38
generado la comunicacién (silo hay)

As{ mismo en el registro de entrada que se generg,

Terceros: tercero el cual envia la comunicacion ! ' ) ¢ 5
quedara constancia del codigo SICRES a raiz del cual se

Documentos: documentos incluidos en la comunicacion. ha generado dicho registro
Estado del envio por SIR
a
o oy tercervs avaddes MEDIO ESTADO CODIGO SIR
Intercambio de Registros (SIR) +/ Confirmado 000026831_18_00000032
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» Rechazar: al rechazar la comunicacion, la anotacion en la Bandeja SIR quedard como Rechazada. De igual manera, en
la propia comunicacion también constara este estado.

Datos del registro

Codigo intercambio 000026831_18_00000031

Configuracion de la Oficina Nimero de registro en origen | 2018-5-RC-25

Estado Rechazado
SIR
Bandeja SIR
Recepcion En caso de ser rechazada o errénea la comunicacion, el sistema creard una alerta al usuario que gener¢ dicha
[ Comunicacion ] comunicacion.

Envio Comunicaciéon
* Reenviar: se podra elegir una nueva dependencia de destino a la cual se va a reenviar la comunicacién. Los datos de
la comunicacion no se podran modificar, pudiendo elegir Unicamente la unidad destino

iar a otra admini idn

Unidad destino =Y

Motivo

El estado de esta comunicaciéon para la entidad que realiza el reenvio, quedara como Reenviado, mientras que para la
entidad que ha sido el origen de dicha comunicacién, seguira constando como Pendiente de confirmar

Cadigo intercambio 000005836_18_00000031
Mimero de registro en origen 2018-5-RC-20

Estado Reenviado
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Configuracion de la Oficina

SIR

Envio Comunicaciéon

Enviar comunicacion
Registrar entrada > Ventanilla Unica
Cuando un ciudadano acuda a la entidad para enviar una

documentacién a una tercera administracion, se llevara a
cabo una Ventanilla Unica.

Se rellenaran los siguientes datos:

Destino > Unidad DIR3 destino: c6digo DIR3 de la entidad
destino a la cual va dirigida la comunicacion

Interesado: Se rellenaran de manera manual los datos del
interesado que envia la documentacion.

En el caso de que el NIF introducido no exista en la base
de datos de terceros, el sistema creard este nuevo
tercero con los datos introducidos

En caso de ya existir, en la comunicacion se enviaran los
datos introducidos en la misma, no actualizando la ficha
del tercero.

Asunto: indicard el asunto de la comunicacién

El campo Resumen es campo obligatorio. En caso de no
indicar nada, el envio por SIR resultard erréneo.

Informacién Complementaria: se definira la forma de envio
de la documentacion: digital - papel - mixta

Anexos: se afiadiran los documentos que se quieren
enviar en la comunicacion.

Actualmente el sistema admite como mdximo 5 ficheros y
que la suma de ellos no excedan los 15Mb

sheacin Secoes wo

Los terceros que sean Administracion Publica, se tendrdn que
elegir de la pestafia de Administraciones Publicas, sino, el
sistema no permitird continuar.
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Al enviar la comunicacién, automaticamente el sistema: Registrar salida
« asignaré el codigo SICRES correspondiente al envio A la hora de registrar una salida bien para
. dejara’ constancia del envio en la Bandeja SIR C|Udadan0/empresa, bien para una AdmlnlstraOOH,

- generara un registro de entrada con los datos incluidos ~ realizaremos el registro mediante esta opcion.

En caso de que a la hora de elegir el tercero,

— — selecciondsemos un tercero de tipo Administracion del
SIR — e e Directorio comun, el sistema se comportara como en el
Apertura WD 3: 3 Intercambio de Registros (SIR) -/ Confimado 25831_18_00000H Ccaso ante rior:
oOfiina  Oficina Central de Registro '- SlR

Forma de presentacion  Prasancial

+ Enviara dicha comunicaciéon por SIR
+ Asignara un cédigo SICRES correspondiente
« Creara el registro de salida pertinente

En la Bandeja SIR quedara como Pendiente de confirmacién. * Dejara constancia del envio en la Bandeja SIR

Enviar Comunicacion

En el momento que la entidad destino acepte, rechace o

reenvie, el estado se sincronizard de manera automatica. Estado del envio por SIR
MEDIO ESTADO CODIGO SIR
Intercambio de Registros (SIR) Enviado 000005836_18_00000035

SR

En caso de que el envio resulte erréneo, habrd que
generar de nuevo la comunicacion, no siendo posible  Dejara la anotacién pertinente en la Bandeja SIR, en

relanzar una comunicacién generada estado Pendiente de Confirmar
Una vez se haya enviado una comunicacion, si se anula el Esperanco confmacon
I’engtl’O, nO imp/iCG que Se GnU/e el enVI,O pOf SIR. 000005836_18_00000035 Ayuntamiento de Fraga  Diputacion Provincial de Castelld/Castellon Esperando confirmacion

Al rechazar y al reenviar, NO generard ningun registro en el
Libro de Registros, quedando tnicamente constancia en la
pestafia Bandeja SIR

En el momento que la entidad destino realice alguna
accion  sobre esta comunicacién, el estado se
sincronizard de manera automatica



