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INTEGRACION NOTIFICA

Sus notificaciones disponibles en carpeta ciudadana del PAG
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NUEVO REGIMEN DE NOTIFICACIONES
Adaptado a la Ley 39/2015

== O ElRens

< administracion gobes

| Mas informacion

= | Mis expedientes ‘ Mis notificaciones Mis datos Mis regisiros

Zarpeta Ciudadanzs = Wis nofificaciones = Notificaciones y comunicaciones

Notificaciones y comunicaciones (7]

@ Aviso

Se esta frabajando para incluir todas las nofificaciones y comunicaciones emitidas por las Adminizstraciones Pdblicas. Mientras tanto, te llegaran

por los medios establecidos en |a framitacion de cada procedimiento administrativo.

Agui tienss accesoc a tus notficaciones -pendientes v realizadas- y comunicaciones emitidas por diferentes
arganismos. Y ademas, para las notificaciones pendientes puedes realizar la comparecencia y acceder a su contenido.

| Pendientes H Realizadas || Comunicaciones

_._ Comunicaciones En otros organismaos

a Agencia Tributaria: exizten comunicaciones.

Junta de Andalucia

Opcicnes de bisqueda
Motificaciones en el Ambito de la Comunidad Valenciana

1 resultados encontrados para & filtro de bisqueda establecido. Generalitat de Catalunya
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PUBLIQUE SUS NOTIFICACIONES

1 Tramite electrénicamente 2 Finalice la anotacion (solo
su notificacion administrativa Si es en papel).

Estado de la comunicacidn

FECHA ¥ HORA DE
MEDIO EETADOQ  o=rencion

Sede zlectrinica Erwiadz

Punto de Accesa

Enviadz
General

eeeeeeeeeee

un e v
Hatfoacian 22 coroe=i de fen de cbras [+] Entrega directa

NOTIFICa
Seleccione entre Notificacidén o La notificacion/comunicacién
Comunicacion y complete la Se enviara automaticamente a

informacion de la anotacion la sede y al PAG

Vea el vide explicativo del funcionamiento de la integracion



http://google.es/
https://vimeo.com/261191667/47425cc66a
https://vimeo.com/261191667/47425cc66a
https://vimeo.com/261191667/47425cc66a
https://vimeo.com/261191667/47425cc66a
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ESTADOS DE LA NOTIFICACION
Informados automaticamente por notifica

Estado de la comunicacidn Estado de la notificacian
FECHA ¥ HORA DE
MEDIO ESTADO RECEPCION MEDIO ESTADOD FECHA. % HORA
Sede slectronica Enviada Seds slectrinica Enviadz
Punto de Acceso Ermiad Punto de Acceso General ./ Recibida 04/04/2018 11:50
Ge I nviada
[+] Entrega directa
[+] Entrega directa o nO'“F'.CG
NOTIFICA
Estado de la notificacidn
Estado de la notificacidn
MEDIO ESTADO FECHA % HORA
MEDIO ESTADO FECHA Y HORA
En papel #® Infructuosa 03/04/2018 16:43
Sede alectronica Enviada
Sede electrdnica Enviada
Punto de Acceso General ¥ Rechazada 04/04/2018 12:03
Punto de Acceso General Enviada
[+] Entrega directa . ) [ —
nOTIFI'CG Tablon Edictal Unico del BOE Enviada
Entrega directa  Recibida 04/04/2018 18:15
NOTIFICA
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PLAZOS DE NOTIFICACION
Adaptados a su calendario laboral

NOTIFICA

Afladir calendario de dias inhabiles

@, Desde esta pantalla puede afiadir el calendario de dias inhabiles del afioc 2018. Este calendario se utilizard para el computo de plazos de
publicacion de documentos v envio de notificaciones. La lista aparece inicialmente precargada con los festivos estatales publicados en el BOE,
y debe ser completada con los dias inhdbiles autondmicos y locales correspondientes a su entidad.

Afiadir fecha: E

1 de enero 3¢ Quitar
& de enero ¥ Quitar
30 de marzo & Quitar
1 de mayo ¥ Quitar
15 de agosto € Quitar
12 de octubre ¥ Quitar
1 de noviernbre & Quitar
& de diciembre & Quitar
8 de diciembre € Quitar
25 de diciembre ¥ Quitar
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0. CUESTIONES PRELIMINARES

Notifica es el servicio ofrecido por la AGE para facilitar el
envio de las notificaciones a la carpeta electrénica del
Punto de Acceso General, centralizando las
notificaciones de todas las AA PP para dar
cumplimiento al articulo 43.4 de la Ley 39/2015.

Para poder activar la integracion de Notifica tiene que
cumplir con los siguientes requisitos:

- Haber implantado en nuevo catalogo de GESTIONA

- Haber activado la integracion con el Sistema de
Informacién Administrativa (SIA)

Activacion

Para poder activar la integracion debera acceder al
apartado configuracion -> integraciones.
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En el listado de integraciones disponibles debera
configurar la integracion clicando en el botdn Activar
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A continuacién le aparecerd un asistente de
configuracion que le guiara en el proceso de activacion
en los 4 pasos.

Si cumple con los requisitos previos seleccione las
casillas de la primera pantalla del asistente y avance
los pasos siguientes.

En la cuarta pantalla tendrda que configurar los
siguientes parametros:

+ Configuracién: seleccione "espublico” 0
“personalizada”. Marque la opcion “personalizada”
Unicamente si usted ha gestionado su alta en
Notifica.

« Codigo DIR3: codigo DIR3 del organismo emisor de
notificaciones

« APl Key: password facilitado por Notifica para
autenticar la integracion

« Activar soporte CIE: seleccione si dispone de
integracion con un CIE

e ldentificador CIE: introduzca el identificador del
contrato con su CIE

* Usuarios responsables de la integracion:
seleccione qué personas de la organizacion
recibirdn un aviso por correo electrénico en caso
de incidencia. Si_no especifica ningin usuario se
enviaran estos avisos a todos los apoderados.
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1. ENVIO DE NOTIFICACIONES/COMUNICACIONES
DESDE EXPEDIENTES

Cuando envie una notificacion desde un expediente,
bien como resultado de un circuito, o bien desde
documentos -> mds acciones la
notificacion/comunicacién se enviara tanto a la sede
electronica como a Notifica.

A.- Notificacion a tercero con medio de notificacion
electronico: Debera especificar cuantos dias estara
disponible en sede y completar el resumen de la
misma.

SELECCIONAR TERCEROS

NIF/CIF NOMBRE/RAZON SOCIAL MEDIO DE COMUNICACION ACCIONES

&  17448819F Ricardo Pefialver Garcia Electronica % Quitar

electrénico. En este caso

=

NOTIFICA

C.- Comunicacién a tercero con medio de notificacidn
en papel. En este caso Unicamente debera completar
el resumen de la anotacion.

NIF/CIF NOMBRE/RAZON SOCIAL MEDIC DE COMUNICACION
& 17448318y Ignacio Pefizlver Garcia En Papel
Tipe de Otro oo de jcacion ¥

Resumen

WINPT m ol

D.- Comunicacién a tercero con medio de notificaciéon
Unicamente debera
completar el resumen de la anotacion.

NIF/CIF NOMBRE/RAZON SOCIAL MEDIO DE COMUNICACION

& 17448218y

Ignacie Pefizlver Garcia

En Papel

Tipo de documenta

Caducidad en |z Sede (pare
electranicas) L dias naturales

Rezumen

= de o
nombre del decumento

B.- Notificacidn a tercero con medio de notificacién en

papel. Deberd especificar como quiere que se envie el
anuncio al BOE (extracto o integro) y rellenar el
resumen

NIF/CIF NOMBRE/RAZON SOCIAL MEDIO DE COMUNICACION

8 17448818Y Ignacio Pefialver Garcia En Papel

Tipo de documents

En caso de notificacién infructucsa, enviar
3l BOE

Resumen

5 e Ry
documento

A
decum: Ofro tipo de comunicacion

Resumen

B Eocacade delac uacia oot m 4 eof
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2. ENVIO DE COMUNICACIONES DESDE REGISTRO DE
SALIDA

Para enviar una comunicacion al registro de salida
desde el médulo de registro debera rellenar los campos
de la anotacion.

En el momento en el que finalice la anotacion, ésta se
enviara a la sede electronica y al Punto de Acceso
General, tal como podra comprobar en el apartado
“estado de la comunicacion”

~ Estado de la comunicacion —————

MEDIO ESTADO
Sede slectrdnica | Envizda

Punto de Acceso

General @ Pendient=

[+] Entrega directa

)
NOTIFICa
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3. SEGUIMIENTO DE ESTADOS DE LA NOTIFICACION

Para cumplir con el régimen de notificaciones de la Ley
39/2015 hemos afiadido en Gestiona un apartado para
poder hacer el seguimiento de las notificaciones.

De esta forma sabremos en qué momento ha sido
recibida por el interesado, y asi tenerlo en
consideracion a efectos de computo de plazos, etc.

- Estado de la comunicacién
FECHA ¥ HORA DE
MEDIO ESTADD  FECHA Y HO
En papsl -/ Enviada

Sade slectrdnica - Enviada

Punto de Accesa . 01/04/2018
General +/ Recibida ;o5

[+] Entrega directs

&
noTIFIca

3.1 Estados de la notificacion

En papel la notificacion se ha enviado a un tercero que

tiene como medio de notificacion “papel”. En caso de

que se reciba en papel debera actualizar manualmente
el estado clicando en el botén Enviada, y especificar la

fecha y hora de recepcién de la misma.

Envio en papel

Si tiene constancia de |2 recepcién de |2 comunicacién indique |a fecha v hora de |2 misma 2 continuacién:

[ NO

GUARDAR [l CANCELAR

Fecha y hora de recapeion
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3.2 Notificaciones infructuosas

En caso de que no podamos notificar al interesado por
estar ausente en los dos intentos, Gestiona nos pedira
que informemos de la fecha y hora de dichos intentos.

En ese momento nos marcara el intento de notificacion
como infructuoso:

Estado de la netificacion

MEDIC ESTADO FECHA ¥ HORA

Ign papel R Infructuosa 03/04/2018 16:43 I

Sede electrénica Enviada
Punta de Acceso General (YPendiente
Tablén Edictal Unico del BOE (@Pendiente

[+] Entrega directa

0
NOTIFICa

En el momento en el que la notificacion cambia su
estado a “infructuosa” se habilita una nueva linea de
medio de notificacion: Tablén edictal Unico.

Clicando en el estado Pendiente nos permitira
introducir los datos de la publicacion de la notificacion
en el BOE.

Publicacién en Tablén Edictal Unico del BOE

Buede realizar Ia publicacién del aviso de comparecencia en ol BOE a travds del Sistema Integrado dal Tablén Edictal Unico pulsando on <l

loge que sparece 3 continuscidn:

NOTIFICA

3.3 Entrega directa

Una opcién que contempla la ley 39/2015 es la
posibilidad de entrega de la notificacion por
comparecencia espontanea del interesado en la oficina
de asistencia en materia de registros.

En este caso deberé clicar en el botdon entrega directa
y especificar el medio, la fecha y el empleado publico
que la entregd al interesado.

Entrega directa

Medic Seleccione uno v

Seleccione uno
Facha y hors e

del o0 su representante

Empleado pablico Entrega directa de un empleada piblica

=SS m
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4. JUSTIFICANTE DE RECEPCION DE NOTIFICACIONES

En el momento en el que el interesado reciba la
notificacion, Gestiona le informara de la fecha y hora de
recepcion de la misma y le incorporara una evidencia
de recepcion, en el expediente desde el que tramito la
notificacion.

NOMBRE MeDIFICADOY

|}

0 B notificaciin a los Interesados 21/03/2018

Minuta-2018-S-RE-71 21/03/2018
o 1403/

|D 8 3 stificante de Recepcion en Punto de Acceso General 2018-S-RE-71 21/03/2018

5. RECHAZO DE NOTIFICACIONES

Las notificaciones pueden ser rechazadas tanto porque
expira el plazo de 10 dias pare recogerla en sede
electrénica o en el punto de acceso general, como por
el rechazo expreso de la misma.

En cualquier caso se incorporara una evidencia
electronica en el expediente informando de la fecha del
rechazo.

arans
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6. PLAZO DE RECEPCION DE LAS NOTIFICACIONES
Calendario de dias habiles

Para que la contabilizacion de dias habiles se haga
correctamente en su entidad, el secretario de la entidad
debera confirmar los dias inhabiles del ejercicio.

Si no ha confirmado los dias inhabiles le aparecera al
secretario de la entidad una ventana para confirmarlo.

En caso de haberlo confirmado y querer hacer algin
cambio, puede acceder a configuracion->datos de la
entidad y en el apartado “Calendario de dias inhabiles”
configurar los festivos que afectan a su entidad

niF/CIF NOMBRE/RAZN SOCIAL  MEDIQ DE COMUNICACIEN

Ricarsa Pefalver Garcia Electrenica

6.1 Notificaciones

El plazo para aceptar una notificacion electrénica a un
sujeto obligado es, como maximo de 10 dfas. No
obstante, derivado de la propia naturaleza de un
procedimiento, este plazo puede ser diferente.
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Para ello hemos previsto que cuando se envie una
notificacion, el usuario pueda determinar este plazo e
indicar al sistema si la contabilizacion se hara en dias
habiles o naturales.

Calendario de dias inhabiles

CALENDARIO DE DIAS INHABILES 2018

6.2 Comunicaciones

Las comunicaciones estaran accesibles, tanto en sede
como en el punto de acceso general de forma
permanente, no caducando nunca su puesta a
disposicion al interesado.

BUZON ELECTRONICO

Expediente

2018 5RC 0310472018 Comunicacion
12 16:08 Electronica

7. CAMBIO DE MEDIO DE NOTIFICACION DE UN
INTERESADO

Tal como enuncia la ley 39/2015 en el articulo 42
respecto a la practica de las notificaciones en papel, en
el punto 3 nos especifica que “cuando el interesado
accediera al contenido de la notificacion en sede
electronica, se le ofrecera la posibilidad de que el resto
de las notificaciones se puedan realizar a través de
medios electrénicos”.

=
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Para cumplir con este punto hemos habilitado una
opcion de configuracion en el buzon electronico del
interesado desde donde podra modificar
voluntariamente el medio de notificacion preferente
con su administracion.

- 3w

L T

En el momento que solicite el cambio se le pedird que
seleccione el medio preferente y la informacion
requerida para cada tipo de medio de notificacion
(direccion postal o correo electrénico)

MEDIO PREDETERMINADO

Seleccione un medio predeterminado para recibir las notificaciones
eomunicaciones electronicas (este cambio no afectard a expedientes ya iniciadas)

Medio predeterminado

En papel

Iver@gmail.com

En el momento en que un ciudadano efectle un
cambio en su medio de notificacion predeterminado se
generara un registro de entrada en la entidad
comunicando dicha modificacion.
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