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Introduccioén

En este manual explicaremos el punto de menu difidantes de Gastos” de Sicalwin, desde
el punto de vista de entidades pequefias o medigeastilizan el modelo simplificado o basico
de contabilidad, o bien utilizan el modelo normaigel médulo de registro de justificantes se
utiliza en la modalidad mas basica.

Dependiendo de los pardmetros de instalaciontehsséspuede funcionar de forma diferente en
algunos apartados de gastos o facturas, por lempezaremos explicando las opciones de
instalacion.

Administracion del sistema y configuracion

Se explica en este apartado opciones reservadagsuario Administrador del sistema,
responsable de la instalacion, y referentes aleogarametrizacion y configuracion de las
distintas opciones de menu necesarias para ejdraba justificantes de gasto.

Opciones de instalacion

Diaz vencimento Factura

Mimero de diaz: EQ

Dias vencimiento facturasSe indicara el nimero de dias de vencimiento tkctara. Este
numero de dias es por defecto, al registrar lafacte podra modificar. El nimero de dias se
cuenta a partir de la fecha de entrada de la fact@i se desea que el calculo se haga a partir de
la fecha de documento, ha de crearse el siguiegistiro en tablas generales.

| Codigo | Elemento | Descripcion (libre) |
VENC FAC_FDC Calcular fecha vencimiento a partir de fecha documento

Hegistro de Justificantes
[ Bloguear grupo de apuntes en justificantes

[ Bloguear aplicaciones en justificantes de gastos

| Bloguear aplicaciones en justificantes de ingresos

Bloguear Grupo de apuntes en justificantesSi se marca, este campo aparece blogueado, sin
posibilidad de completarlo.

Bloquear aplicaciones en justificantes (de gastoingreso).La pestafia para completar la
aplicacion o la operacion anterior esta bloqueAtieegistrar el justificante o factura no es
posible detallarla. Se podra rellenar en la opéraprevia o en el monitor de contabilizacion de
justificantes.

Control de disponible en facturasSe controla con este parametro cual es el dispoaibl
aplicacion / vinculacién al registrar una factura.

Avisar al superar el disponible y pedir conformid&d controla el disponible en
vinculacion y se avisa pero se deja continuar.
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No controlar disponible con las facturas registsad aviso es restrictivo, no dejando
continuar, y para calcular el disponible no seetiean cuenta las facturas registradas y no
contabilizadas, sélo el saldo en vinculacion.

Controlar disponible con las facturas registra@slisponible en vinculacion se calcula
teniendo en cuenta las facturas alin no contabélizéhldo real), no permitiendo continuar.

No controlar disponible en ninguin caso. No se atafisponible, se permite registrar sin
limitacion.

Otros Parametros de trabajo

Algunos parametros de trabajo que pueden afecteroadle justificantes son los siguientes.

Utilizar claves de IRPF.Con esta marca al grabar en facturas descuent&Ptese
habilitaran las opciones correspondientes a claugglave. Mas informacion en el manual de
tesoreria.

Grupo de apuntes codificado en tablasEn el justificante, el grupo de apuntes serd libre
debera capturarse con F5 segln se marque o npaeéteetro. Los valores del grupo de
apuntes en este segundo caso seran los datos @ dKablas generales” para el cédigo
“GAPT”

Utiliza relaciones contables en la gestion del preguesto.Si se desea trabajar con relaciones
de Facturas sera necesario marcar esta opcion.

Disponible en operaciones incluye facturas registdas. Al grabar operaciones de gastos, el
disponible en aplicacién / vinculacién se calculastando las facturas ain no contabilizadas
(saldo real)

Centros gestoresSeguin como se trabaje con centros gestores, esfaparecera en el
registro de justificantes o no.
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Tipos de relaciones contables

=i Tipos de Relaciones Contables

Tipos de Relaciones Contables

Tipa D escripcion

Cddign de Cabecera

Cddiga de Firma Asociado

Ordenes de ROE

Prewvias Contabilizadas
Facturas
Confirming

Ingresos

Justificantes de dnticipo

Obligaciones y Propuestas

Mandamiento de Pagos

Operaciones Previas

Pagos de ROE

Transferencias

N = mpa| oo = — | ol o m

Relacion de embargoz
—

RLOGENGAS

il

-

Operaciones Permitidas en la Relacion

Usguarios

Area | Ao | Oper | San

[ escripeion Faze

Usuarioz

Narbre

A0

ADM

Asociaremos en esta pantalla (Tablas basicasklearios que tienen acceso a las relaciones de

facturas.

También la pondremos ebdigo de Cabecera y Cédigo de Firma asociadgue previamente
se habran dado de alta en “Firmas en Documentos”.

Firmas en Documentos

En el menud Administraciéon del sistema.

<% Firmas en Documentos

Cadigo Firma:
Cabecera o Pie de Firma [CAF);

Definicion de Cabeceras v Firmas

Azociacion de Firmas a Operaciones

1 Descripcidn:

FIRMA GASTOS

Documento \word para Pie de Firma:

Firma electranica: | |

Texto para la Cabecera o Pie de Firma:

Justificantes de Gastos
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La primera pestafia, “Definiciobn de Cabeceras y &¥'inla utilizamos igual que para
operaciones definitivas, definiendo los pies dadique vayamos a necesitar, bien con
documento Word adjunto o tecleando en la parteiofde la pantalla (CTRL + Enter para
salto de linea).

Registro de justificantes

Explicaremos en este apartado el registro de igestifes y de abonos.

| Justificantes de Gastos |
% Reqgistoz de Justificantes
Moni| Regiztros de Justificantes
Camt
Faze

Feqgiztro de Abonos de Facturaz

Registro de entrada de justificantes

~k Registro de Entrada de Justificantes

M2 Registro: / N2 Op. Arterior Fecha: (0141042008
M2 Fact®: 336547 Fec. Factura: mA0/2008 Expdte.: Fec.Expte: i
Tercero: |52248843L |EE FERIND MADERD CALA Cl. Dato azociado:
Beszumen Factura T Desgloze aplicaciones 1
[ Datos del IVA | | Tipo | = | Importe IVA | Deducible

Baze Impanible

Importe integro 3.654.00 Baze Imponible Exenta m
Total Presuouesta: | 365400 Total VA | 000 Total Descuents: | 0.00
Liguide: [ 3.654.00 Total Factura: | 365400

Endozatario: | |

Grupo Apuntes: | | Dias Vio: ’_ Fecha Wencimiento: I“i
Forma de Pago: l_ | Tipo de Pago: ’_ |

Ordinal Tercero: l_ | Ordinal Pago: ’_ |

Texto: ‘

Dependiendo de los parametros marcados por laaghtidigunos campos pueden estar
bloqueados o desbloqueados, o incluso visibles\isitaes.

N. Registro.Se deja en blanco para generar nuevo registrdpajsie se quiere es modificar un
registro existente (que no haya cambiado de séinppiuede capturarse con F5 o teclearse el
namero.

N. operacion anterior.Se puede indicar aqui ya, si se conoce, el nuneRGJA o D de la
gue cuelga la factura. También se puede buscdegomero aqui no tenemos filtros y la lista
puede ser larga. Si no se desea completar estocpogre hacerse posteriormente en el
“desglose aplicaciones”, donde ya se hara un filtnotercero y opcionalmente por partida.
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Fecha.Se teclea la fecha de entrada (este campo pueddbsiueado por opciones de
instalacion)

Centro gestor.No es obligatorio, sélo dejara teclear centros gatas al usuario.
Numero factura. Se indicara numero factura del proveedor.

Fecha factura.La fecha del documento.

Expediente y Fecha expedienté€€Campos opcionales, se indicaran si la entidadtibzau

En el caso del expediente, puede consultarse cém&Boridad que acuerda (Los datos que
aparecen en la ayuda pueden variar en funcién eletidad)

i, Operaciones de Gastos Corrien... FZ|

AUTORIDAD QUE ACUERDA EL GASTO
Cadigo D ezcripcidan

»

Decreto de Alzaldia
Comizion de Gobigrmo
Pletia

Resalucidn

Qtras autoridades
Delegado de Area
Junta Rectara

00| O | O | | [0 —

Tercero. Se indicara el Tercero Acreedor. Puede consultansd=5.

&, Operaciones de Gastos Corrientes de los Centros Gestores

Tipo doc.: | | Dracunienta: | Aplicar Filtro

Alias: Mambre: |M,aDEF|D

| Buzcar en Datoz Corporativos |
| |

TERCEROS POR TIPD DE DOCUMENTO
Docurnento Mombre

2488430 CEFERINGO MADERD CALA

La factura puede tener IVA deducible y/o descuentos
El IVA se indica tecleando base imponible y lo®$igorrespondientes.

Justificantes de Gastos 6



=¥ Registro de Entrada de Justificantes

NE Registra: / Fecha: |04/12/2006
C.Gestor: |
M Fact®: 02039 Fec. Factura: 04/12/2006 Expdte.: Fec.Expte: £
Tercer: |41 000001 [T EFD, 5.L. Cl. Dato asociado:
Besumen Factura i 1
| Datos del IVA [ | Tipp | % | Importe VA [ Deducible
Base Imponible 3.000,00 2 16,00 480,00 5
Importe integro 3.000.00 B aze Imponible Exenta 0.00
Total Presuouesto: [ 300000  Total W | 480,00 Total Descusnto: 450,00
Liquida: | 3.030,00 Total Factura: | 3.480.00
Endozatario: | |
Grupo Apuntes: | | Diaz Wia: 60 Fecha Wencimienta: 02/02/2007
Faorma de Pago: | Tipo de Pago: |
Qrdinal Tercera: | Ordinal Pago: |
T et |FAETUF|A COM VA Y DESCUENTOS]

Si no queremos desglosar el IVA dejamos en blaata@ase imponible con INTRO y nos vamos
directamente al “importe integro”.

Se pueden desglosar hasta 3 tipos de IVA, y baseriibble exenta. Si hay base imponible NO
sujeta, se aumentara el importe integro directar¢mbase no sujeta no saldra en los libros de
IVA, la base exenta si, en los apartados espes]fico

El descuento se indica pulsando el bﬂ .

=, Registro de Entrada de Justificantes

Desgcuentos a Ingresos y No Presupuestarios
Area | Ejerc | Organ. Func. E condm. Diescripeidn ME Operacidn Importe
3 2006 20003{RETENCIONES IRPF PROFESIOMALES 450
# ||
< | 2

| Descuentos calculados como porcentaje
Base Impanible: 3.000.00 ” -
S e Total Operacion Total Descuentos Importe Liquido

Porcentaje: 15.00 | 3.480,00

- | 45000 = | 3.030.00
Imparte Descusnt: 450,00
Ej/Clave/Cargo:
| ficeptar | | LCancelar |

Al igual que en operaciones de gastos, puede seuepto a no presupuestarios, ingresos o
reintegros de gastos, aunque en el registro deréecel descuento mas habitual es la retencion
de I.R.P.F. Ahora explicamos con mas detalle Issulentos y el IVA en la operacion.
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Descuentos

1 Para Realizar un Descuento pulsaremos la Teckudei6onF9 o bien pulsar el iconcﬂl
de la barra de Herramientas.

Se habilitara la ventartle Descuentos

2 En esta ventana podremos introducir cualquiezalide Descuento pertenecientes tanto al
Area del Presupuesto de Ingresos, Gastos o NafRrestaria, asi como pertenecientes al
Ejercicio Actual o a ejercicios de Cerrados. Lomal en facturas son los descuentos de IRPF.

3 Asi, indicaremos el Area sobre la que vamos et@de el Descuentd. (para Ingresos? para
Gastos3 para No Presupuestaria),

4 EI Ejercicio al que pertenece el Descuento (20009, ..) , en su caso.

5 La Partida que vamos a ejecutar para el Descupatsando F5 para ver las existentes (en
funcion del Area y el Ejercicio).

6 La Descripciéon del Descuento, que por defecto pticAcién Sicalwin establece la misma
Descripcion que tiene la Partida pero que el Usyauede modificarlo, pudiendo establecer una
descripcion mas adecuada.

7 N° de Operacion. El Funcionamiento de un Descuestsimilar al de un Ingreso. De este
modo, Cuando efectuamos el Pago Presupuestariddesaouento, a su vez se produce un
Ingreso a los Conceptos de los Descuentos. Al igual cualquier Ingreso, puede ocurrir que
exista un Reconocimiento Previo de ese Ingresot(&iolo Previo), Por lo que sera aqui donde
introduciremos el N° de Operacion de Reconocimieet®erechos de Corriente o de Cerrados
gue queremos relacionar con el Descuento. Tamimérpedira el nimero de operacion si el
descuento es a Gastos, para pedirnos el nimee“&88.10 cuando es a no presupuestarias, Si
utilizamos un concepto deudor controlado por openas.

8 El importe, que no podra exceder del Saldo deplar&rién anterior (Si hemos indicado una
operacion anterior en el Descuento), ni del Impdd&@l de la Operacibn que estamos
realizando, en cualquier caso.

9 Por ultimo indicaremos la Cuenta del PGCP quealksociada el Descuento.

Al final se nos indica el nimero de registro gedera

Registro de Entrada de Justificantes

@ M Regiztro; 2006/23

Algunos campos de la pantalla de facturas son:

Operacién anterior. Este campo como hemos dicho se puede completaabieicio del
formulario, o bien en la rejilla de aplicaciones.

® Reqistro; | / M2 Op. Anterior:

Justificantes de Gastos 8



[ Fiesumen Fachura T iDesglose aplicaciones |

Organ. Func. E condni. Cadigo proyecta Op. anterior Referencia Importe PGLCP

Se indicara, cuando corresponda, el nimero de @paranterior. (La AD o D silo que se va a
generar con esta factura es una obligacion, laiR€ sn ADO sobre retenido, o la A si se va a
generar una D y una O). La operacion anterior tmbs un campo que se puede indicar al
comienzo del formulario del registro de entradatgudespués del campo “namero registro”. En
ese caso, ya aparecera relleno en esta rejilldesglose aplicaciones”.

En la rejilla de aplicaciones la factura puede semultiaplicacion y multiproyecto.
Partida. Se teclea o consulta con F5 la partida presupigstar

Proyecto.Se indicara el proyecto de gasto de la operacida tiene. Se puede consultar con
F5.

Cuenta PGCP.Se ofrecerd la cuenta indicada en “Clasificaciongsé el Administrador del
sistema ya habrd parametrizado. Si pueden sesygaraden consultarse con F5. Si s6lo hay
una ya saldra automaticamente.

Importe. Se indicard el importe de la linea,.

Consume REM.Si la entidad tiene activado @ntrol de remanentesgste campo se marcara
con una “S” si el usuario ha decidido que la opéraconsume remanentes de crédito
incorporados.

Esto se habra indicado al teclear el importe.

HACIERDA

Organica  Funcional  Econdmica INFORMACION EAZICA ¥ ESTADISTICA
EXPROFIACION TERRENDS

H [5[s[1  [g[oJo Jofo  |ExPROPIACION TERREMOS
Préstama: [ [ ] [
Referencia: Cuenta PGLCF: Saldo en Aplicacion 218.000,00
Importe: 10000 Saldo en Yinculacion 218.000,00
Grhpuntes: | B & [ndigue la naturaleza del crédito a consumir, @
Tercero: [ [ Tl

Créditos Inicialez v obraz 206.000.00
Endosatario: | | Modificaciones de Crédita
Ordinal Pag. | (2] ACF:

Remanentes de Crédita 12.000.00 S ————
Texto

Naturaleza del Crédito a consumir:
| Aceptar | | LCancelar |

Por ejemplo, esta aplicacion tiene un disponiblgieoulacion de 218.000 €, pero la entidad
tiene activado el control de remanentes, y la api@ detecta que 206.000 son de créditos
iniciales y otras modificaciones, y 12.000, de neemdes de crédito. El usuario debera elegir de
donde esté gastando (Puede hacer una multiaplicacguiere gastar de distintas fuentes).
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Si la operacion es superior a 12.000 €, el sistmnareguntara nada, puesto que sdélo hay saldo
en la bolsa “no remanente” (La pantalla anterioresponde a una operacion de gasto, no a
facturas, pero el sistema de trabajo es el mismo)

Endosatario. Este campo puede estar bloqueado segun paramettagtidad. En cualquier
caso sirve para indicar el endosatario de la ogeraaso de que haya lugar. Puede consultarse
de la base de datos de la entidad con F5.

Grupo de apuntes.Se podra teclear lo definido en la entidad pam&stipo libre. Si asi se ha
parametrizado, puede consultarse con F5, Si nm eampo texto completamente libre.

Ordinal pagador. Ordinal de la entidad por el que se pagaré la eperaNo obligatorio.

Forma de pago.Forma en que se pagara la operacién. No obligatorio

| Operaciones de Gastos Corrie. .. E|

FORMAS DE PAGD
Dezcnpoion
T aldn Naminativo

0z Taldn a Perzona Juridica
)] Transferencia Bancaria
05 Efectivo

1] Formalizacian

o7 Rectificaciaon Contable
10 Cargo en cuenta

Ordinal Tercero. Cuenta bancaria del tercero a la que se transtrindporte. Obligatorio si
se ha indicado que la forma de pago es transferdarcicaria. Puede consultarse con F5.

Tipo de pago.Tipo de pago de la operacion. Esta tabla puedandgpendiendo de la entidad.

. Operaciones de Gastos Co... E|

TIPOS DE PAGOD

Cadigo D ezcripcidn
»

05 A, Justificar

& Pago zin justificante

na Subvencidn

21 Anticipo de Caja Fija

K Fultitercera
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Texto. Texto explicativo de la factura.

Tecla F4.Recordamos que, como en muchos de los formulagi&ahlwin, pulsando la tecla
F4 el sistema repite el contenido de lo grabada enterior factura. Asi por ejemplo, si
tenemos un lote de facturas de un mismo tercerser@necesario teclear en NIF cada vez que
se registra una si lo hacemos de forma consecytvaile al pulsar F4 sobre el campo
“Tercero” me repetira el NIF tecleado en la factugistrada inmediatamente anterior.

Tecla F3.Al igual que en operaciones, cuando estamos situad@l campo del Texto
explicativo, podemos pulsar F3 y afadir observasanla factura. Estas observaciones se
pueden consultar después desde la Consulta dicprsties, cuando entramos en el detalle “Ver
factura” y pulsamos el botén F3.

Una vez registrada la factura podemos:

- Cambiarla de situacion, si hemos definido situaesgmor las que pasa la aprobacion de
la factura. Ver apartadeambio de situacion de facturas”

- Generar e Imprimir un decreto de aprobacién deifast Ver apartad@wambio de
situacion de justificantes” y “Monitor de contabilizacion de justificantes”

- Contabilizar la factura (pasando a ser obligac#monocida). Esto puede hacerse por
las siguientes vias:

o Contabilizando un lote de facturas en una rela@énerando obligaciones
reconocidas ya contabilizadas. Ver apartadonitor de contabilizacion de
justificantes”.

o Generar una operacioén definitiva (ADO/O) asociatlafactura, desde
“Operaciones de ejecucién de gastosVer en este caso el Manuel del
Presupuesto de gastos, ya que en este manualramesten este apartado.

Registro de abonos de facturas
Sicalwin permite el registro y gestion de distimtasdos de abono:

1. Se puede registrar una factura (normal, positiwva),no esta contabilizada, se puede
registrar un abono, y se generara la obligaciéorrecida por la diferencia.

2. Lo anterior puede hacerse con multiples factunasiiiples abonos, siempre que la
cantidad resultando sea positiva (deuda con etdorg Por ejemplo una factura de
300 €, otra de 200 € y otra de 100 €, junto a umaldle 50 € y otro abono de 10 €,
todo ello puede dar lugar a una obligacién recateode 540 €.

3. Sila factura (positiva) esta contabilizada (recnda la obligacion), entonces nos
podemos encontrar dos casos:

a. Que no esté pagada, en cuyo caso podemos regisataono y asociarlo a una
obligacion reconocida barrada Entonces tendremos una factura asociada a un
ADO, un abono asociado a un ADO/, y la orden depagosterior la haremos
por la diferencia.
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b. Que esté pagada. En este caso podemos registitzored y asociarlo a un
reintegro de pagos (suponiendo que el proveedodeaselva el dinero).

Veamos cémo proceder en Sicalwin en cada uno deakiss.

Comencemos con los casos 1 f{que son iguales, lo que cambia es el nimero dendentos).
- Enla pantalla de registro de justificantes regrstmos las facturas normales

- Enla pantalla de registro de abonos registrardaszogbonossin poner nada en el
campo “Factura abonar”

= Registro de Abonos de Facturas

Este campo en blanco

N Abano: ’37 Fecha: ’W

C.Gestar: ’— | Factura Abonar: Ifi I—
Natualezadelgasto | |

NE. Fact: 440595 Fec. Factura: W Expdte.: l— Fec.Expte: ’Hi

Tercera: | IWCREEDORES WARIDS ] Do cmmsils: [

Texto:

iResumen Factura L Desglose aplicaciones 1
[ Datos del IVA | Tipa | b4 [ Importe VA Deducible
Base Imponible
Importe integro 843200 B aze Imponible Exenta 0,00
Total Presuouesta: | 843200 0,00 Tatal Descuenta: | 0,00
Liquida: [ 8.432.00 Total Factura: | 8.432.00
Endozatario: | |
Grupo Apuntes: | | Dias Wto: &0 Fecha Yencimienta: 23/11/2008
Forma de Pago: | Tipo de Pago: |
Ordinal Tercero: | Ordinal Pago: |

‘ABDND DE FACTURA

Para contabilizar un ADO por la diferencia, nosnos a “Operaciones de ejecucion de gastos”,

si la operacion a contabilizar es definitiva diegcente.
El Monitor de contabilizacion de facturas NO eg&parado para esto.

Ya en la pantalla de gastos, en el campo “Documig@uisamos F5 para capturar los

justificantes pendientes de contabilizar Tetcero en cuestion:
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~ Seleccion de Facturas y Justificantes de Anticipo de Caja Fija

Tipo: ’D_ |Facturas

Rel Contable: ’_ 4

Tercero: |A\a' lf-‘-.EF!EEDDF!ES WARIOS

M Req. desde: | ! hasta | ! Fec. Reg. desde: | 4 hasta | 4
ME Doc. desde: | hasta | Fec. Doc. desde: | i hasta | .
Importe Desde: | hasta | Fec. Vto. desde: | 4 hasta | .
Centro Gestor; | Expdte.: Situac. igual &

FACTURAS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
M2 documento Fecha Fachura M2 Registro Tercero |mporte
[ 10071001 0 s ACREEDD 5 |

2002 10/05/2008 200813 ACREEDORES VARIOS O
0E0G 28/05/2008 200819 ACREEDORES VARIOS 900,000 O
4405595 24/09/2008  |2008/2 ACREEDORES VARIOS -§.432.00
4434 24/09/2008  |2008/29 ACREEDORES VARIOS 120000 O
44049 24/09/2008  |2008/32 ACREEDORES VARIOS 10.000,00

Tercero: [-’-‘«V |ACF|EEDDFIES WARIDS

|DFSDAJKLFJDSLKFJADSLKFJASLFKJ

| Aplicar Filro | | Aceptar Apuda | | Cancelar Ayuda M arcar || Dezmarcar

En el tipo ponemos “Facturas” (nos saldran factyralsonos).
Tecleamos obligatoriamente el tercero, y ya opdineate otros filtros.

Y tenemos las facturas. En la pantalla anteriordsemarcado para generar la obligacién

reconocida una factura de 10.000 e y un abono4®28Pulsamos “aceptar ayuda” y volvemos

a la pantalla de gastos.

<k Operaciones de Ejecucion de Gastos

Centro Gestar: | Oficina: |
Operacion: 240 Signo: |+_lf3«DD sobre Crédito Disponible Fecha Contable: 24/09/2008
Op. anterior: Fecha Oper. Anterior:
Documentao: MULTIFAC Fecha Doc.: | s Ex=pte: | Fecha Expediente: £
Proyecto: |_ |

- . L. HACIENDA
Orgdnica  Funcional  Econdmica ADMINIETRACION GENERAL

ORDINARIO WO INYENT ARIAELE

[1]o [1fz2[v  [z]z]o [oJo  [ORDINARID NO INVENTARISELE
Préstamo: | |_ | |
Referencia: Cuenta PGCF: E290 Saldo en Aplicacion R4.971.00
Importe: 1.568,00 Saldo en Vinculacion 54.971.00
Tatal | WA 0,00 Tatal Descuentos 0,00 Liguido a Pagar 1.568,00
Gr.Apuntes: | Conzume REM: l_
Tercera: |A\J’ |ACF|EEDDFIES WARIDS Forma Fago: |
Endosatario: | [ Ordinal Tere. [
Ordinal Pag. | Tipo Pago: | ACF:
[ DBLIGACION RECONOCIDA,
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En el campo documento aparece la palabra “MULTIFAC”

Agregamos la partida presupuestaria (o partidasdsSacturas ya traian partida, tendria que
haber sido la misma en la factura positiva y esbeho para que deje capturarlas juntas.

El importe ya lo calcula el sistema, por la difeian
Tecleamos el resto de datos y a grabar.

La operativa para el caso 3 es diferente.

Por ejemplo en el 3 A. En ese caso habremos radistina factura y la hemos contabilizado.
Nos llega el abono y queremos generar un ADO/\8iicano genera esta operacion de forma
automatica, por lo que iremos a la pantalla deogaesigrabarlo:

or

L [B]X]

| Certro Gestor: 1—] Oficina: ]_1
Operacion; W Signo; 1-_1.6«00 sobre Credito Dizponible Fecha Contable: W
Op. anterior: W Fecha Oper. Anterion: W
Documento: 44341 Fecha Dac.: 124!09;’2008 E=pte: ] Fecha Expediente: ]Hi
Proyecta: l— ]_‘17 I—J— J
Organica  Funcional  Econdmica E%%zﬁgfmcmu GENERAL
Bo  [2lf [2EE [0 |canoes
Préstame: | il |
Referencia: W Cuenta PGCF: W
Importe: ]—"2-0'6'0' Saldo operacian: I—Tﬁ“ﬂ-ﬁ
Tatal | W 4. 0.0o Total Descuentos I—DDD Liquido a Pagar ,—2000
Griépuntes: ] Consume REM: ]‘_.
Tercero: |
Endosatario: i.&visp importantel, |a lEIingacio'n Reconocida estab‘a | ]
oiaPag | () e ABOND conemondonts dolannaprd == ace: [0
Texto: imparte anulado/reintegrado asociando & dicho abono el
numera de esta operacion.. [B028]

Como vemos, nos informa de que debemos grabaoebgbueno, si queremos que conste en

el registro de facturas, obligatorio no es).
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=

= Registro de Abonos de Facturas

-
NE &bono: / FErher (2470572008
C.Gestor; | Factura Abonar; 2008430 220080000573

Mtk daloast | |

= I I
ME Fact?: 220439 Fec. Factura: 24/03/2008 Expdte.: Fec.Expte: i
Tercero: |AV P«CHEEDDHES WARIDS Cl. Dato asociado:
Bezumen Factura 1 Desglose aplicaciones 1
[ Datos del IVA | | Tipp | = | Importe I'VA | Deducible

Base Imponible

Irmparte intearo 20,00 Baze Imponible Exenta 0.00
Tatal Presuouesto: | 20,00 | 0,00  Tatal Descuenta: | 0,00
L iquida: [ 20,00 Tatal Factura: [ 20,00

Endosatario: | |

Glupo Apuntes. | | DizsWte: O FechaVencimsnta; L
Forma de Pago: l_ | Tipo de Pago: l_ |

Ordinal Tercera: ,_ | Ordinal Pago: ,_ |

Teuta: abono de factura

Grabamos el abono indicando, en este caso sttlarfaa abonar, y el nimero de obligacion
reconocida barrada que hemos grabado. El restatde ga se rellenardn autométicamente,
excepto el texto, donde explicaremos lo que cooras.

En el caso 3 B, la operativa es similar, solo queste caso vamos y contabilizamos un
reintegro de pagos, y en el registro de abonosrposda factura a abonar y el nimero del
reintegro.

Cambio de situacion de justificantes

Este punto de menu se puede usar de forma opcmralno es obligatorio para contabilizar
los justificantes.

Cuando un justificante de cualquier tipo se registicialmente, pasa a estar en la situation
= Registrado”

Cuando la obligacion esté reconocida, tendra sdnd$l = Contabilizado “
Estas son las dos situaciones por defecto quenmosigaremos en el histdrico de justificantes
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=. Historico del Documento seleccionado

Usuario
Jec.h‘? del Situacion Expediente Texta Explicativa D
ovimienta
» 2 2 E - Registrada Ha - HALCI
21/05/2008 $1 - Contabilizada FACTURA TAL Y TaL EJEMPLO ARZUA Hé, - HalCl
< K] 2

Pero entre una y otra situacion un justificantepapor diversos estados que podemos
controlar mediante este punto de menu.

Por ejemplo cuando pase a la aprobacién del seréchico podemos crear una situacion “ST
= Servicio técnico”. Si después pasa a Junta dée@ubpodemos definir la situacion “JG = En

Junta de Gobierno”.
Para crear nuevas situaciones ver en este mismgatglrapartadéFases de uso restringido”

Una vez definidas las fasegntramos en el cambio de situacion de justificaptesiemos el
filtro previo.

=% Cambio de Situacion de Justificantes

I chus | [t e i

M? Dacumento desde: | hasta |

Fecha Factura desde: ’a".fi hasta IHi Fecha de Entrada: IHi hasta IHi
M2 de Entrada desde: | hasta |

Fecha cambio a dltima situacidn: ,Hi hasta ,Hi Fecha Wta: lx’x’i hasta lﬂi
NIF Tercero tiular | [ Habiltado: | |

Operacian Anteriar: l— Maturaleza del gasto |_|

Provecto; l— |— ’7 I— ’— ’7 Fec. Cad. Certif. 01C: | s hasta | I

Ejer. Organica  Funcional  Econdmica

I I ITT I
Situaciones iguales a l_ l_ l_ l_ wdistintas de l_ l_ l_ l_

Importes desde l— hasta l—
Grupo de Apuntes: | | E xpediente:
Centro Gestar: l— |
Forma de Pago: ’— | Tipo de Pago: ’— |
Relacion Contable n®: |— ’4’7 Usuario: ’7
" Pagadaz (" Pendientes de Pago o Todas
| Datos Generales | | Eacturaz por Situacion |

En este filtro tenemos las mismas posibilidadesaguia ‘tonsulta general de justificante§
por lo que para mas detalle, ver este apartadeteme#smo manual.

Una vez filtrado tenemos las facturas o justifiearque cumplen las condiciones:
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=% Cambio de Situacion de Facturas

Documentos que cumplen la seleccion
ME de Enbrada Fecha M® de Documento | Fecha Dto. | Importe Total Situacion Operacion Tercern
» 1| 05/03/2008 [ 10010101 01,/02/2008 £.000.00|5C - Sin Crédita A A
Fr2008/5) 1| 26/0342008 | 3121 26/03/2008 100,00| #R - Devuelta al regizto A A
F/200841 3| CJ | 1440542008 | 2002 10/05/2008 1.000,00|E - Registrada A A
F/2008 8] L) 28405,/2005 | 20202 2B8/05/2008 500,00(E - Fegistrada 522488431 (f]
F/2008/19) CJ | 28/05/2008 | 0606 28/05/2008 300,00/ E - Registrada a ]
F/2005/22 [ 05/06,/2005 | 9200202 05/06/2008 1.400.00|E - Registrada 525641365 N
F/2008/23] ]| 05/06/2003 | 043404 05/06/2008 1.160,00|E - Registrada 5224538431 (]
F/2005/250 1) 11406/2005 | 004955 10/06/2008 100,00|E - Fegistrada 522488431 (]
F/2008/23| ]| 24/09/2008 | 4434 24,/09/2008 120,00|E - Registrada A A
F/2005/38) (]| 264092005 | 3354564 15/039/2008 4.000,00|E - Registrada 522488431 (]
< 2]
Tercer: |A\-" P«EHEEDDHES WARIOS
Texta: ‘DFSDMKLFJDSLKFJADSLKFJASLFKJ
Resumen
M®Fact: 10 Imp. Tatak 15.280.00 | Cambiar Situacidn | | Histérico || Wer Dperacidn || Wer Factura

Marcamos todos aquellos que queremos cambiarwie®in. La marca puede hacerse con la
barra espaciadora, haciendo clic con el ratén sapdlo el botén superior “marcar todas”, si es
el caso. Ya marcadas pulsamos el boton “Cambiszmadn”

= Cambio de situacion de facturas

Mueva Situacian: |.J|3 |.Junta de Gobiermo

Fecha cambio: |29£DH.-’2EIEIE
Expediente: | Fecha Expediente: Fa)

Testo Explicativo: |P'.-’-'-.SEI & JUMTA DE GORIERMO|

Tramitar Sin Rel. || Inchur en Relacian || Gen. Rel. Provizional || Cancelar

Elegimos la hueva situaciori (Pueden consultarse con F5). Si no esté defilaidéituacion a la
que queremos pasar la factura puede ser:

- Por que nadie la ha creado en la opcién “Fasesaleastringido”

- Por que el usuario no tiene permiso para ese casebsituacion (Ver “Fases de uso
restringido”)
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Tecleamos asimismo la fecha de cambio de situagiépcionalmente expediente, fecha
expediente y un texto explicativo.

Después tenemos 4 botones con otras tantas paadsb:

Tramitar Sin Fel. || Inchiir en A elacian || Gen. Rel Provizional || Cancelar

- Tramitar sin relacién. Cambia la situacion de los justificantes sin mésgenerando
relacion contable alguna.

- Incluir en relacion. Los justificantes marcados, ademés de modificaitaacion, se
incluirdn en una relacion tipo “S” (Relacion praweital de facturasya existente El
sistema nos preguntara en qué namero de relagtuinos las facturas.

- Generar relacion provisional Se genera una nueva relaciéon “S”, para pasar a
aprobacion.

- Cancelar

Desde este punto de menu en que estamos, cambitnaeon de justificantes, sélo pueden
generarse relaciones tipo “S”. Para generar refasitipo “F” ver el monitor de
contabilizacion de justificantes”.

Al pulsar “Generar relacion provisional”, se nosganta la cumplimentacion de datos para la
relacion:

= Datos para la nueva relacion de operaciones [X]
Fecha Relacidn: |29£DH.-’2EIEIE Fecha Ernvio Firmna: 23/08/2008

T exto Explicativo;

Relacion de facturaz

Aoeptar

Podemos imprimir la relacion:
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Nimero Relacién @ S/2008/2 Hoj= 1
RELACION CONTABLE DE FACTURAS
Relacion de facturas
_ _ _ _ [ - APLICACIGN - [ s | - DESCUENTOS - ]
e e e oo [ pmper [ S [ Do e en | qoan [ e |0ecinibie ot st [Tt [Tgte
FROGE3 Ay A REEDORES o JUG & Gakno o BT T 100004
WARKDS
e W 2| 000
1052008 10052005
Fromag = Jurtak Gobkno wo )
] FACTURAZLA G: 2050008
[erete] EraltoTE T CEFERING MADERT o= Jut ik Gobk no o\ 0z 2 D Z00E00HD 0m 100,00)
caLs
‘ s B AT T DZE0EETHD 1050
11062000 COMPROANTE DEGASTD 10052008
Totales........ 110000 [ [ [ 20m020]

Se nos asigna el numero:

Cambio de Situacion de Fa...

@ Mimero Relacion generada:
S/2008/2

Esta relacion pasara a aprobacion, y llegado elentorpuede pasarse a contabilizacién, en el
“Monitor de contabilizacion de justificantes que pasamos a explicar en el siguiente apartado.

Pero antes veamos para qué tenemos en la pargalnbio de situacién la columna
“operacién”

=% Cambio de Situacion de Facturas

Documentos que cumplen la seleccion
Fecha M® de Documento | Fecha Dta. | Imparte Total Situacidn Operacidn Tercera
» % | 1] 1440542008 [ 2002 10/05/2008 1.000,00{JG - Junta de Gobierna Al A
F#2008/19) 1| 28/05/2008 | 0506 28/05/2008 900,00{J1G - Junts de Gobierno A 3
Fr200a/25] ) 1140642008 | 0049539 10/06/2008 100,00{J1G - Junta de Gobierna 522438431 (i}

Esta columna esta abierta al usuario parautiidad especifica, que es la asignacion de una
factura a un nimero de operacién (obligacién recioiadya contabilizada.

No deberia ser la forma de trabajo habitual detialad, sino actuaciones puntuales. Por
ejemplo si el usuario tenia una factura sin cofitaj y en lugar de hacerlo porrabnitor de
contabilizacionva al presupuesto de gastos y contabiliza un ADO'emganchar” con la
factura, ambos quedan sin enlazar. Para no teeesirqlar el ADO y contabilizarlo enlazados,
puede hacerlo de esta forma: Marcamos la factucaiestion, tecleamos el nimero de
operacion ADO (podemos buscar con F5) y pulsamasitiar situacion”, eligiendo “$1 =
contabilizada”.

Otras posibilidades de la parte inferior de la peentson:

Resumen

ME Fact: 30 Imp. Total: 50.015,00 | Cambiar Situacidn || Hiztérico ” Veereracio’n“ Wer Factura

Histdrico. Muestra las situaciones por las quedsago hasta ahora la factura.
Ver operacién. Muestra la operacion asociada, feid@ra esta ya contabilizada
Ver factura. Muestra el detalle global de la fagtur
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Fases de uso restringido

=t Fases de Uso Restringido

i ATENCION !

Este proceszo permite azociar una o varias fazes determinadas.
& uno o vanos usuanos autonzados a la Entidad p proceso,
impidiendo el cambio de situacion de las fases indicadas.

FASES USUARIOS
Faze Diescripeidn Restric. Login Mombre
» Contabilizada b |ADHM ADM
$2 Erlace a Certificacidn Interma
AN Anulada &
E Registrada
5C Sin Crédito
IE Incorporacion Fac Electionica I—I
| Incamecta A
JG Junta de Gobiema I:I
*
SITUACION ACTUAL
Usuario Mombre Faze Diescripoitn
*

Esta pantalla sirve:
- Para crear nuevas fases o situaciones de facturas
- Pararestringir el uso de fases a algunos usuarios

Fases

En el apartadoFase$ es donde podemos crear nuevas situaciones. kjade fase ha de
tener dos caracteres alfanumeéricos. Ponemos lamEéan, y si es una fase con alguna
restriccion, la tecleamos (pueden consultarsesktsicciones con F5)

= Fases de Uso Re... [X]

TIPOS DE RESTRICCIONES

Cadigo D ezcripcidn
»
Permite Contabilizar
Fetenida

]y

A = Anulada. Las facturas cambiadas a una situatédinida como anulada quedaran ya en
este estado, no pudiendo contabilizarse. Quedasirahiemente en el histdrico. No confundir
con “abonada” (Ver Registro de abonos)
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R = Retenida. En esta situacion el usuario deaidesajjustificante queda retenido
temporalmente, no permitiendo su contabilizaciared® volver a cambiarse a una situacion
que permita contabilizar.

C = Permite contabilizar. Por defecto cualquiaraitén creada que no tenga las dos
restricciones comentadas anteriormente (“A” y “R&ymite contabilizar la factura. Pero si
gueremos que solo una situacién permita contabilzalgunas), entonces marcaremos esta
situacién con esta restriccion “C”. Entonces las ga tengan esta marca, no se permiten
contabilizar.

Usuarios con fases restringidas

Por defecto todos los usuarios con acceso al “Cadsituacion de justificantes” pueden
modificar la situacién de una factura. Si querenmegtringir a algun usuario una o mas fases, la
marcamos en la parte derecha, eliiiendo en la zgueerda de la pantalla el usuario en

.z P > . .
cuestion, y pulsamos el boton cen'= . Entonces aparece en la parte inferior la
restriccion:

SITUACION ACTUAL
Usuarnio Mombre Fagze Descripoion
b |ADH ADM 5C Sin Crédita

Para eliminar la restriccion marcamos la linealyotdn de eliminar o F7.

Tenemos disponible en menu la “Consulta de fasesdeestringido”, que no requiere
explicacién.

Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Como indicamos al explicar el registro de un jicsifite, pasado todo el trdmite de aprobacién
el estado al que pasara el mismo sera el de “dtintaln”, pasando ya a ser obligacion
reconocida.

Para reconocer la obligacién hay 2 formas:

o Monitor de contabilizacion de justificantes”. Es lo que explicamos en este
apartado.

0 Generar una operacion definitiva (ADO/O) asociatlafactura, desde
“Operaciones de ejecucion de gastosDe forma que en el campo
“Documento” se puede pulsar F5, capturar la factpygrabar el ADO/O
asociado a ese justificante. Ver en este caso suMalel Presupuesto de
gastos, ya que en este manual no entramos erpastado.
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=¥ Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Indicar Criterios de Seleccion

Tipo: 'I:I_ |Facturas

Muimero Relacion; !

M2 Docum, desde: hasta Fec. Docum. desde: 4 hasta 4
H? Registro desde: ¢ hasta / Fecha Fleg. desde: 4 hasta | /¢
Fact. del Tercero: | | M2 Operacidn D |

Funcional  Econdmica

Expdte. o Decreta: Fecha Expediente desde: Fa hasta I

Importes iguales a: SUpENones a; inferiores a;
| | | Situac. distintaz de: Usuario que graba:

Situac. iguales a:

Grupo Apuntes:

Entidad Pagadara: | Forma de Pago: | |

Aut. gue acordd: | Tipo de Pago: | |
Seleccionadas: i Marcadas por usuanio achivo: i Marcadas por obroz usuarios: i
| mparte; 0,00 Importe; 0.00 Importe; 0.00

El funcionamiento es el de todos los monitoresidalBin.

En una primera pestafia “Indicar criterios de s@®@tes donde filtramos qué justificantes
vamos a pasar a contabilizar. En esta situaciéarde$ indicar todos los criterios de seleccion,
donde podemos ver, entre otros:

- Numero de relacion Podemos filtrar por un nimero de relaciéon qubaggamos
generado y nos hayan firmado. Este numero de éelgziede ser tipo “F” (que se
generan en este mismo monitor, como veremos nm@s) tartipo “S” (que se generan en
el “cambio de situacién de justificantes”)

- el namero de documento (n° factura del proveedesde / hasta
- el nimero de registro (asignado por Sicalwin)

- fecha documento o fecha registro desde / hasta

- facturas de un tercero especifico

- namero de operaciéon anterior (todas las facturadipetes de contabilizar que cuelgan
de una Rc,A o D)

- aplicacion presupuestaria (o capitulo, articulo,) et
- expediente o fecha expediente

- situaciones, “iguales a” o “distintas a” (hastatdaxiones de cada). (Por ejemplo todas
las facturas cuya situacion sea “JG”, junta de gyoioi)

Una vez puesto el criterio de filtrado, tenemosplusibles botones a puls E+| E, (olas

mismas posibilidades en el menu superior “monitcahtabilizacion de facturas)

Monitor de Contabilizacion de Facturas [etelg= ] =t el S E I AT s E
Seleccion de Facturas a contabilizar Mayis+F1
Afiadir Nuevas Facturas a la seleccion anterior Mayls+F2
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- El primero es para seleccionar facturas elimindadposible) seleccién anterior. Es
decir, suprime lo que hasta ahora se tenia sefembig y aplica el filtro, mostrando las
facturas que cumplen con los criterios. Con eszsrias voy a trabajar.

- El segundo bot6n afiade todas las facturas que earaph la seleccién a las que ya
habia seleccionadas por un criterio anterior. Begoservira para contabilizar (o
generar una relacion) facturas de distintos tessgror ejemplo, filtrando por un
tercero, y después tecleando otro pulsando este i forma que no elimine de la
seleccidn las facturas del primer tercero.

Aplicacidn  Edicion  Funciones

Herrarmientas  Monitor de Contabilizacion de Facturas

| m| O] Al | ] 2]

=% Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Consultas

Yentana  Ayuda

Indicar Criterios de Seleccian Yer Datoz Seleccionados
DOCUMENTOS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
Mumera de Registro Fecha Registra Mumer de Documento | Fecha Documento | Grupo de Apuntes Importe Factura =

O 200844 05/03/2008 1001010 01/02/2008 £.000,00

] 2008/13 14/05/2008 2002 10/05/2008 1.000.00

] 2008418 28/05/2008 20202 28/05/2008 500,00

O 2002419 2B/06/200 OB0E 28/05/200: 300,00

T : L g 02 05 08 A00,00

] 2008423 05/06/2008 049404 05,/06,/2008 1.160,00

[ 2008/25 11/06/2008 004553 10/06/2008 100,00

[] 2008/29 24,/09/2008 4434 24/09/2008 120000
M® operacian AL 220080000355 Ivar | 0.00 Descuento: 0.00
Aplicacién: 2008 | o [z [eoo | [TRANSPORTES
Tarsers: 525631365 [MAMUEL ANTOMIO SAMCHEZ RODRIGUEZ
E hdozatario: | I
Ordinal Pagadar: | Ordinal Tercero: J
Farma de Pago: | Tipo de Pago: |
Texta Explicativa: ‘FAETUF!A EJEMPLO OUREMSE
Seleccionadas: 1a Marcadas por usuano activo: 0 Marcadaz por otros usuarios: 0
Irnparte: 15.280.00 Imparte: 0,00 |mporte: 000

Estamos ya en la segunda pestafia “Ver datos smiecits”.
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Monitor de Contabilizacion de Facturas elg= et =yl e = R =

Clasificar las Facturas seleccionadas Maylis+F3
Marcar Facturas seleccionadas Mayls+F4
Yisualizar las Facturas seleccionadas Mayls+F11
Modificar los datos de la Factura Mayls+F12

Agui las posibilidades que tenemos son, como vemos:

- Clasificar las facturas seleccionadagpudiéndolas ordenar por uno o mas de los
criterios ofrecidos (los numeramos en orden deepeetia)

ficar la lista de Facturas %]
I_ Par Mumero de Registro
I_ Paor Mimero de Documento o Factura
I_ For Fecha del Documento
|_2 Par Imparte del Documento o Factura
I_l Por Ordinal Fagadaor
|_1 Por Mombre del Tercero
* Azcendente " Descendente
Aceptar || Guardar ” Bestaurar || Lancelar

. , ' , .,

- Marcar facturas seleccionada® ]_[Marcara todas las facturas de la seleccion. Para
marcar individualmente lo haremos haciendo dolideccn el ratén, o con el signo “+".
En la parte inferior del monitor podemos ver ehtole facturas seleccionadas y el total
marcadas.

- Modificar los datos de la factura Permite ir a la parte inferior de la pantalla y
modificar los datos que aparecen visibles.
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Una veztengamos marcadas las facturase nos habilitan una nueva serie de posibilidades:

Monitor de Contabilizacion de Fachuras eig=ulie e gl E I e

Clasificar las Fachuras seleccionadas Mayls+F3
Marcar Facturas seleccionadas Mayis+Fd
Desmarcar Facturas seleccionadas Mayls+FS
modificar masivamente las Facturas marcadas Mayis+FS
Informe de Facturas con Terceros sin datos bancarios Mayls+F7
Imprimir listado de Facturas marcadas Mayis+FE
Contabilizar las Facturas sin agrupar marcadas Mayls+F9
YWisalizar las Facturas seleccionadas Mayls+F11
Modificar los datos de la Factura Mayls+F12

Imprimir Estado de las partidas

zenerar Confirming
Agrupar por TerceroMabilitado |las Facturasdustificantes marcadas

: L SN
- Desmarcar las facturas seleccionadas=—=. Quita la marca todas las facturas.
Para desmarcar individualmente, ya saben.

g . ’ H‘"I - o e
- Moadificar masivamente las facturas marcada® L™*l. Permite la modificacion
masiva de una serie de campos asociados a lagattg que aparecen en la siguiente
pantalla:

= Modificar Masivamente las Facturas marcadas

COrdinal Pag. l— |

Forma Paga [

Tipo Pago [

Expdte. o Decreto: l— Fecha Expediente: Ia"a’i
Endogatario: | [

[ Completar Aplicacidn

Organica  Funcional  Econdmica

e FEE FEE FE
Proyecto: | |—| ’— ’— |
Op. Anteriar: Referencia Cuenta PGCF: l—

a. Ordinal pagador
b. Forma de pago
c. Tipo de pago
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d. Expediente / Fecha expediente

e. Endosatario

f.  Aplicacion (s6lo una, no permite multiaplicacionesia pantalla)
g. Proyecto (s6lo uno)

h. Operacion anterior / Referencia / Cuenta PGCP

Los datos se pondran en todas las factui@sadas.En el caso particular de la aplicacion
presupuestaria, no podra modificarse si la fagtartene aplicacion. So6lo podra afadirse a las
que no lo tienen.

- Informe de facturas con terceros sin datos bancarf Nos emitird un informe para
gue sepamos qué terceros de las facturas marcalésrma de pago transferencia no
tienen cuenta bancaria a la que hacer la trangferen la ficha del mismo, suponiendo
que queramos hacerle una transferencia llegadomiemto. Si todo es correcto nos lo
indicara en un mensaje.

Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Mo existen operaciones marcadaz con Forma de Pago
Transferencia v zin Ordinal del tercera.. [2315]

- Imprimir listado de facturas marcadasé. Con este botdn se nos abre un abanico
de posibilidades:

Monitor de Contabilizacion de Justificantes

@ Indigue la accidn que desea realizar antes de Imprinir el Informe de lag facturas marcadas,

| Gen. Rel Definitiva ‘ Ireduir en Relacidn | Gen. Rel Provisional | LCancelar |

= imprimir sin relacion. Simplemente emite un listam las facturas
marcadas, pero no genera relacion alguna.

= Genera relacion definitiva. Genera una relaciéfedeiras del tipo “F”.
una vez generada, esta relacién nos puede seraillpaarla a firma
(imprimiendo la misma relacion o un Decreto, ddad&estion de
relaciones contables”) y posteriormente venir a ggsmo monitor,
filtrando por ese namero de relacion “F”, y conliahr.

= Incluir en relacion. Se incluyen las facturas mdasaen una relacion
“F” ya existente, generada anteriormente.

= Genera relacion provisional. Genera una relacigmts” (como se
podria hacer desde el cambio de situacidn deijssiies)

= Cancelar.
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El uso del tipo de relaciones “S” o “F” realmengairdistinto, depende de cdmo se organice la

entidad.

Puedo utilizar las relaciones tipo “S” (desde ehbi de situacion de justificantes) y

contabilizarlas

directamente

Puedo utilizar las relaciones tipo “F” (desde aguiontabilizarlas

Puede utilizar relaciones “S” como provisionalase ievo para que me confirmen, y
de ahi quitar y/o poner facturas y generar un&id@adefinitiva “F” que es la que

contabilizo.

Ejemplo de relacion:

Wimero Relacién:  F/200877
RELACION CONTABLE DE FACTURAS
RELACION DE FACTURAS
[ —AFLICACION - [ s | - DESCUENTOS - |
Wi, Ertrada fpellidos y Nombre o Razén Sosisl | Nim Doc Situacicn o Org. Func. Econ, Importes | Dedusible Tnpores |1
Fec. Registro Fgrtn Expileativa Fee. Ooc Grupo Factura Proyecta RC.AD Furos] Euras | Doneptos Descuento | SRiT
00823 SR CEFERING MADERD LY Fegktada e W 22100 100,00 16000 0003 150,00
CALA Base mponbe: 100000
% Dezcrento: 1500
5052006 OS052005
Foooes SEEaL CEFERING MADERD e Itk Gabkno o0 0 1 2 DZ0RN0E0 LD W
CALA
o 2@ 2100 [l coed Vsl 10,00

1106000 FAZTURA EJEMPLO GURENZE. [lcter)

Totales . ....... 1 \mm| \GO.CO| | |-:nm|

. « ., .
Decreto impreso desde “Gestion de relaciones ctagab
Hoja © 1
DECRETO
‘probar |a relacién de facturas i FA200T  por un importe global en letra
MIL DOSCIENTOS SESENTA EURDS
W° Facturas == Folicacion v Deseripein Importe Tercen Texto Explicatio
N® Documenito Fase N de inventario
2008 123 2008 20 121 22100 1150,00 (522488431 CEFERIND MADERO CALA
Dda404 ENER i ELECTRICA
008 £25 220030000440 uttizplicacin 100,00 (572488431 CEFERINO MADERD CALA FACTURA EJBWPLO OURENSE.
004a5a 1] OROINARIO HO
|NVENT ARIABLE
Total... 1.260,00

Lo mane

do y fima, en

EClIA 3

20 de  Septiembre  de 2002

Imprimir estado de las partidas Antes de contabilizar, o antes de generar |zid@ia
y llevarla a aprobacion, podemos comprobar el estadas partidas y bolsas de

vinculaciéon con

Justificantes de Gastos
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ESTADO SITUACION DE LAS PARTIDAS
SALDOS ANTERIORES SALDOS RESULTANTES
WINCULACION PARTIDA [ 5 genera 800 | (Sigenera 0] |[Si genera ADD S/RET.] nhp"gprzg.; {5 gemera 400 | | [ Gigenera 0] |18 Genera DD S/RET.
A Hivel de Saldo en Ia Saldodela 1 Nivel de Galdo en I3 Saldo d Ia
Org.  Fune.  Ecom Prayecta ‘ineulacién Operacicn A, 0 Freferencia incul acién Operacicn &, D Referencia
Aplic 2008 10 121 22000 90.00 20,00
1 1 z 30,00 0,00
Aplic : 2008 20 121 22100 17.840 00 1.000.00 16.840.00
20 1 z 138.490,00 1.000,00 137.480,00
Aplic : 2008 20 121 22100 200,00 10.00 190,00
20 1 z 200,00 10,00 190,00

El informe nos da el saldo actual de la partida lpdisa (o de la operacién anterior), y el saldo
resultante cuando se contabilicen las facturasadasc El saldo resultante puede ser negativo
segun toda la configuracién de opciones de inséalade la entidad. Si es asi, desde luego no
nos dejara contabilizar estas facturas hasta qse norrija la incidencia.

- Contabilizar las facturas marcadas sin agrupard o) . Este botdn permite finalmente
pasar al estado “$1 = contabilizado” el justifieargenerando la obligacién reconocida.

Monitor de Contabilizacion de Justificantes

i ATEMCIOM '%a a contabilizar las Facturas zin Agrupar.
;Cantinuar?. [2752]

El mensaje nos indica que las facturas se vantalmtinar sin agrupar. Es decir, se genana
obligacion reconocida por cada factura.

Se permite también generar una obligacion recoaquid Tercero, agrupando todas las facturas
de un mismo tercero (con alguna restriccion I6gica,ejemplo si una factura cuelga de una RC
y otra de una AD, estas facturas no se agrupaPamy. contabilizar las facturas agrupadas, se
elegirdantes la opcion “Agrupar por tercero/ habilitado las facturas / justificantes

marcados”, que explicamos en el siguiente punto.

Al pulsar para contabilizar, se nos presentan @sisibilidades:
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= Monitor de Contabilizacion de Justificantes

" Bloguear Dperacion

[ Obligaciones

Fecha Contable 442008
" Generanuevarelacion ¢ Incluir en relacidn l_l d {* Contabiliza sin relacidn

[ Orden de Pago
Fecha Contable dA2008
(" Genera nuevarelacion ¢ |pcluir en relacidn I_ ! f* Contabiliza sin relacidn

[ Pago realizado
Fecha Contable S 22008 [v Contabiliza zin relacion

| Aceptar H LCancelar ‘

Segun los permisos que tenga un usuario, puedsimée permite hacer al obligacion
reconocida, pero no podra marcar la orden de paj@ago. Estas posibilidades estan pensadas
para municipios pequefios, que registran la fagtgeneran el “ADOPR” desde este monitor.
Para ello habra que tener permisos para todapéaaaones.

Ademas de generar las operaciones correspondisetpsiede generar relacién contable (de
“O” o de “P") marcando la opcion de nueva relaaidimcluir en relacion. Por defecto esta
marcado “contabilizar sin relacion”.

Al finalizar el proceso se nos informa de los nlmsate operacién generados:

Monitor de Contabilizacion de Justifica...

@ Mim. Operaciones: 220080000581 4 220020000582

Notas:

- si marcamos que se contabilice el “pago realizagi@yiamente con la opcién
“modificar masivamente...” hemos tenido que asignar ordinal pagador, fodma
pago y tipo de pago.

- Existe la posibilidad en este monitor de genergefaciones pendientes de aplicar a
presupuesto” (operaciones 413), Para ello el usulatie tener permisos habilitados
(En administracion del sistema — Permisos usugr@vaion) (Opcion disponible a
partir de Octubre 2008)
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[T Gasto Pendiente de Aplicar a Fresupuesta

Fecha Contable I r,
" Genera nueva relacidn I_  Incluir en relacidn I_I / % Contabiliza sin relacion

- Agrupacién de facturas

=% Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Indicar Criterioz de Seleccitn Agrupacion de Facturas
FACTURAS/AJUSTIFICANTES AGRUPADOS POR TERCERO
Aaru Identificador Tercera / Habilitada N | Cod Irmparte WA, Descuentos
Tercern Fac. | Ope.
» 1] ACREEDORES “ARIOS 1240 1.000,00 0.00 0.00
2| 525631365 MANLUEL ANTOMIO SANCHEZ RODRIGLEZ 1400 1.400,00 0.00 0.00

Si agrupamos facturas antes de contabilizar, eardara pestafia vemos las agrupaciones
realizadas, con el codigo de operacién que segemerar. Ya podemos pulsar el botén
“contabilizar”.

Datos asociados por defecto a terceros

= Datos Asociados por Defecto a Terceros

i ATEMCION 1

Loz datos azociados a cada tercern en este programa, ge tomaran por defecto para cada Factura o Justificante introducidos en
&l proceso de Registro de Entrada, no obstante, dichos datos podran ser aceptados, modificados o eliminados en el momento
de la introduccidn de los datos de cada Factura o Justificante de Gastos.

Teroern 522488431 [CEFERIND MADERD CALA M® Orden: 1
DATOS ASOCIADOS

M Operacidn RC, &, D: |

. . .. HACGIEND &
Organica  Funcional  Econdmica AOMINIET A CION GENERAL
OROINARIO NO INYENT ARIAELE

[1]o Mz [z[z]o [ofo  |ORCINARID MO INYENTARIAELE
Cadigo Proyecto: | | | | |

Endosatario: | |

Grupo de Apuntes: | |

Centro Gestar: | |

Faorma de Pago: 03 [Transferencia Bancaria Tipo Page: [ [
Banco Perceptor: [1 |0182-0481-60-0000000000

Texto explicativo: |FAETUF|.& MATERIAL

Para facilitar al usuario que registra facturaatiaduccion de datos asociados normalmente a
un tercero, existe la posibilidad de parametrizan@sta pantalla. Un tercero puede tener varias
plantillas de datos asociados, para ello se cegdnd (n° orden) como se necesiten.

Un usuario puede tener ya preasignado un nimeopetacion anterior Rc,A o D, 0 una
aplicacion presupuestaria, proyecto, forma de peigo,
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Al registrar la factura, después del campo “Terthatra que indicar lalave de dato
asociado(puede consultarse con F5)

ME Registro: ’-'"7 & Op. Anterior: I— Fecha: ’W

C.Gestar: ’— |

N de Certificacidn Interna: l— Maturalzza del gasto |_|

e, Fact?; ’32131— Fec. Factura: ’W Expdte.: l— Fec.Expte: ’Hi

Tercera: |F2z4ma43L [CEFERIND MADERD CALA Tl Do coasadk: ,1_
Bezumen Factura 1 Desglose aplicaciones 1

= Registro de Entra... X]

[ Datos del IVA [ | Tipp | =z | DATOS ASOCIADDS AL TERCEROD
Base Imponible Diescripoicn
T 1|FACTURA MATERIAL

Consulta General de justificantes

Desde esta pantalla podemos consultar los jusitBsaegistrados. Existen dos salidas posibles,
que son los dos botones inferiores:

- Datos generales
- Facturas por situacion

El filtro es el mismo, pero la pantalla resultadoasdistinta segun el botén que pulsemos.

& Consulta General de Justificantes - BX]
Toocensemm [T conts [ (G Yo
N® Documento desde: | hasta |
Fecha Factura desde: ,Hi hasta IHi Fecha de Entrada: IHi hazta ,Hi
N® de Entrada desde: | hasta |
Fecha cambio a dlkima situacidn: | Hd hasta | L, Fecha Vta: Iﬂi hasta ’Hi
MIF Tercero tiular: [ | Habiltado: | |
Operacidn Anterior: r Maturaleza del gasta | |
Proyecto: [ [ T | FecCadCemimc [,/ hasta |/ /
Ejer. Orgénica  Funcional  Econdmica

I I I
Situaciones iguales a l_ l_ I_ l_ » distintas de l_ l_ l_ I_

Impartes desde l— hasta l—
Grupo de Apuntes: | | Expediente:
Centro Gestor: l— |
Forma de Pago: ’— | Tipo de Pago: ’— |
Relacidn Contable ng: l_ ’-"7 Usuario: Ii
(" Pagadaz ( Pendientes de Pago (+ Todas
| Datos Generales | | Facturas por Situacion |

Explicaremos algunos de los filtros, ya que en maatasos no requieren explicacion:
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Tipo de documento Es obligatorio filtrar por el tipo de documenka¢tura,
Certificaciones, Multitercero, etc.)

Estado. Podemos filtrar por factura Contabilizadas (CPemdientes de contabilizar
(p). Ademas, podemos filtrar por aquellas factpersdientes de aplicar a
presupuesto.es decir, asociadas a una operacién 413.

Fecha de cambio a dltima situacionSi utilizamos el cambio de situacion de
justificantes, podemos buscar por la fecha en gsarpn a la Gltima situacion de la
factura.

Fecha de vencimientoFecha de vencimiento asignada a la factura
Tercero. Las facturas de un tercero concreto.
Operacién anterior. Todas las facturas que cuelgan de una operaci@ndrD,

Fecha caducidad Certificado 01CSi utilizamos este campo en el mantenimiento de
Terceros, podemos consultar todas las facturasrderos cuya fecha de caducidad de
este certificado esté comprendida en el intenadeado.

Pagadas, pendientes de pago o tod#&%r defecto se marca “todas”, pero se puede
modificar este criterio y ver todo lo pendientepago de un tercero, por ejemplo (tanto
la factura esté contabilizada, como en una sitmaanderior, como registrada)

Datos generales

=% Consulta de Facturas E@E|

Documentos que cumplen la zeleccion
M? de Enbrada Fecha M® de Documento | Fecha Dta. | Importe Total Situacion Operacion Tercern ﬂ
F/2008/16] 21/05/2008 | 2020 21/05/2008 604.00|$1 - Contabilizada 220080000358 | 522488431
F/2008/17) 27/05/2008 | 32123 27./05/2008 160.00|$1 - Contabilizada 220080000376 | AW
F/2008/18] 28/05/2008 | 20202 2B/05/2008 500,00|E - Fegistrada 522488431
F./2008/13) 28/05/2008 | 0506 2B/05/2008 300,00/JG - Junta de Gobiemo A
F/2008/20) 28/05/2003 | 009595 2B8/05/2008 3.000.00|$1 - Contabilizada 220080000381 |A41000001
F/2008/21) 28/05/2008 | 4040 28/05/2008 1.000.00| $1 - Contabilizada 220080000382 | A41000001
F./2008/22] 05/06/2008 | 3200202 05/06./2008 1.400.00| $1 - Contabilizada 220080000585 | 525631365
F/2008/23) 05/06/200% | 049404 05/06/2008 1.160.00| $1 - Contabilizada 220030000581 | 522438431
F./2008/24) 06/06/2003 | 110202 0E/06./2008 1.000.00|$1 - Contabilizada 220080000420 |B41632332
F/2008/25) 11/06/2008 | 004359 10/06/2008 100,00|$1 - Contabilizada 220080000582 | 522488431
F/2008/27) 21/07/2008 | 321321 21./07/2008 350,00| Pend. Aplicar Ppta 220080000524 | AW
F/2008/23) 24/03/2008 | 4434 24,/03/2008 120,00|E - Reqistrada Ay
F./2008/30) 24/09/2008 | 44341 24,/03/2008 120,00|$1 - Contabilizada 220080000572 | AW
F/2008/32) 24/038/2008 | 44049 24,/03/2008 10.000,00/$1 - Contabilizada 220080000574 | AW
F/2008/38] 26/03/2008 | 3354564 15/03/2008 4.000,00|E - Registrada 522438431
F./2008/33) 29/09/2008 | 32131 29/09/2008 100,00|E - Fegistrada 522488431 —
v
| A
Tercera: |TE |TEFH:EF|D FRUEB& EMBARGD
T et ‘FAETUF!A
Resumen
M Fact.: 31 Imp. Total 5011500 Rel Cont: |/ | Histarico || VergperaciénH “er Factura |

Al pulsar el botdn “Datos generales” se nos mudatrajilla resultado, donde vemos las
columnas con la informacién. Podemos desplazammws$acbarra hacia la derecha para ver mas
campos, y exportar a Word o Excel el resultado.

En la parte inferior tenemos los botones “Histdrie® muestran las situaciones por las que ha
pasado la factura), “Ver operacion” (nos vamoseolesulta de operaciones de gastos para el
ADO/O asociado, y sus operaciones ascendenteserdimtes), o “Ver factura” (para verla en
detalle)
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Por otro lado, en la parte superior, también tersedistintas utilidades:

i

ﬂ Se emite un listadd_tbro de IVA ” con el detalle de las facturas (Es otro listado
alternativo al que se puede obtener en “Operacioogsesupuestarias — Libros Registros de
IVA — Libro registro de IVA soportado”

ENTIDAD DEMOS
Libro de VA
Facturas Registradas
De=sde Hast=
Mim. Registra Tercern MHum. Factura Importe 1w Baze 1 Porzent.1 | Deducible Ba=ze 2 Porcent .2 | Deducible
Fec. Registro Fecha Factura Lk
Fezongi A 000001 04048595 1.356,00 0,00 0,00
19022008 ANTOS CPO, 15022008
5L
Fi200g: A 000001 204532300451 430,00 0,00 0,00
190242008 ANTOS CPO, 15022008
5.L.
Fez00gs4 =it 0010101 §.000,00 o.oo o.oo
05032008 AMCREEDORES  (01/02/200%
WARIOS

ﬁ'— Listado de intereses de demora

Con este botdn se ofrece la posibilidad de imprimifistado de facturas pendientes de pago y
el importe de intereses de demora que correspdu®pa los proveedores junto al principal
de la factura.

Consulta de Facturas

Mecesita dar de alta el Tipo de Interés Anual para el
Ejerzicio en tablaz generales CODT="TIDF".. [14630]

Tal como se indica en el mensaje, es necesaridedalta en tablas generales el tipo de interés a
aplicar para los intereses de demora.

=k Tablas Generales

| ELEMENTODS DE LAS TABLAS GEMERALES

| | Cadigo | Elementa | Descripoian | “Walor ™ |
|TIDF |2008_1 | tipo de interés primer semestre | 4,00
|TIOF |2008_2 |tiper de interés segundo semestre [ 4,00

Asi, tendremos la pantalla resultado del filtro:
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=¥ Consulta de Facturas

Documentos que cumplen la seleccion
M® de Entrada Fecha M® de Documnenta | Fecha Dta. | Imparte Tatal Situacion Operacion Tercero A
» F/2007/10) 071142007 | 32121 07/11/2007 600,00/ $1 - Contabilizada 220070000103 |TE T
F/2008/4 | 05/03/2008 | 100107101 01/02/2008 E.000,00/5C - Sin Crédita A
F/2008/6) 26/03/2008 | 3121 26/03/2008 100,00] #F - Devuelta &l registro Ay
F/2008/13] 14/05/2008 | 2002 10/05/2008 1.000,00]$1 - Contabilizada 220080000583 |AY
F/2008/18) 28/05/2008 | 20202 28/05/2008 500,00 E - Registrada 522438431
F./2008/19] 28/05/2008 | O0DE 28/05,/2008 900,00/JG - Junta de Gobierna A
F./2008/20] 28/05/2008 | 009535 28/05,/2008 3.000,00]$1 - Contabilizada 220080000381 |A41000001
F/2008/22) 05/06/2008 | 9200202 05/06/2008 1.400,00]$1 - Contabilizada 220080000585 | 525631365
F/2008/23] 05/06/2008 | 043404 05/06,/2008 1.160.00]$1 - Contabilizada 220080000581 |52248843L
F/2008/24 ] 06/06/2008 | 110202 06/0E./2008 1.000,00]$1 - Contabilizada 220080000420 | B41632332
F/2008/25] 11/06/2008 | 004959 10/06./2008 100,00{$1 - Contabilizada 220080000582 | 522488431
F/2008/27 ) 21/07/2008 | 321321 21/07/2008 350,00|Pend. &plicar Ppta 220080000524 | Ay
F/2008/23] 24/09/2008 | 4434 24,/03/2008 120,00 E - Registrada A
F/2008/30] 24,/09/2008 | 44341 24,/09/2008 120,00/ 41 - Contabilizada 220080000572 |AY
F/2008/32) 24/09/2008 | 44043 24,/09,/2008 10.000,00|$1 - Contahbilizada 220080000574 | &Y —
F/2008/38] 26/09/2008 | 3354564 15/03/2008 4.000,00/E - Reqistrada 522488431
FA2008/39 29!033’20?8 3213 29/09/2008 100.00E - Reaistrada 522438431 hd
4 »

Titulo del Listado:
Fecha pago desde:

Filtros para el Listado de Intereses de Demora

Fecha de Inicio del Célzuld 01/10/2008

* Aqupar por Centro Gestar,

" Agupar por Dficing (&rea).

|LISTADO DE INTERESES DE DEMORA

[ii

hasta

[0

Tipo de Interés 19 y 2° semestre: [4.00% / 4,00%

ihceptat |

| Cancelar |

Donde en la parte inferior vemos los datos queosepiden para la emision del listado.

Fecha inicio de calculoPor defecto la fecha del dia.

Agrupacion. Por centro gestor (si se utiliza) o por oficina
Titulo del listado

Fecha de pago desde / hastlsta parte so6lo se habilita si hemos filtrado facturas

pagadas”. En el filtro previo de la consulta debe®legir entre:

“pendientes de pago”, en cuyo caso veremos loseses “a pagar”

“pagadas”, veremos los intereses pagados (teéritainde las facturas ya pagadas

f» Pagadas

" Pendientes de Pago

" Todas

Tipos de interés del ler Y 2° semestr€Solo se visualizan, se dan de alta en tablas glesgr

Y al pulsar “Aceptar” obtenemos el listado:
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LISTADO DE INTERESES DE DEMORA

CENTRO GESTOR: HaA HACIENDA Fecha de Emisidn :

H® Registro Fecha de echa Fecha de Hyde Intereses Importe Proveedor I

Registro Prevista de Rago Dias Factura
Pago
Fi2007i10 074112007 0F012005 260 17 52 600,00 | TE
Fr200gi6 FEASE008 i] 0,00 100,00 A )
Fizn0sna 14/05/2008 13/07/2008 a0 877 1.000,00 | £ ’
Fr2002/20 20052008 STI0T 2008 Gk 1,70 2.000,00 | AH 000001 '
Fr2002s22 05062008 DD 2008 5% 3.90 1.400,00 | 525621265 t
Fr2008/23 05062008 Db DE 2008 5% 6,42 1.010,00 | 522485431 1
Frz00&24 DEADGAZ008 050852008 57 6,25 1.000,00 | BHE3E332 '
FrE00gas 11062008 10/08/2008 52 057 100,00 522458430 i
Fr2002/av 1072005 19094008 12 0,46 350,00 | A !
Fr200as33 PEAD2008 ] 0,00 400000 | 52248843 L 1
Fizo02s2a 20092008 2841142008 -58 0,00 100,00 | 572433431 y
Totales .. ... ... 70,69 12.860,00

Facturas por situacion

~k Consulta de Facturas por Situacion Contable

Documentos que cumplen la zeleccion
N de Entrada | Fecha | Fec. Docte, N de Documento Importe Tatal Situacidn ﬂ
Tercern Imp. Reconocido Imp. Ordenado Pagos Liquidos
F/2008/27  [21/07/2008 [21/07/2008 |32134 350,00 Pend. Aplicar Ppto
Ay - ACREEDORES WARIDS 0.00 0.00 0.00
F/2008/29  [24/09/2008 [24/09/2008 |4434 120,00|Registrada
Ay - ACREEDORES WARIDS 0,00 0,00 0,00
F/2008/30  [24/09/2005 [24/09/2005 |44341 120,00| Contabilizada
Ay - ACREEDORES VARIOS 120,00 0,00 0,00
F/2008/32  [24/09/2005 [24/09/2005 |44043 10.000,00{ Contabilizada
Ay - ACREEDORES VARIOS 1.568.00 0o 0,00
F/2008/38  [26/09/2008 [15/09/2008 |3354564 4.000,00|Registrada
522488430 - CEFERIND MADERD CALA 0.00 0.00 0.00
F/2008/33  [29/09/2008 [29/09/2008 |3213 100,00|Registrada
522488431 - CEFERIND MADERD CALA 0.00 0.00 0.00
F/2003/40  [01/410/2008 [0140/2008 | 35654 £4.,00| Devuelta al proveedar
Ay - ACREEDORES VARIOS 0.00 0.00 0.00
F/2008/41 [0 A10/2008 [01/0/2008 | 3321 3.000,00| Registrada
Ay - ACREEDORES WARIDS 0.00 0.00 0.00
F/2008/42  [01/10/2008 [01A10/2008 [32113 360,00| Registrada
A -.&CHEEDDIF!ES V.é.F!IDSI 0,00 0,00 D,Dﬂﬂ
Texta libre: FACTURA
Resumen
M2 Facturas: 35 Importe T atal: 54.526,00 Pendiente Pago: 9.348.00

Si una vez completados los filtros en la consudiaegal de justificantes pulsamos este segundo
botén, obtenemos una rejilla de datos distintaexfdicada anteriormente. En este caso
tenemos dos filas de informacion por cada facttnda primera de ellas podemos ver los datos
principales de la factura (nUmero registro, fedmporte) y la situacion actual. Y en la segunda
fila, ademas del Tercero, tenemos el importe RezidopOrdenado y Pagado.
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Listado de terceros por situacion de justificantes

=k Listado de Terceros por Situacion de Justificantes

Terern: B41632332 [EvT0S CPD, 5 L.

| Situaciones a INCLUIR

[JG Punta de Gobiema
[
]
]
]
]
]
]

En el listado solo apareceran las situaciones que ha seleccionado a
INCLUIR por lo que debe indicar. al menos, una situacion a INCLUIR I Yer Datos | | LCancelar
obligatoriamente._

Tecleamos el nUmero de documento de un tercees, situaciones en que deseamos ver el
volumen de facturas que tiene, y obtenemos etllista
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Listado de justificantes registrados a una fecha

=i | istado de Justificantes Registrados a una Fecha

Tipa de Documenta: [E |Facturas
Eztado: |— [C=Cantabilizado; P=Pendisntz, T=Todos] [4=Pendiente de &plicar a Presupuesto)
N® Documento desde: | hasta |
Fecha Factura desde: ’,.",-'7 hasta ’,-’,"7
Fecha de Entrada: ’Hi hasta ,.-".-"7
Tercero: | |
Ejer. Organica  Funcional  Econdmica

It IIT I Ir

Importes desde: hasta
M2 de Entrada desde: hasta
Centro Gestor: [

Situaciones actuales: l_ l_ l_

|~ Listado de Justificantes Registrados a uha fecha por aplicacidn

Agrupacion
f* SinAgupacion ™ Por Terceros ™ Por Centros Gestores ™ Por Terceros » Centros Gestores

Con esta opcion obtenemos un listado de justifesaantre fechas. Es obligatorio indicar el tipo
de documento y la fecha de entrada desde / hasia, (& autocompleta desde el 1 de Enero
hasta la fecha actual). El resto de datos es ogicion

404048595 AYTOSCPD, 5L, Cortabiizacls 1.356,00 1,356,00
Fase R 17/04i2008

3452390451 AYTOS CPD, L. Contabilizads 430,00, 430,00
Fase R 17/04i2008

10016101 ACREEDORES YARIOS Sin Crécta £.000,00 5,000,00

|

36654 AYTOSCPD, SL Contabiizada .500,00] £ 500,00
JUSTIFICANTE DE GASTO Fase R 0BOB5:2008

321 ACREEDORES VARIOS Devuelta al registro 100,00 100,00

100293 CEFERIND MADERC CALA Contabilizads 2575,00) 2.300,00
FACTURA EJEMPLED DEMO Fase R 2204i2008

3030312 ACREEDORES VARIOS Cortablizads 50,00] 50,00
FACTURA DASLKFIADS Fase R 22/04/2008

Existen 4 agrupaciones de listados diferentes, cmuede ver en la parte inferior del filtro.
La opcién por defecto es “sin agrupacién” (se oadeor n° registro). También puede emitirse
agrupado por tercero.

Y las otras dos agrupaciones (por centro gestar éegpcero y centro gestor) sélo tienen sentido
si se trabaja con descentralizacion.
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Incorporacion de facturas externas

Este es uno de los llamados modulos IDE de Sicakireste caso su utilidad es la
incorporacion de facturas desde sistemas extetlearodo que mediante fichero txt se
incorporan justificantes en estado “Registrado”.

=% I[ncorporacion de Facturas Externas

Datos Generales del Lote

Mumero de Late & Generar |

Fecha de Generacidn del Lote P4 Estado del Lote
Fichera de Datos del Lote [ \:\
Tipo Fichero [

Fecha del Fichero de D atos del Lote

| Aceptar | | Cancelar |

En la primera pestafia se incorpora el lote de ifasfiseleccionando el fichero con el buscador.

Sicalwin admite varios tipos de fichero, lo mejerasegurarse con el departamento de soporte
de que el fichero que se va a utilizar es compatibl

Uno de los campos que se pide es el “tipo de fith&ara que este campo se habilite, hay que
definirse en “Tablas generales” los tipos de fiosgrogramados. Actualmente son los
siguientes:

| Codigo | Elemento | Descripcion |
TFIC 0 Sicalwin

TFIC 1 Endesa

TFIC 2 Telefénica

No vamos a detallar en este manual el formato @xigara cada uno de ellos. Se puede solicitar
en nuestro departamento de soporte.

Al aceptar visualizamos en la segunda pestafiadaisrbs que contiene el fichero y se pueden
incorporar a Sicalwin como facturas registradaggra seguir la tramitacion que se tenga para
cualquier factura.

AYTOS CPD.
Octubre 2008
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