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Introduccion

En este capitulo se explicard todo lo relativo a los Terceros de Sicalwin.

En el se verd como se crea un nuevo tercero, se modifica, elimina, consultan, se afiaden datos
bancarios para transferencias.

También aqui se veran los médulos de Embargos y Endosos de Sicalwin.

Dependiendo de un pardmetro que marcaremos o no en opciones de instalacidn, el mend que
veamos puede ser distinto, asi que comencemos por ver esta pantalla.

Opciones de instalacion

En “Administracion del Sistema” hemos de indicar en primer lugar qué opciones de instalacién
queremos para la definicion de terceros.

En la pestaiia Parametros de trabajo encontramos la opcién

Usar validacion de Terceros. Si la marcamos, tendremos en menu la posibilidad de crear
terceros (y sus ordinales bancarios) en modo provisional, opcién que normalmente se habilita
para las dreas gestoras. De modo que otro usuario posteriormente tendrd que validar ese tercero
con sus datos.

Si no marcamos esta opcidn los terceros se crean normalmente desde el Mantenimiento de
Terceros, como ahora veremos.

En la pestafia Médulos adicionales nos encontramos con las opciones:

Terceros compartidos: Marcar esta opcion sélo cuando la gestion de los terceros NO se hace
en Sicalwin, sino desde un programa externo. En este caso Sicalwin no dejard crear terceros,
solo afiadir determinados campos, pero cuando pulsemos el botén “Nuevo tercero” de cualquier
pantalla se activard el médulo externo (desarrollado por la entidad).

Proteger terceros Sical. Opcién sé6lo vdlida si estd marcada la anterior, y hard que los terceros
que se hayan creado en el programa externo de gestion de terceros, una vez que estdn en
contabilidad ya es Sicalwin el que los gestiona, no pudiendo modificarse sus datos desde otros
programas.

Mantenimiento de Terceros
El ment que podemos ver cuando no se usan terceros provisionales es:

€ Mantenimiento de Ordinales Bancarioz de Tercerns
€ Consulta General de Terceros

ﬁ Cambio de Docurnenta |dentificador de Terceros
= Listados Selectivos Yarios

=* Reqistro de Embargos y Endozos

Para crear un nuevo tercero entramos en el Mantenimiento.

A través de este modulo la Entidad podrd llevar una gestiéon adecuada de todos los Terceros
relacionados con ella, de forma que podré crear nuevos Terceros y modificar y borrar Terceros
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existentes, asi como modificar cualquiera de los datos de un Tercero, como el domicilio, los
datos bancarios, etc..

L=
" Datos Generales

Tipo Documento: I'I_INH:— Mam. Documento: W |dentificador: | 10 mji&l
Mombre:  [MARTA DEL VALLE CASTELLAND MARTIN Ales [
Provincia: [SEVILLA Municipio:  [ECHA
Pais  [ESPARA Damicilia: |4V, LA CONSTITUCION, 5
Cédign Postal: W Telf.: |355905555 Faw: | E-Mail: |Valle@sicalwin. com
Admite diferir ¥4 soportado en certificaciones: [ Excluir Mod. 347 | Excluir Mod. 190,180: Adrmite [V con Recargo: o
Admite realizar compensaciones: r Tercero embargade: [ Empleado Entidad: r % lipf:

Obszervaciones: I

[ Otrog Datos

Tipa tercero: I | Tipa Relacion: I |
Sectar Inztit.: I | Actividad Econdmica: I |
Farma de Pago: I | Gastos Transferencia; IE |Can Carao ala Entidad
Ordinales Bancarios del Tercero [CCC) T Ordinales Bancarios del Tercero [|BAM]
he |Banco ISuc. |Descripci6n |Num. Cuenta ID.C. |T.F'ago |Sit.
Obzervaciones |F. Caducidad
1] 0182 0481 [BANCO BILBAD WIZCAYA [ 0434339003 D | D

Cuenta para facturas convencionales

) | | ||||
[ 1 | | I

Entre los campos mds importantes nos encontramos con:

El ‘Tipo de Documento’, que indica la clase de formato que va a tener el numero identificativo
del Tercero. Si pulsamos F5 la aplicacién nos mostrara los tipos disponibles.

Los diferentes tipos de Documentos los podemos consultar, afiadir o modificar en el modulo de
iError! No se encuentra el origen de la referencia. de Mantenimiento Auxiliares
(““Administracion del sistema — Tablas basicas”).

‘Num. Documento’, que indica el nimero que identifica al Tercero y que varia segun el tipo de
documento se haya elegido (el NIF esta formado por 8 nimeros y una letra, el CIF por una letra
seguida de 8 nimeros, ...). En caso de que el numero del documento coincida con un formato
diferente al que hayamos elegido, la aplicacién Sicalwin nos mostrard esta circunstancia y nos
preguntard si deseamos cambiar el tipo de Documento al correcto. Por ejemplo, si elegimos el
tipo CIF y escribimos 8 nimeros y una letra, la aplicacién indicard que este numero coincide
con el formato NIF y nos preguntard si deseamos cambiarlo.

En caso de que introduzcamos un numero de documento que ya exista, pero el formato del
existente sea diferente, la aplicacién también nos indicard este hecho.

El “cédigo postal” recordamos que es un campo necesario (al menos sus dos primeros digitos)
para determinados modelos fiscales..

La Casilla 'Admite Diferir IVA Soportado en Certificaciones' marcada permitird al usuario
realizar Operaciones de Certificaciones con IVA Soportado Diferido utilizando ese Tercero (en
estas operaciones de gastos, el [IVA se deducird en el pago y no en la obligacion)..

La casilla ‘Admite realizar compensaciones’, en el caso de que se encuentra marcada, cuando
se este registrando una factura o gasto con ese Tercero, la aplicacion realizard una busqueda
interna de los derechos reconocidos a favor de ese tercero y nos propondrd si queremos
compensar el Gasto a través de Descuentos con los Derechos Reconocidos.
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“Excluir Modelo 347” se marcard para aquellos terceros que son ficticios o que por otras
razones no deben tenerse en cuenta al emitir el modelo fiscal 347.

“Excluir Modelo 190,180” se marcard para aquellos terceros que son ficticios o que por otras
razones no deben tenerse en cuenta al emitir estos modelos fiscales.

“Admite IVA con recargo”. Opcién sélo valida para el uso de facturas emitidas por series
(Ver Registro de Justificantes emitidos), y que indica que el tercero estd acogido al régimen de
recargo de equivalencia, por lo que al emitirle facturas se le aplicardn los tipos de recargo
correspondientes a los distintos tipos de IVA.

El campo ‘Tercero Embargado’, marcaremos en caso de que el tercero se encuentre en esta
circunstancia. Si activamos esta casilla, la aplicacion Sicalwin nos avisara de que el Tercero esta
en situacion de embargado siempre que lo elijamos cuando se este realizando cualquier
operacion. Recomendamos en todo caso el uso del mdédulo de Embargos, explicado mas
adelante en este mismo capitulo, ya que es mds completo al permitir definir todas las
caracterfsticas del embargo.

“Empleado entidad” y “Porcentaje IRPF” son datos a marcar opcionalmente, sin ninguna
utilidad en Sicalwin. Se usan para conexiones con determinadas aplicaciones externas.

El campo ‘Observaciones’, se utiliza para anotar cualquier comentarios a tener en cuenta de
este tercero, de forma que la aplicacidon nos avisard y mostrard estas observaciones al grabar
cualquier operacién con este tercero.

Los Siguientes campos, aunque tienen la mayoria caricter informativo, pueden ser de utilidad
como filtro en las consultas:

El campo ‘Tipo de Tercero’, que indicara si el Tercero es Persona Fisica, Juridica, o de otro
tipo. Si el tercero es un habilitado de caja fija lo definiremos como tipo “9”. Si no es asi, no
hace falta rellenar este dato.

El campo ‘Tipo de Relacién’, que nos sirve para indicar la Relacion que mantiene el Tercero
con la Entidad, Acreedora, Deudora, o ambas.

El campo ‘Sector Institucional’ del Tercero.
El campo ‘Actividad Econémica’ que desarrolla el Tercero.

Los valores de estos campos estan recogidos en Tablas generales (“Administracién del sistema
— Tablas bésicas”), por lo que podemos crear, cambiar descripcién o eliminar valores.

Gastos de la transferencia. Campo necesario para la emisién del fichero 34, por lo que es
obligatorio. Pondremos con cargo a la entidad, al tercero o gastos compartidos.

Ordinales bancarios del tercero. Explicado en el siguiente apartado.

Modificar datos de un tercero

Introduciremos el Tipo y el Nimero de Documento del Tercero para que se carguen los datos
del Tercero.

Nota: Si desconocemos el tipo y numero podremos consultarlo a través de Consulta de Terceros. si
conocemos el Tipo pero no el numero, introduciremos el tipo de documento y el campo Numero del
Documento pulsaremos F5, desplegandose una ventana de Filtro que nos ayudara a localizar al Tercero.
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Una Vez cargado los datos del Tercero, podremos modificar cualquier dato, pulsando
posteriormente el botén de Grabar Registro de la Barra de Herramientas. B

Aviso: Los campos que no podremos modificar en esta ventana son el de Tipo de Documento y el de
Numero de Documento, ya que son los campos claves en esta ventana de menu. Para poder modificar
estos datos nos iremos a Cambio Documento Identificador de Terceros.

Eliminar un tercero

Seleccionaremos el Tercero que deseamos eliminar de la base de datos, para ello introduciremos
el ‘Tipo de Documento’ y ‘Numero de Documento’ para que la aplicacion Sicalwin pueda
cargar sus datos.

Nota: en caso de que se desconozca el tipo y/o nimero de Documento, se podrd consultar estos datos en
Consulta de Terceros.

2 Una vez cargados los datos, pulsaremos la tecla de Funcién F7 o el botén de Borrar Registro
Bi

de la barra de Herramientas.

Aviso: En caso de que el Tercero ya se haya incluido en alguna operacion, la aplicacién no permitird
eliminarlo.

Duplicar un tercero

Si con un mismo CIF existe mds de un tercero (Por ejemplo Colegios o delegaciones de una
misma empresa, con distinta direccién, cuenta bancaria, etc), podemos tener Terceros
duplicados.

Introduciremos el Tipo y el Nimero de Documento del Tercero para que se carguen los datos
del Tercero.

Nota: Si desconocemos el tipo y numero podremos consultarlo a través de Consulta de Terceros. si
conocemos el Tipo pero no el numero, introduciremos el tipo de documento y el campo Numero del
Documento pulsaremos F5, desplegdndose una ventana de Filtro que nos ayudara a localizar al Tercero.

Una Vez cargado los datos del Tercero, pulsamos en botén Duplica

|dentificadar; | 10 Duplica I

y ya introducimos los datos del duplicado, pulsando posteriormente el boton de Grabar Registro

de la Barra de Herramientas.@l

Ordinales bancarios de terceros

Para poder dar de alta ordinales bancarios el usuario ha de tener permisos para ello, que
recordemos, son distintos a poder dar de alta un tercero, por lo que esta parte de la pantalla
puede estar bloqueada para determinados usuarios.

La Rejilla ‘Ordinales Bancarios del Tercero’, contiene los datos de las Cuentas Bancarias que
posea el Tercero, y que se tomardn para pagarles por transferencia.

Tenemos dos pestafias, una para dar de alta cuentas con formato CCC (Cédigo cuenta cliente)
y otra para cuentas IBAN (Cédigo cuenta bancaria internacional)
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Cadigo cuenta cliente

Una vez cargados los datos del Tercero, nos iremos con el Ratén al campo N° de la Rejilla de
Ordinales Bancarios del Tercero. Este campo simplemente indica el orden numérico de las
cuentas bancarias (1, 2, 3, ..). en caso de que no exista ninguna pondremos el numero 1 y
pasaremos al siguiente campo.

En el Campo ‘Banco’ y ‘Sucursal’ indicaremos el cédigo Interbancario que identifica al Banco
y la Sucursal al que pertenece la cuenta bancaria. Pulsando F5 podremos ver los disponibles en
ambos casos, en caso de que no exista, la aplicacion Sicalwin le preguntard si desea crearla en
este momento.

En el campo ‘numero Cuenta’ pondremos el nimero concreto de la cuenta del Tercero,
formado por 10 digitos. el ‘digito de control’, en caso de desconocerse, podremos pulsar F5 y
la aplicacion Sicalwin le mostrard la correspondiente. El campo ‘Tipo de Pago’, que serd el tipo
que tenga por defecto cuando utilicemos este Ordinal Bancario, aunque podremos modificarlo
en la operacién. Ademds, este dato no es obligatorio.

Situacion. Indicaremos 3 posibles situaciones:

“D” = Defecto. Serd la cuenta bancaria que tome el programa en los monitores de
asignacion masiva (en las pantallas individuales el usuario podrd coger cualquier
cuenta). En todo caso podrd modificarse antes de emitir la transferencia.

“B” = Baja. El ordinal decidimos darlo de baja para que no se utilice.

Vacio. Si dejamos este campo vacio, el ordinal podrd usarse normalmente, pero la
cuenta tomada por defecto en los monitores de pago masivo serd la primera que se
encuentre (caso de tener s6lo una cuenta causa el mismo efecto que si le ponemos una
“D”)
Observaciones. Podemos afiadir cualquier comentario a la cuenta bancaria, de forma que al
realizar operaciones y pulsar ayuda podremos visualizarlos (por ejemplo un empleado de la
entidad tiene dos cuentas, una para transferirle pagos de anticipos de caja fija y otra para
transferirle las dietas. En este caso podriamos poner estos comentarios a las cuentas bancarias)

Fecha caducidad. Campo que nos sirve para poner una fecha de fin de utilizacién del ordinal.
Esto hard que el ordinal se bloquee a partir de esa fecha, con lo que ya no se podrén realizar
transferencias a ella con una fecha superior.

Cddigo internacional de cuenta bancaria

Se podran emitir transferencias al extranjero, en moneda Euro, a cuentas domiciliadas en otros
paises.

Las transferencias al extranjero se efectian a través del cédigo IBAN (Cdédigo internacional de
cuenta bancaria) y el BIC (Cddigo identificacién bancario)

El IBAN puede constar de hasta 34 caracteres alfanuméricos contiguos que contienen los
siguientes elementos:

Cddigo de pais: 2 posiciones alfabéticas.
Digitos de control: (2 digitos) validan el IBAN completo.

Numero de Cuenta Bancaria Nacional (BBAN): Hasta 30 caracteres alfanumeéricos, del 0 al 9,
de la A a la Z (dnicamente mayusculas), sin espacios de separacidon. Posee una extension fija por
pais.

El BIC es un cédigo alfanumérico de 11 posiciones.
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En Sicalwin nos pedira:
El nimero de ordinal. Teclearemos uno que no exista (ni como CCC)

BIC. Debe existir en la tabla de Cdédigos identificacion bancario. Si no existe, habremos de
crearlo en “Administracion del sistema — Tablas basicas — Mantenimiento de Bancos,
Sucursales y BIC”

Ordinales Bahcarios dal Terceno [CCC) T Ordinales Bancarios del Tercero [IBAN]
N2 [BIC | Descripeign | Murn. Cuenta |Pais |D.C. |T.Pago [Sit
Observaciones [F. Caducidad
2|UNDEBEM1 [SUCURSAL UND E BRUJAS | 510007547081 [BE | B2 |

Para transferenciaz a Bélgica |

o | [ [ NN —
| | [ [

Numero de cuenta. Hasta 30 caracteres, aunque no es obligatorio rellenarlo completo. Esto
dependerd de la cuenta de cada pais.

Pais. Se rellenard automaticamente al teclear el BIC.

Digito de control. Validard el IBAN completo. Puede consultarse con F5 el digito que
corresponde.

Tipo de pago, Situacion, Observaciones y Fecha caducidad funcionan igual que en el CCC.

Consulta general de terceros

A través de esta Consulta el usuario podrd llevar una completa visién de la participacion del
Tercero en la Actividad de la Entidad.

En esta Consulta podremos comprobar los datos Personales del Tercero, sus datos Bancarios, as{
como un completo detalle de su relacién con el Presupuesto de la Entidad, diferenciado por
Areas (Gastos, Ingresos, No Presupuestaria) y Agrupacion (Corriente, Cerrados, Futuros).

Esta Consulta estd formada por una ventana inicial para Filtrar, una posterior en la que
muestra el Resultado del filtro, y otra donde nos muestra el detalle del Tercero que hayamos
seleccionado en la ventana anterior.
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Filtro de seleccion

=¥ Consulta General de Terceros _0/=x
Centro Gestor: || I
Tipa de Documenta: I |

M2 Documenta: I

Mombre o Razdn Soc. |

Tipo de Tercen: l_ I
Tipo de Relacian: I_ I
Sector Institucional l_ |

Actividad Econdmica I I

Banco domiciliado: | |

Tercera embargada:
LTt " Mo & Ambog

Aplicar Filtra

El usuario puede establecer criterios de seleccidn para localizar a un tercero en concreto o un
grupo de Terceros que cumple con las condiciones impuestas. Si lo dejamos en blanco nos
mostrara todos los Terceros que hay en la base de Datos.

Podremos establecer condiciones especificas como es el ‘Niumero de Documento’ del Tercero
y el ‘nombre o Razon Social’ del Tercero, que nos ayudard a delimitar a un Tercero concreto.

Nota: Estos 2 campos admiten introducir como filtro partes de cadena de caracteres, por ejemplo, si
ponemos en el campo Nombre el termino ‘da’, la aplicacién mostrard todos los nombres de Terceros que
contengan los caracteres ‘da’, como David, Comunidad de vecinos, etc...

También podremos establecer condiciones mds genéricas como son los campos ‘Tipo de
Documento’, ‘Tipo de Tercero’, ‘Tipo de Relacion’, ‘Sector Institucional’, ‘Actividad
Econémica’ o si el Tercero esta embargado o no.

Una vez hayamos establecido los parametros por los que queremos que filtre, Pulsaremos el
botén ‘Aplicar Filtro’, situado en la parte inferior derecha.
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Resultado de la seleccion

k. Consulta General de Terceros _ ||:||5|

Domicilio
B41632332 AYTOS CPD. 5L BLAS INFAMNTE, &
522488431 CEFERIMO MADERO PLAZA DE LA CONSTITUCION
ACF3 HABILITADD 3
HACF HABILITADD ANTICIPO DE CAJAFIAT1  CCC
ACF HABILITADD Cala FLIA NUM. 1
ACF2 HABILITADO MUM. 2 DE AMTICIPO DE
52239854F  MARIA DEL VALLE CASTELLAND £, LA CONSTITUCIAN, §
1 TERCERO 1
T TESORERIA

OOooOooOooooOopl

Ficha Acreedar I | Ficha Deudar I | Histdrico I | Hist. Datos Bancanios I

Al Aplicar Filtro, la aplicaciéon Sicalwin nos mostrard una ventana donde aparece los datos
sobre N° de Documento, Nombre y Domicilio de los Terceros que cumplen con la seleccion.

Pulsando el botén derecho del Ratén podremos afiadir y eliminar otros datos del tercero.

Podremos ordenar los datos de los campos de la consulta, para ello haremos clic en el nombre
del campo por el que queremos que ordene (una vez de la A ala Z, y dos veces, al revés).

Podremos mover los campos de sitio, para ello dejaremos pulsado el puntero del Ratén sobre el
nombre del campo y con el Ratén lo situaremos donde se desee (esta opcién puede no estar
disponible en pantalla remotas).

Situado en un tercero concreto, podemos marcar la casilla de la izquierda (con ratén o barra
espaciadora) y tendremos disponible el pulsar los botones inferiores:

| Ficha fwcreedor I | Ficha Deudor I | Higtarico I | Hist. Datoz B ancarios I

Si deseamos ver el detalle de una tercero en concreto, haremos doble clic o Intro sobre ese
Tercero y la aplicacion abrird la ventana de ‘Detalle del Tercero seleccionado’

La ventana ‘Detalle del Tercero seleccionado’, donde la aplicaciéon Sicalwin nos muestra un
detalle de:

Los datos personales del Tercero (Datos Generales y Otros Datos),
Los datos bancarios del Tercero.

Los detalles sobre la relacion del Tercero con el Presupuesto de la Entidad, clasificado, a través
de botones, en :

a) Gastos
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b) Gastos Futuros
c) Ingresos
d) Ingresos Futuros

e) No Presupuestaria

a) Si pulsamos el Boton de GASTOS,

La Aplicacion nos desplegard una ventana con un Resumen de la relacion del Tercero con el
Presupuesto de Gastos de la Entidad, como el Total de Comprometido, las Obligaciones
Reconocidas, los Pagos Ordenados y Realizados, Asi como los Reintegros de Pagos y lo que
quede Pendiente de Pago, tanto del Presupuesto Corriente como del Cerrado.

a.l) Al Pulsar el Botén ‘Ppto. Corriente’, podremos ver la relacion de Partidas del
Presupuesto de Gastos de Corriente en las que estd afectado el Tercero, desglosando por
Partidas las Obligaciones Reconocidas, Pagos Ordenados, Pagos Efectuados y Reintegros, asi
como sus respectivos Saldos de Compromisos, Saldo Obligaciones, y Saldo de Pagos
Ordenados.

a.2) Al Pulsar el botén ‘Ppto. Cerrados’, podremos ver como estd afectado el Tercero en el
Presupuesto de Gastos de Cerrados, desglosado por Partidas de Gastos De Cerrados, y
mostrandonos los datos sobre Saldo Inicial Obligaciones, y de Pagos Ordenados, sus
Rectificaciones, los Pagos Ordenados, los Realizados, y los Saldos de Obligaciones
Reconocidas y Saldo de Pagos Ordenados.

b) Si Pulsamos el Botén Gastos Futuros,

La Aplicacién Sicalwin desplegard una ventana que muestra un desglose por partidas del
Presupuesto de Gastos de Futuro que estdn relacionadas con ese Tercero, junto con el dato del
Compromiso Realizado.

¢) Si Pulsamos el Boton Ingresos,

La Aplicacién nos mostrard una ventana con la Relacién que tienen el Tercero con el
Presupuesto de Ingresos de la Entidad, dividido en operaciones del presupuesto corriente y
operaciones de Presupuestos cerrados (Derechos Reconocidos, Recaudados, devoluciones,
etc...)

c.1) Al Pulsar el botéon de ‘Ppto. Corriente’, nos aparece un desglose de la partidas del
presupuesto de ingresos del corriente relacionadas con el Tercero, mostrdndonos los datos sobre
Derechos Reconocidos, Derechos Anulados, Devoluciones, etc...

c.2) Al Pulsar el botén de ‘Ppto'. Cerrados’, nos aparece un desglose de la partidas del
presupuesto de ingresos del Cerrados relacionadas con el Tercero, mostrandonos los datos sobre
Saldo Inicial de Derechos, Rectificaciones, Derechos Anulados, etc...

d) Si Pulsamos el Botén de Ingresos Futuros,

La Aplicacion Sicalwin nos mostrard un desglose de las Partidas del Presupuesto de Ingresos de
Futuros que tienen compromisos de ingreso con el Tercero.

e) Si Pulsamos el Boton de No Presupuestaria,

la Aplicacién nos mostrard un Resumen de la Relacién que tiene el Tercero con los Conceptos
no Presupuestarios.

Terceros 10



e.1) Si pulsamos el Botén Detalle, podremos ver las partidas No Presupuestarias en las que
interviene el Tercero, junto con datos relevantes como El Saldo Inicial Deudores, Acreedores,
Total Debe Pagos, total HABER Ingresos, etc..

Cambio de documento identificador de terceros

En esta ventana el usuario podrd modificar los campo claves que identifican a un Tercero, que
son el ‘Tipo de Documento’ y el ‘Numero de Documento’. También podremos modificar el
campo ‘Nombre o Razon Social’.

Para ello, esta ventana se compone de 2 partes,

Una superior, Criterios de Seleccion, donde se encuentran los campos por los que buscar al
Tercero (o Terceros) objeto del Cambio.

Existen 6 campos para poder Filtrar el Tercero, que son el ‘Numero de Documento’, que es el
nimero identificativo que posee el Tercero hasta ahora (El N° de NIF, CIF, etc..), el ‘Nombre o
Razén Social’ del Tercero, el ‘tipo de Tercero’, que indica el tipo de persona del Tercero
(Fisica, Juridica, etc...), el ‘Tipo de Relacién’ que tiene el Tercero con la Entidad, El ‘Sector
Institucional’ al que pertenece el Tercero, y la ‘Actividad Econémica’ que desarrolla el
Tercero.

El Usuario podra filtrar por cualquiera de estos campos. Para ejecutar el Filtro, el usuario debe
pulsar el botén ‘Aplicar Filtro’.

Una Inferior, es una rejilla donde aparecen los Terceros, que cumplen con el Filtrado, y donde
podremos modificar cualquiera de los campos que aparecen en la Rejilla.

En esta rejilla ‘Terceros que cumplen la seleccion’, nos apareceran los datos del Tercero sobre
el ‘Tipo de Documento’ asignado al Tercero (0, libre; 1, NIF; etc...), el ‘Nimero de
Documento’ del Tercero, y el ‘Nombre o Razén Social’ del mismo. Todos estos datos pueden
ser modificados por el Usuario.

El botén “Verificar Tipo de Documento’ comprueba los tipos de Documentos con el formato
del Documento del Tercero, y en caso de que el Tipo no sea el Correcto, en el campo ‘Nuevo
Tipo’ aparecera el tipo que le corresponde segtn el formato.

El botén ‘Actualizar Nuevos Tipos’, que se activa sélo en el caso de que hayamos pulsado
previamente el botén ‘Verificar Tipo de Documento’, cambiard el tipo de Documento por el
que tiene en el campo ‘Nuevo Tipo’, que es el correcto.

% Cambio de Documento Identificador de Terceros o ]
| Criterios de Seleccidn
Docurnento: | Mombre o Fazdn Soc: |EEFE
Tipo de Tercen: I | Sector Institusional: I |
Tipo de Relacidn: I | Actividad E condmica: I |
Terceros que cumplen la seleccién

Tipa NTuiSED Documenta Mombre o R azdn Social

1 522488430 CEFERIND MADERD
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Listados selectivos varios

Tiene a su vez dos opciones de mend.

Listados datos bancarios

Mediante un filtro previo permite emitir un listado con las cuentas bancarias de los terceros
seleccionados.

Listados de terceros
=11

Listados de Terceros

Acreedores Deudores

™ Listado de Derechos Pendientes de Cabro

Listado de Acreedores [ detallado por Operaciones | (" Listado de Deudores [ detallado por Operaciones |
Listado de Acreedores por Ejercicio ~ Listado de D eudores Superior a un Imparte
Liztado de Acreedores Superior a un Imparte ianos
Listado de Obligaciones Pendientes (" Listado de Datos Bancarios de Terceros
Listado de Obligaciones Pendientes par Importes (" Listado de Terceros, Datos Generales
Listado Obligaciones por Concepto v Tercero (" Liztado Fesumen Situacidn de un Tercero
Listada de Ordenes Pendientes de Paga
Listado de Obligaciones Pendientes par Importes [ con Detalle )
Irnprirnir I | Lancelar I

Listado de Obligaciones Pendientes [ con Detalls |

Son distintos listados relativos a las relaciones de los terceros con la entidad, ya sean
Acreedores, Deudores u otros.

La mayoria de ellos ofrecen un filtro posterior con distintos campos (fechas, terceros, ...),
dependiendo del listado.

Terceros duplicados

En la carpeta ...\Sicalwin\Utilidades (a los usuarios que tengan acceso a ella) tenemos la utilidad
Terceros.exe, que al ejecutarla nos dard el siguiente mensaje:
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Programa de eliminacion de duplicados en Terceros

& Este utilidad le mostrara los diferentes terceros duplicados en su base de datos. De los diferentes duplicados que le
‘:!J) iré mostranda, seleccione el que desea conservar y pulse el batdn 'Eliminar los duplicados excepto el selecdonado =",
Si no desea eliminar un duplicado "Continuar sin resolver este duplicado =", 5i no desea continuar en este instante,
pulse el botdn Terminar'

Una vez aceptado el mensaje, habrd que indicar el origen de datos contra el que trabajar (por
tanto habrd que saber el usuario y clave de la base de datos de Sicalwin de la entidad y afio):

Programa de eliminacion de duplicados en Te E[

Indique el origen de datos de la aplicacidn SICAL
Cancelar |

SCWPR2008|

Y una vez validados usuario y clave de base de datos nos mostrard la pantalla de trabajo:

. Programa de eliminacién de duplicados en Terceros - |EI|5|
TERCEROS DUPLICADOS
DOCUMENTD | NOMERE | DOMICILID
POBLACION | cob. PosTAL | PROVIMCIA | TELEFONO | FECHA DE ALTA,
OBSERYACIONES
[550CIACION DE AMAS DE CASA DE La CORUMA [PLAZA DE L& COMSTITUCION, 1

[L& CORLIFA [ [ 02/03/2005

4000000111 |AZ0CIACION AMAS DE CALS La CORURA [NARDN) |CALLE NARROS. 1

HARON [ [L& CORLIFA [ [ 02/03/2005

Fefrescar terceros duplicados

DATOS BANCARIOS DEL TERCERO SELECCIONADO
ORDEN | BANCO-SUCURSAL DESCRIPCION CUENTA TIFO DE PAGO
1 182-0451 BBYA TORREMOLINOS 0233332033

Continuar gin resolver este duplicado » | | Eliminar loz duplicados excepto el seleccionado > I Terminar |

Continuar sin resolver este duplicado dejara intacto el duplicado, queriendo esto decir que es
correcto que esté dos veces el mismo NIF o CIF (son distintas delegaciones de un mismo
tercero, con distinta direccidn, cuenta bancaria, etc.)

Terceros 13



Eliminar los duplicados excepto el seleccionado borrard todos los terceros de la base de datos,
exceptuando aquel en el que estamos situados. Las operaciones de Sicalwin que tuvieran los
terceros eliminados serdn asignadas al tercero correcto.

Registro de embargos

Este médulo permite un control de los embargos efectuados contra un tercero de la Entidad, de
modo que permita retener el pago material de las obligaciones contraidas (o de las que pudieran
contraerse después de la fecha del embargo, esto dependerd de las opciones de instalacién) con
dicho tercero hasta que el embargo haya sido cancelado o en su caso hayan sido satisfechos los
pagos por la totalidad del saldo embargado, hecho este que producird igualmente la cancelacién
del embargo hasta que la Administracién embargante comunique si procede nuevamente otro
embargo.

Cuando se registre un embargo a un tercero, el sistema informard mediante consulta y listado de
los compromisos de gastos, obligaciones reconocidas, érdenes de pago, propuestas y 6rdenes de
pago de devoluciones de ingresos, fianzas, y avales constituidos o depositados. Esto facilitara la
elaboracion de la informacién a remitir al 6rgano embargante.

En el proceso de ordenacion de pagos, el aplicativo, al efectuarse la seleccién de operaciones a
ordenar, comprobard si el tercero acreedor estd embargado, procediendo a retener las
operaciones que se encuentren en los siguientes supuestos:

e La operacién es un ADO o una O, y la fecha es igual o anterior a la de registro del
embargo.

e La operacion es una D, y la fecha de compromiso es igual o anterior a la de registro del
embargo.

e Es una propuesta de devolucion de ingreso indebido, con fecha igual o anterior a la del
embargo.

e Es una propuesta de devolucion de fianza y la fecha de constitucién (ingreso) de la
misma es igual o anterior a la fecha del embargo.

e En el caso de que se intente devolver un aval, si la fecha de constitucion del mismo es
anterior a la fecha de embargo, dicho aval se quedard retenido, sin que se pueda
proceder a su cancelacion hasta que se cancele el embargo.

Opciones de instalacion

Embargos |

= Der. de Cobro anteriores a la fec. de Embargn & Der. de Cobro anteriores a la fec. de Embargo p fubures (% Se determinard en cada caso

En la pestafia correspondientes a “IVA, Embargos y Endosos” encontramos un pardmetro a
elegir para el funcionamiento del médulo de embargos.

Derechos de cobro anteriores a la fecha de embargo. Unicamente se propondra el
embargo a las operaciones con fecha anterior a la del embargo, pero no a las que ya
estén grabadas con fecha posterior, o a las que vengan en el futuro.
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Derechos de cobro anteriores a la fecha de embargo vy futuros. En este caso no se podra
pagar ninguna operacién al tercero embargado, aunque no se marque como operacion

embargada.

Se determinard en cada caso. Se elige el método a la hora de grabar el embargo.

Registro de embargos

= Tercemns

= Admi| Tercerosz

= Proci k antenimiento de Terceros

= Salid b antenimiento de Ordinales B ancarios de Tercero
= Oper Conzulta General de Terceros

:> F'asi\ Earr"":“ A F1mmiimmmmbm | A b o dmre Am T omrimimrimms
= Centl = Lista Reqistro de Embargos v Endozos |

% Fiegi| E8lRegistio de Embargos

b 5r| B2l Pregistro de Endosos

Consulta de Beaiztra de Endosos
Conzulta de Registio de Embargos
Regiztro General de Factaoring

Permitird registrar todos los datos de un embargo, asi como las modificaciones que
posteriormente se realicen sobre su alcance, posibles suspensiones del mismo, y finalmente la

cancelacion
=% Registro de Embargos - [O] =]
Clawe del Embanga: 4 Tipo de Embargo: |'| |EMB-"'\*HGD TIFO 1
Entidad Embargante;  [HF HACIENDA PUBLICA
Tercero Embargado: [B1111111 tAMTEMIMIENTOS "EL INFELIZ EMBARGADO", 5.L.
Fec. emizidn Embarge: |01/03/2002  Fec. v hora de recepcidn: |U1 A093/2002 10:00 M® Req. Gral: |1234
Imparte del Embarge: 30.000,00
Muotiva del Embarga:  |HACIENDA =i
=
Alias Econdmica
EMEARGOE
Cto. N.P. de retencidr: [z[o" [afafo " [EMEARGOS
Estado del Embargo: |2 |A'3ti"'3 Fecha de Cancelacidn: I 4
Retenido: 0.0o Pagadio: | 000 Pendiente de Fago: 0,00
Saldo embarga: 30.000.00
Al del Emb
seliias (LA Derechos de Cobro a laFecha Derechos de Cobro a la Fecha y Futuros %
Compromizos de Gastos W [t v Fianzas v otros Mo Presupuestarios W
Obligaciones de Gastos W Devoluciones de Ingreso: v Yalores en Depozito v
Otrogfobeervacionss]: | =i
I
| Sefalar operaciones I | Infarmar I

Clave del embargo: Se deja en blanco para crear una nueva, o se teclea una existente para

modificarla.

Tipo de embargo: Se introducira el valor que previamente se debido dar de alta en “Tablas
generales”. Codigo “TEMB”. Elemento “1,2 ...”. y la descripcién correspondiente. Este campo

es obligatorio, y es modificable en caso de que exista el registro.
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TEMB 1 EMBARGO TIPO 1 0

Fecha de emision del embargo: Aqui no se tomara la fecha del dia, ya que se supone que sera
una fecha pasada.

Importe del embargo. Importe que se le embargard al tercero, para este embargante.

Fecha de recepcion del embargo. Campo obligatorio, se tomard por defecto la fecha del dia.
También se debe grabar la hora, ya que en ocasiones puede ser determinante. Esta serd la fecha
que se tendrd en cuenta a la hora de controlar los embargos en los procesos de ordenacién de

pagos, etc.

Concepto no presupuestario de la retencion. Obligatorio, serd un concepto de naturaleza
acreedora (20.XXX) y con control por operaciones. Este serd el concepto no presupuestario que
se incluird automaticamente como descuento cuando se detecte el embargo en los procesos
comentados de ordenacién de pagos, etc.

Estado del embargo. En el momento del alta tomard automaticamente el valor “A” (Activo)
Los valores posibles son:

in. Regiztro de Embargos |

FORMAS DE PAGO

| Eufu:liicu | Descriicién
C Cancelado
M Matificado
5 Suzpendido

Si estuviésemos modificando un registro de embargo, este campo podrd pasar de/a tener los
siguientes valores:

Pasar de “A” (activo) a “S” (Suspendido).
Pasar de “A” (activo) a “C” (Cancelado).
Pasar de “S” (Suspendido) a “A” (Activo).
Pasar de “S” (Suspendido) a “C” (Cancelado).

Si elegimos “Notificado”, o pulsamos el botén inferior derecha “Informar” (con lo cual el
estado puede pasar a notificado), el programa “bloqueard” el embargo para que no se pueda
modificar
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Reqistro de Embargos |

Al natificar al tercero los derechoz embargados deberia
bloguear el Embargo para que no =& pueda modificar
[Siempre z& puede volver al estada Activa), este
blogueo =& produce al cambiar al eztado Motificado.
i[Desea en este momento cambiar el estado del
Embargo a Hotificado?

Sin embargo, y tal como se indica en el mensaje, se podrd volver a poner el embargo como
Activo.

Importes:

Retenido Importe incluido como descuento (en el concepto de embargo
correspondiente) en las operaciones embargadas

Pagado Importe pagado de las operaciones embargadas (no es el importe pagado
al embargante)

Pendiente de pago Retenido menos pagado.

Saldo del embargo Importe embargo menos importe retenido.

Otros (Observaciones): Permitird grabar comentarios sobre otros bienes embargados o
explicacién mas amplia del embargo.

Boton |Seﬁalar operaciones\

Abrird una pantalla de consulta que mostrard lineas de operaciones de Gastos, Ingresos, y No
Presupuestarias, y que se podrdn marcar para controlar que queden sefialadas en el embargo.
Cuando se esté dando de alta un nuevo embargo, esta pantalla se abrird automaticamente y de
forma obligatoria después de haber introducido los datos del embargo, ya sea pulsando ‘“‘sefialar
operaciones” o bien “aceptar”. Si se trata de una modificacién sélo se abrird pulsando “sefialar
operaciones’.

Esta pantalla podrd incluir los siguientes registros dependiendo de los casos:

“Alcance del Embargo
s Derechos de Cobro ala Fecha © Derechos de Cobro a la Fecha p Futuros 0%
Compromizos de Gastos W [ v Fianzas v obios Mo Presupuestarios v
Obligaciones de Gastos W Devoluciones de Ingresoz W Walores en Depdsito v
Otros(obzervaciones): =l
-
| Sefialar operaciones I | Informar I
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&1 Registro de Embargos

Clave del Embargo: ~ |2002/5 Tipode Embarge: |1 [EMBARGO TIPO 1
Ertidad Embargante:  |HF HACIENDA PLEBLICA
Tercero Embargado:  |B1111111 MANTENIMIENTOS "EL INFELIZ EMBARGADD", 5.L.

Fec. emisidn Embarga: |01/03/2002  Fec. y hara de recepcidn: |U1 #09/2002 10:00 NE Req. Gral: |1 234
Imparte del Embargo: 30.000,00

. Derechos de Cobro susceptibles de ser Embargados Ed
Aplicacian
1/ 1]

peracion Importe Pendiente Compromiso
20.000,00| Compromizo

220020000453 221042002 | 240 5.000.00| Obligacidn S102./03/551 62500
[ 320020000112 23,/10/2002) 450 3.000,00|Mo Presup. 4 /20080
Concepto:  [MOEILIARIO
N resto: COMNTRATO MAMTEMIMIENTO
‘Total Der. de Cobra: 28.000.00 Dier. de Cabro Marcados: 0.00 Aceptar ” Cancelar I

Ordenacion y realizacién de pagos

Recordemos que se pueden ordenar pagos del area de Ingresos, Gastos y No Presupuestarias.

En cualquiera de los casos se verificard, si se pretende introducir un endosatario, que el tercero
al que se propone el pago no tenga embargos activos. Si tuviera embargos activos se avisard y
no se permitird introducir endosatario.

Expedicion de Ordenes de Pago |

Mo =& puede endozar la operacion pues el tercero tiene
embargos activos que afectan a operaciones de fukura..

(4331]

Por cada operacion que se pretenda ordenar, una vez introducido el n° de la misma, realizadas
todas las validaciones que hasta ahora se realizan, y una vez cargados los datos en la pantalla, se
hard la nueva verificacion consistente en comprobar si el tercero tiene embargos activos, y en su
caso si la operacidén es susceptible o no de ser embargada teniendo en cuenta todos los
pardmetros disponibles (tipos de operaciones incluidas en el embargo, n° lineas de las
operaciones embargadas, si el embargo es a futuros, fecha de la operacion y fecha de registro
del embargo, etc.).

Si se detectase que la operacion es susceptible del embargo, se comprobard seguidamente si la
operacion tiene descuentos incluidos y en su caso si el concepto no presupuestario de alguna de
las lineas de descuentos coincide con el concepto de retencién del embargo detectado, hecho
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que significaria que el usuario ha introducido el descuento al grabar la operacién ADO o
Propuesta que ahora se pretende ordenar. Esto se tendrd en cuenta para no repetir la inclusion
del descuento.

Se avisard que el tercero tiene embargo y que se procedera a incluir la retencién o retenciones
correspondientes. El usuario podra confirmar en ese momento o continuar sin incluir los
descuentos, en cuyo caso el sistema deberd incluirlos automaticamente al confirmar la
operacion.

Expedicion de Ordenesz de Pago |

@ jiétencion! E|l tercero tiene embargoz activos. § Desea

incluir automaticamente los descuentos por los
embargos pendientes ? [S4M]. [5112]

. Expedicion de Ordenes de Pago

Descuentos a Ingrezos y Ho Presupuestanios
tliaz | Areal Ejerc| Orgén. | Econdm. Dezcripcidn M2 Qperacian Importe Cta.PGLCF
32002 20500 EMBARGO :EMBARGOS 5.000,00| 5130

| Deszcuentos calculado: como porcentaje

B aze Imponible: | Total Dperacicn Total Descuentos Liguido a Pagar

Parcentaie: I | 000,00 - | RO0000 = | 0,00
Importe Dezcugnto: I

Aceptar I | LCancelar I

Podran darse los siguientes casos:

e La operaciéon es un ADO o una O, y la fecha es igual o anterior a la de registro del
embargo.

e La operacion es una O, y la fecha de compromiso es igual o anterior a la de registro del
embargo.

e Es una propuesta de devolucion de ingreso indebido, con fecha igual o anterior a la del
embargo.

e Es una propuesta de devolucion de fianza y la fecha de constitucién (ingreso) de la
misma es igual o anterior a la fecha del embargo.
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e Es cualquiera de las operaciones anteriores y el embargo es sobre derechos de cobro a la
fecha y a futuro, en cuyo caso no se compara la fecha, ni tampoco si la operacion esté
sefalada en la ficha del embargo, s6lo hay que comprobar que el tipo de operacién es
susceptible de ser embargada.

Los descuentos serdn incluidos teniendo en cuenta el saldo del embargo y el importe liquido de
la operacién antes de incluir los descuentos por la retencién del embargo (para no duplicar la
retencién), la posible coexistencia de mds de un embargo, la antigiiedad de éstos (que marcard la
prioridad), si son sobre derechos de cobro a la fecha y por tanto ya estdn sefialadas las
operaciones en la ficha del embargo o si por el contrario son embargables también los derechos
de cobro futuros, en cuyo caso la operacién podria no estar incluida en dicha ficha pero ser
igualmente susceptible de embargo, etc.

Si el importe liquido de la operacion es inferior al saldo del primer embargo activo se retendrd
la totalidad del liquido de la operacion, quedando saldo vivo en el primer embargo, y quedando
pendientes los embargos siguientes.

También podrd ocurrir que el importe liquido de la operacion sea suficiente para saldar uno o
varios embargos, hasta llegar a saldar solo parcialmente el siguiente, y sin llegar a saldar parte
de los siguientes.

Puede pasar igualmente que queden saldados el tinico o todos los embargos existentes quedando
un importe liquido en la operacién. Ese importe liquido serd abonado al tercero en el momento
de realizar el pago del mandamiento que se estd contabilizando en este formulario, implicando
con ello que el embargo esta cancelado.

No se podrdn ordenar estas operaciones por el monitor de ordenacién de pagos, que dard un
mensaje advirtiendo.

iw. Errores detectados en la Ordenacion por Lotes - O] x|

ERRORES DRDENACION POR LOTES
M2 Qperacidn Texto Error | -
220020000459 La operacian tiene un embargo pendiente. Mo podra ordenarla’pagarla por el Monitar,

LE.en. Fizh. Erroresl | | rrprirnir I

Una vez pagada la operacion embargada, me genera (aparte del ingreso no
presupuestario en el concepto de embargo) , la propuesta de mandamiento de pago a
nombre del EMBARGANTE.
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| M? Operacion | Faze | Fecha | Aplicacidn | Importe | MHambre Ter.
[ 220020000113 T 23/0/2002 20900 5.000,00 MAMTEMIMIENTOS
320020000114 £.000,00] HACIENDA, PUBLICA,

Si entramos en este momento en Mantenimiento o en consulta de embargos, para ver
la situacién del embargo:

=4 Registro de Embargos =1 E3
Clawe del Embargo: 200245 Tipo de Embargo: I |EME!,-'.\F|I3E| TIFO1
Ertidad Embargante:  |HF HACIEMDA PUBLICA
Tercero Embargads: [B1111111 fdasM TEMIMIEMTOS "EL INFELIZ EMBARGADD", 5.1,
Fec. emizsidn Embargo: |01/03/2002  Fec. w hora de recepeidn: ||:|'| A05/2002 10:00 M® Req. Gral: |'|234
Imparte del Embarga: 30.000,00
Motivo del Embargo:  [HACIENDA =
=
Aliaz E condmica
EMBARGOS
Cto. N.P. de retencidn: [0 [afofo [EMEsRGOS
Estado del Embargo: & |-‘9*'3ti‘~“:' Fecha de Cancelacian: I i
Retenido: 5.000.00 Pagado: I 5.000.00 Pendiente de Fago: 0,00
Saldo embargo: 25.000,00
Al del Emb
cance cel Emaarge Derechos de Cobro a la Fecha Derechos de Cobro a la Fecha p Futuros (%
Compromisos de Gastos W [, v Fianzas v otros No Presupuestarios W
Obligaciones de Gastos W Devoluciones de Ingresos v Walorez en Depasito I
QOtrozobzervaciones]: =l
I
| Sefialar operaciones I | Infarmar I

En la consulta de embargos, tenemos como normalmente en Sicalwin, un filtro previo:
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2% Consulta de Registro de Embargos _||:||1|

Embarga
’7 Desde: || ! I hasta I ! I
Mamera de Operacidn: I

Tipo de Embargo: I I

Entidad Embargante: | I

Tercera Embargado: | I

Importe desde: I hasta I

Alias Ejer. Orgénica Funcional E condmica
Cto. M.P. de retencidn: I I I I I I I I I I I I I I I I—I_ I—I_ I
Estado del Embarga: I I [™ Partida Exacta

Wer Datos I | Lancelar I

Registro de endosos y factoring

Terceros
M antenimiento de Terceros
M antenimiento de Ordinales Bancanos de Tercen
Conzulta General de Terceros

CambizdePinonroeks Ldombibfioodae do Toroorse
= Lista Reqistro de Embargos v Endozog |

= Regi| EBlRegisto de Embargs

b aml : 3

23] Conzulta de Registro de Endosos
Consulta de Registro de Embargos
Reqistro General de Factoring

Al endosar una operacion, hacemos que la realizacién del pago material vaya al ordinal bancario
del tercero elegido como endosatario, y no del tercero principal de la operacion.

Explicaremos en esta apartado la distintas formas de endosar una operacion en Sicalwin.

Opciones de instalacion

Endosatario | Endosos |
Seleccione la fage en la gue pedir el endosatarnio: [ Endozar sdla en registio de endosos
" Facturas " FazeD
& Fasel " Fase P

En la pestafia “IVA, Embargos y endosos” encontramos estas opciones para marcar como
queremos trabajar con los endosos.

Endosatario: Marcaremos aqui la primera fase en la que se permite introducir el endosatario:
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Fase D (Compromiso), Factura, Fase O (Obligacién), Fase P (Orden de pago). Segin lo
marcado, en las fases anteriores el campo estard bloqueado y por tanto no podra introducirse el

endosatario.

Endosar sélo en registro de endosos: Si marcamos esta opcion, sélo se podra registrar el
endosos por este registro, pero el campo “endosatario” en el resto de formularios de Sicalwin
estard bloqueado (Operaciones de gastos, Facturas, ...).

Si la opcién no se marca, se podrd endosar una operacién tanto en la fase en la que esté
permitido segtin el pardmetro explicado anteriormente, como en el registro de endoso,

indistintamente.

Registro de endosos

-ioix
Endozo [afio/nimeral: I"'l— Fecha del acuerdo de Cesidn: IW
Centra Gestor: [Ha " [HACIENDA
Orden Interna: I"'l— Dizpogicion Previa: I— Dizposicidn: I—
M2 de Registro de Factura: 200614 M2 Documento: I4MD4— Obligac. Previa: I—
ME de Propuesta de /P W N® de Orden de Pago: W
Tercero Acreedor: P«V P«EHEEDDHES WARIOS
Importe Integro: | 1.200,00 |va: 000  Descuento: I—DDD
Importe Endoso o Cesidn: IW
Endaosatario: |EME |CAF|LDS MARTIM CALA
Ordinal Bancario a transferir: |1 |D‘I 82-0481-60-0000000000
ME del Registro General: W Fecha Registro del Acuerdo: IW
Observaciones:

ENDOSO| ;I
=

Aqui se permitirdn registrar los endosos, asi como modificarlos posteriormente si es el caso.

Veamos los campos que hay que completar:

Endoso (Ano/Nimero): Teclearemos aqui el nimero de endoso si vamos a modificar uno ya
creado, y dejaremos en blanco para un endoso nuevo.

Fecha de acuerdo de cesion: Indicaremos dicha fecha.

Centro gestor: Si la entidad utiliza centros gestores, es obligatorio definir este campo (s6lo
estard permitido teclear centros asignados al usuario). Después, se permitird endosar facturas u

operaciones del centro gestor.

Operacion objeto de endoso: Indicaremos, de las posibilidades marcadas con el cuadro rojo,
qué es lo que vamos a endosar. Sélo teclearemos una de las posibilidades, y el sistema ya

rellenard el resto, si estdn grabadas:

Orden interna. En el caso de 6rdenes internas de pago de habilitados de caja fija.

Disposicion previa. Si queremos introducir el endosatario en la “D” previa grabada por

el centro gestor.

Disposicion: Para introducir endosatario en una “D”

Terceros
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Niumero de registro de factura: Para teclear la factura a la que asignar el endosatario.
Obligacion previa. Se introducira el endostario en la “O” previa.

Niimero de propuesta de M/P: Para Endosatario en fase de propuesta (de pago no
presupuestario) u obligacién reconocida (de gastos o por devolucién de ingresos)

Nuamero de orden de pago: Para endosos en la fase “P”.

Se introducimos un nimero de factura, y ésta ya esta en alguna fase posterior (por ejemplo ya
estd ordenada), se completaran el resto de campos (La “O” y la “P”).

También podemos introducir una “P”, y el sistema rellenara la “O”.

Endosatario: Teclearemos, o buscamos con F5, el tercero al que se endosara la operacion, asi
como el ordinal bancario al que transferir.

Nuamero de registro general y fecha de registro: Introducimos el nimero con que entr6 en el
registro de la entidad, y la fecha.

Observaciones: Cualquier texto u observacion que estimemos conveniente.

En el registro de endosos se grabardn también registros de forma automdtica cuando al grabar
operaciones o facturas se introduzca manualmente el endosatario en la operacién. En estos
casos, los campos “Fecha de registro del acuerdo” y “ndmero del Registro General” se grabaran
vacios, pudiéndose modificar luego por este mantenimiento.

Si una factura tuviese dos endosatarios, o deseamos endosar s6lo una parte de ella, esto no se
puede hacer hasta que no esté en fase “P”, y debemos hacer tantas “P” como endosos distintos
haya.

Por ejemplo, si registramos una factura de 1.000 €, y queremos endosar 600 € a otro tercero, la
factura se registrard sin endoso (o poniendo todo el endoso, pero no existe la posibilidad de
fraccionarlo). Ya en el momento de hacer la “P”, grabamos dos érdenes de pago, una de 400 €,
sin endosatario, y otra de 600 €, con el endosatario que corresponda.

Operaciones de gastos, no presupuestarias o
devoluciones de ingreso

En cualquier pantalla tendremos la posibilidad de introducir el endosatario, recordemos que
siempre en funcion de las opciones de instalacién marcadas:

Tercero: | | Faorma Pago: I I_
Endosatario: | | Ordinal Tere. I I_
Ordinal Pag. I I Tipo Pago: I I_

Registro de Factoring

Si lo que deseamos endosar no es una factura u operacion, sino todo lo que llegue de un
tercero hasta un importe (un tercero ha firmado un acuerdo de cesion para endosar todas las
facturas a una determinada cuenta de un banco), podemos registrar un factoring:
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Clave del Factoring: I-"— Tipo de Factoring: I I
Area Gestora: I_I
Mediadar: |123458?8 JORGE SHAW RODRIGUEZ
Provesdor: 3 [EMILID BAUTISTA SALGADD
Fec. emizidn Factaring: IW Fec. y hora de recepcion: Im NE Reg. Grak I‘ID29—
Importe del Factoring: IW Ordinal Mediador: |2_ IBEDDDDDDDDD'BE'D3'DD3D3D494959999
totivo del Factoring: ENDOSO DE FACTURAS ;I
=
Estado del Factoring |A PCHVD Fecha de Cancelacidn: I.-".-"—
Feconocido: 0,00 Ordenado: l— FPagado: I—UUU
Pendiente de Pago: I— Saldo Factoring: I—
Alcance del Factoring
Operaciones desde la fecha: W hasta IW
Obligaciones de Gastos v Propuesta kandamienta Pago M.F. v Devoluciones de Ingresos v
Otroz(obzervaciones]: IF"Q‘CTDF”MG =l
=l
| Sefialar operaciones I | Informar I

Esta pantalla funciona de forma similar a los embargos.

Clave de factoring. Se deja en blanco para una nueva, y se teclea o busca con F5 para
modificar.

Tipo de factoring. Tecleamos el tipo de factoring.

Area gestora: Se teclea el drea gestora, aunque no es obligatorio. En funcién de este campo se
buscaran posteriormente operaciones.

Mediador: Se pondra el banco o tercero al que se endosaran todas las operaciones del tercero
proveedor.

Proveedor. Es el tercero de las facturas u operaciones que se endosaran.

Fecha emision, fecha y hora de recepcion, niimero registro general. Se completardn estos
campos informativos.

Importe del factoring. Se teclea el importe hasta el cual hay que endosar todas las facturas u
operaciones que lleguen del tercero “Proveedor”, y que serdn endosadas al “Mediador”.

Motivo del factoring. Texto explicativo.

Estado el factoring. Activo, cancelado, notificado o suspendido. En primer lugar el factoring
estard “Activo”, y posteriormente podremos modificarlo a cualquiera de los estados, igual que
en los embargos.

Alcance del factoring. Tecleamos la fecha desde hasta la cual hemos de endosar todas las
operaciones del tercero proveedor, asi como los tipos de operacion a endosar (gastos, ingresos,
no presupuestarias, y un texto explicativo.

Si el tercero tiene operaciones en este momento, se podran ya seialar para endosar. Si no,
en cualquier caso se irdn endosando conforme entran, hasta el importe indicado.

En caso de que el endoso sea de 1.000 €, como en la pantalla indicada, imaginemos que llega
una obligacién reconocida de 300 €:
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2% Operaciones de Ejecucién de Gastos _ ||:||1|

Centro Gestor: | | Oficina que Contabiliza: | |
Operacion: |24D Sigho: |+ P«DD zobre Crédito Disponible Fecha Contable: IW
Op. anterior: I— Fecha Oper. Anterior: I—
Documenta: I— Fecha Doc.: | £ Expte: Fecha Expediente: I.a’,a’—
Proyecto: | | | | | |
Orgénica  Funcional  Econdmica R'Bﬂwg’?mcmm GEMERAL

EMNERGIA ELECTRICA
[2[o [z Jz[z[i oo [ENERGI& ELECTRICA
Préstama: | I— | |
Referencia: I— Cuenta PGLCF: W Saldo en Aplicacion Iw
Importe: IW Saldo en Vinculacidn IW
Total |44, I—DDD Total Descuentos I—DDD Liguido a Pagar l—?aUUUU

Gr.Apuntes: I Consume REM: I_

Tercero: |E |EMILID BAUTISTA SALGADD Forma Pago: |03 |Transferenc:ia Bancaria

Mediadar: |1 2345678 lJDF!GE SH&w RODRIGUEZ Ordinal Terc. |2 |BEDDDDDDDDD-BE-03-003030494959999
Ordinal Pag.  [201 [BBVA C.C.4339333392 TipoPage: |01 |PAGD DIRECTO &CF: |
Texto: add ;I

|

El sistema pondra automdticamente el endosatario (mediador), y su cuenta bancaria.

Si posteriormente llega una obligacién reconocida de, pongamos, 900 €, y no queremos
endosarla completa dado que el factoring es de 1.000 € y ya hemos endosado 300 €, tendremos
que hacer dos 6rdenes de pago, una endosada y otra sin endosar.

AYTOS CPD. Terceros.
Diciembre 2005.
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