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Introduccion

En este capitulo se explicara todo lo relativo a la tesoreria en Sicalwin.

Empezaremos comentando las “Opciones de instalacion™ relativas a esta mddulo, dado que
seglin se marquen unas u otras podremos encontrar distintos modos de trabajo.

También es importante aclarar que dependiendo de la instalacién en cada entidad o usuario los
puntos de menu visibles pueden ser distintos o estar colocados de distinta forma.

Opciones de instalacion

Veamos las opciones de instalaciéon que pueden afectar a Tesoreria.

Parametros De trabajo

E structura del Presupuesto ] Parametroz de Trabajo

Dezcripoidn Achivar —

Adaptacion a Parlamentos: Regionales

Agrupar los 1.PA. Por Ordinal p por Canal Ingreso.
Aarupar loz |LP.A. Par Ordinal.

Eloguear Descuentos en Fasez P p R

Dezbloquear fecha operacion

Drezcentralizar Relaciones Contables

Dizponible en operaciones incluye facturas registradas
Grupo de Apuntes codificado en tablaz

Ley de Grandes Ciudades

Mo grabar operaciones definitivaz zin zaldo provicional
Realizar el contral de loz Remanentes de Créditos
Uzar validacian de Terceroz

Utilizar alias para conceptos no prezupuestanos
Utilizar aliaz para el prezupuesto de gastos

Utilizar alias para el prezupueszto de ingresos

Utilizar Claves de |.H.P.F.

Utilizar concepto de formalizacion en dezcushntos
Uthzar Gestion de Decretoz

Utilizar multitercero en dezcuentos

Utilizar Oficinag que Contabiliza en operaciohes

Utilizar relaciones contables en la gestion del presupuesto
Mn nermitic & A0 ANC snbre Disnnaibla

Agrupar los I.LP.A. por ordinal y canal de ingreso, o s6lo por ordinal. Afectard a la forma en
que se guardan los ingresos pendiente de aplicar, que serd sin el ordinal y canal a efectos de las
bolsas pendientes de aplicar (en la operacién no presupuestaria sigue estando ese canal y

ordinal). A la hora de aplicar definitivamente no habrd que indicar de qué canal u ordinal
proceden.

]!DDDD!DDDD!!DD!D!DDD[D

Bloquear descuentos en fases P y R. Si se marca esta opcion, al grabar las fases “P” y “R” no
se podran tocar los descuentos. Serdn los que vengan de la fase de obligacion o propuesta.
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Desbloquear fecha operacion. Si esta opcion no estd marcada, se trabaja siempre con fecha
sistema. Si estd marcada el usuario podra indicar, para la operacion, una fecha distinta a la del
sistema.

Utilizar claves de I.R.P.F. Si esta opcion estd marcada, al introducir descuentos el sistema
deberd estar habilitado para que cada concepto esté asociado a las claves de L.R.P.F. que
corresponda, para lo cual nos iremos a “Administracion del sistema — Tablas bdsicas —
Clasificaciones”, y elegiremos qué clasificaciones econdmicas de gastos permiten cuando se
haga una operaciéon en ellas, que lleven retencién de I.R.P.F. (Siempre, nunca, opcional).
Después nos iremos dentro de Tablas bésicas al “IRPF Mantenimiento de claves y subclaves”.
En la primera pestana estdn las clasves y subclaves que recoge Hacienda. Si se modifican y
surgen nuevas, el usuario puede mantener esta pantalla.

La segunda pestafia es opcional, Si no se rellena, y hacemos una operacion de gasto a alguna
clasificacién econémica que lo permita, en la operacién el programa me pedird la clave —
subclave., pudiendo elegir cualquiera de las existentes (todas). Si se rellena la parte superior
(asociacion de clasificaciones econdmicas de gasto a claves), al generar una operacion, sélo me
dejard elegir alguna de las claves relacionadas a esa econdmica. Si se completa la parte
inferior (asociacion de conceptos no presupuestarios de IRPF a claves) la eleccion de la clave —
subclave vendra indicada por el concepto no presupuestario. Si se rellenan ambas partes, al
grabar una operacién s6lo mostrard aquellas claves coincidentes en econdmica de gastos y
concepto no presupuestario.

Utilizar concepto de formalizacion en descuentos. En operaciones con descuentos, se utilizara
un concepto de formalizacion (Cuenta PGCP 579) al Debe y Haber como cuenta puente. Si no
se marca, no se utiliza la cuenta. Ademads, en operaciones directas en ordinales de
formalizacion (9XX), serd necesario realizar primero el cobro en el ordinal, y después realizar
el pago, en cuya operacién se nos pedira el niimero de operacion del cobro.

SicalWin 2006 .- AYTO. DE MI PUEBLO -Ejercicio 2006-

Existen ingresos realizadoz en formalizacion que aun no

han zido compenzados con sus comespondientes
pagos. Elimporte total pendiente de farmalizar o
compenzar ex de: 100,00

Wer Op. |

Tercero: e JACREEDORES VARIOS Forma Page: Iﬁ [Formalizacidn
Endosatario: | | DOrdinal Terc. I_ |
Oidinal Pag. [901 [FORMALIZACIGN Tipa Page: |01 |[PAGO DIRECTO ack [
Ingreso en Formalizacion: ||—
Testo: ﬂ
=

(Si no se marca esta opcion, el saldo del ordinal debera ser cero al cierre de un periodo, pero no
se controlard por operacion)

Usa relaciones contables en la gestion del presupuesto. En los monitores de ordenacion y de
pago, si estd marcada esta opcién propondrd, opcionalmente, generar relaciones contables con
las operaciones grabadas. Sin o se marca, no hay posibilidad de generar relaciones.
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Tesoreria

% Opciones de Instalacién 10l =|
Proyectos, Pag. aJdust. p ACF. 3.4, Embargos y Endosos Mddulos Adicionales Parametroz de Trabajo no Accesibles
E structura del Presupuesta I Fardmetroz de Trabajo I Tesoreria I Fiegistro de Justificantes
Formasdepago| [ Tiposdepagos | [ ¥isualizar en tesoreria |
Transferencia bancaria: Igg Pago a justificar: 05|
i 7 Mimero de |a operacién P
Formalizacidr: IDB Subvencicn: W P
Rectificacion contable: ID? . . & Nimero de la operaciin B
Anticipo de caja fija: |21
Taldn a persona fisica: Im
Taldn a persona juridica: Igz Corin ID9 Acta de arqueo |
Transferencia Judicial: |D4 Multitercera: |31 ' Sin desglose de existencias
" Con desgloze de existencias
Control de zaldos en pagos | Opciones de Tesoreria |

& Avisar y pedi conformidad
L [™ Relacisn contable de P con columna Frecibi
© Pemitic siempre

" No permitir en ningdn caso

Imprimir en ingresos | Concepto para movimientos internos de tesoreria: |5ggg1

" Carta de pago

" Talén de carga Formato Transf. Bancaria |

& Ambos documentos I 1 |Interbancari0

Formas De pago. Se especifican en este apartado las formas de pago que se tratan de forma
especial en Sicalwin. Aparte de indicar aqui el c6digo, éstas deben estar dadas de alta en Tablas
Generales, codigo FPGO.

Tipos de pago. Son los tipos de pago que se tratan de forma especial. Deben estar creados en
Tablas generales, cédigo TPGO.

Visualizar en tesoreria. En la consulta de ordinales de tesoreria, al ver el extracto del ordinal,
posibilidad de ver en pantalla el nimero de operacién “P” o el de la “R”, segin se especifique
en esta pantalla.

Acta De arqueo. En la impresion del acta de arqueo, posibilidad de indicar las existencias
iniciales (éstas hay que teclearlas manualmente) y finales desglosadas segun su procedencia
(presupuestarias, no presupuestarias, ..)

Control de saldos en pagos. Segtin se marque en esta opcion, el sistema, al realizar el pago en
un ordinal, avisard si hay o no saldo (contable) para pagar, permitiendo continuar o no segin se
marque.

Concepto para movimientos internos de tesoreria. Este concepto (por defecto, 50.001) se
moverd al debe y al haber (también su cuenta PGCP, 578) cada vez que ser realice un
movimiento interno entre ordinales.

Relacion contable de “P”’ con columna “Recibi”. En la impresion de la relacion contable de
“P”, posibilidad de que la dltima columna sea el “Recibi” que firma el interesado, para
entidades que paguen relaciones contables en forma distinta a la transferencia bancaria.

Imprimir en ingresos. En los documentos de cobros, se selecciona si se desea imprimir la carta
de pago, el talén de cargo, o ambos documentos.

Formato transferencia bancaria. Se especifica aqui el formato de transferencia bancaria,
cuaderno 34, a generar en formato txt. Los distintos cédigos han de estar dados de alta en
“Tablas generales”, con el codigo FSTB.
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Codigo | Elemento | Descripcion .Qué hace?

FSTB 1 Interbancario Emite el fichero Q34, poniendo en el registro
016 el Texto explicativo de la operacion

FSTB 4 Con endosante Emite el fichero Q34, poniendo en el registro
016 el Texto explicativo de la operacion y en
el 017 el endosante de la operacion

FSTB 5 Con nimero factura |Emite el fichero Q34, poniendo en el registro
016 el nimero de la factura pagada, seguido
del Texto explicativo de la operacion

FSTB 6 Formato BBK Emite el fichero de transferencias en formato
especial para la entidad BBK

FSTB 7 Con Nombre entidad | Emite el fichero Q34, poniendo en el registro
016 el nombre de la Entidad pagadora
(“‘Ayuntamiento de ....”")

Para mds informacion sobre la emision del fichero de transferencias, ver el apartado “Pagos”

A partir de la versién 6 también ser permite generar el formato bancario 34_1, que admite tanto
transferencias nacionales como internacionales, siempre que al Tercero se le hayan definido
cuentas bancarias con el cédigo IBAN (Ver el capitulo de “Terceros”)

En principio, desde los dos puntos en que se pueden generar transferencias bancarias:
- Monitor de contabilizacién pagos por lotes

- Gestion de relaciones contables

se emitird el formato 34 por defecto. Si deseamos generar el 34_1, se puede configurar el
sistema para que:

- Se emita siempre, para todos nuestros ordinales

- Se amita para ordinales concretos, que indicaremos.

Recordemos que tanto en un caso como el otro debemos especificar a la hora de enviar el
fichero a nuestra entidad financiera, o adjuntarlo en internet, que es el formato 34_1 y no el 34,
dado que si no es asi posiblemente no lo admita indicando que hay errores de formato.

Para que se emita el 34_1 crearemos el siguiente valor en Administracion del sistema —
Tablas basicas — Tablas generales:

Cédigo | Elemento | Descripcién Valor | ;Qué hace?
C341 TODOS |Todos los | -1 Se emitird el formato bancario 34_1 para
ordinales todos los ordinales
C341 201 Ordinal 201 -1 Se emitird el formato bancario 34_1 para el
ordinal 201 solamente

El 201”7 se sustituira por el ordinal que queramos, creando tantos registros como
ordinales haya que reciben el 34_1 en lugar del 34. En este caso, cuando el sistema me
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pregunta para qué ordinal genero la transferencia debo teclearlo, no puedo dejarlo en

blanco.

. Generar Ficheros de Transferencias

x|

Ordinal Pag. || |

Concepto de la tranzferencia IEI

|Eltr|:|s Conceptos

% Generar Fichera v Listado de Transferencias;

" Emitir Listada de Transferencias de Forma de Paga:

[ Agrupar la Generacién par Tercero

|1 602/ 2008

Fecha Emizion:

| Acephar |

Cancelar

Para que se emita s6lo desde determinados ordinales, crearemos una linea por cada ordinal que

debe generar el 34_1:

Ordinales de tesoreria, bancos, sucursales, datos
bancarios de terceros

Para trabajar con tesoreria serd requerimiento previo tener los ordinales creados. Aunque esto no
forma parte del menu de tesoreria, por medio del meni Administracion del sistema — Tablas
basicas tendremos que dar de alta los Ordinales de tesoreria:

4 Ordinales de Tesoreria 1ol =l
ORDIMALES DE TESORERiA
[ escripcidn INGRES0S
40.191,50 ]
20 EBWa C.C.4939399352 148.085,00 134.161.21 3411218
202 |BSCH 1234567830 0.00 0.00 193.930,00
701 Cala M2 VALLE 0.00 0.00 0.00
740 |CaJa CEFERINO FERNANDEZ 0.00 0.00 0,00
801 C.C. M2WALLE 38.450,00 12.050,00 26.400,00
810  |C.HABILITADO DES 21.150,00 915000 12.000,00
g11 CaJa FlIA HABILITADD DES 0.00 0.00 0.00
825 |CTA. HAB. UNIY. 15.300,00 300,00 15.000,00
826 | CAJA FlIA LINIV. 0.00 0.00 0.00
830 |CTA.RES. CMILLALBA 1.332.00 392,00 1.DDU,DDL|
Mumera de Ordinal: || I
Cddigo de Bahco: I I
Cddigo de la Sucursal: I I
Descripcidn: |
Cuenta bancaria: I Drigitos de control: I
Cuenta P.G.C.F.: I I
Saldo inicial al 1/Enera: I
Tesoreria 6



Desde Esta pantalla también se dardn de alta los ordinales para pagos a justificar y anticipos
de caja fija (para mas informacion sobre esto ver capitulos referentes a estos modulos).

Los ordinales deben crearse con la siguiente numeracién (en la dltima columna se indica su
cuenta PGCP asociada):

001-099 Ordinales de Caja 5700
100-199 Cuentas restringidas de recaudacién

200-699 Cuentas operativas 5710,5770
700-799 Pueden ser tanto cuentas operativas (si cuando |5730

pregunta el tipo de ordinal se deja en blanco, o ya
venia de ejercicios anteriores a 2006) como cuentas
restringidas para pagos a justificar o anticipos, si asf se
establece en su definicién

800-899 Cuentas restringidas de pagos para anticipos de caja | 574X,575X
fija o pagos a justificar

901-998 Ordinales de formalizacion 5790

(Los ordinales 000,900,999 son de uso interno y no se permite utilizarlos)

Previo a ello, puede que haga falta definir nuevos Bancos o Sucursales, ment que también
tenemos en Tablas basicas de la Administracion del sistema:

loix
Bancos y Sucursales I Cad. |dentificacidn baneario internacional(BIC)
BANCOS
Cadigo Descripeidn Banco -
0000] CAJA DE LA CORPORACION —

0001 BANCO SANPACLD
0003|BANCO DE DEPOSITOS
0004)BANCO DE ANDALUCIA
0003|BANCO ATLANTICO

0003 FINANZS, BAWCO DE CREDITO
00| BANCO BILEAD VIZCAYA
0011)BANCO DE SEVILLA

03| SOLBANE SBD

0075|BANCA CATALANA -
R ETB AR IT T C AT AMDED PERTEAT LIEDART
SUCURSALES
Cadigo | Descripeidn Sucursal
D omiciio | Cad.Postal | Poblacidn
0000 CAJA
CAJA [ 4T400[ECIA

[
*

| | |
[

En esta misma pantalla también serd necesario entrar, para crear bancos, sucursales o BIC
(cédigos bancarios internacionales) en caso de que no existan para dar de alta una cuenta
bancaria del tercero.

Para cuentas bancarias de terceros entraremos en el meni Mantenimiento de Terceros o
Mantenimiento de ordinales bancarios de terceros, del meni “Terceros”.

Ver en el manual de usuario el capitulo dedicado a “Terceros”.
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Ordenacion de pagos

Tezareria |
=» Ordenacidn de Fagos
Ordenacion de Pagos

Operaciones 400 + P

Recordemos que en Sicalwin, en el Modelo Normal de contabilidad, es necesaria la fase de
ordenacion del pago antes de la confirmacion efectiva del pago:

Obligacion reconocida
(Presupuesto de gastos)

Obligacién reconocida (por

devolucion de ingresos) Ordenacion del pago Realizacion del pago

Propuesta de Mandamiento de
pago no presupuestario

(También en Recursos de otros entes, pero esto se explica en el Capitulo especifico al médulo)

En la Aplicacién Sicalwin nos encontramos con 2 caminos por los que podremos realizar la
Fase de Ordenacion del Pago, ya sea del presupuesto de gastos, por devolucion de ingresos, o no
presupuestario.

Esto va a depender del menu configurado por la entidad, y de los permisos que tenga asignados
el usuario que trabaja.

= 1 Realizar la Ordenacién a través del mend ‘Expedicion de Ordenes de Pagos’. Esta opcion
permite ordenar de forma individual, una sola operacidn anterior.

= 2 Realizar la Ordenacién de varias Obligaciones y/o Propuestas a la vez, a través del menu
‘Monitor de Ordenacion de Pagos por Lotes’.

Ademads, para las operaciones del presupuesto de gastos, tenemos una tercera posibilidad:

= 3 Realizar de forma conjunta las Fases de Reconocimiento de la Obligacion (ADQ) y la de
Ordenacion de Pago de esa Obligacion. (+P). Para ello elegiremos la opciéon de mend
‘Operaciones ADO +P’°.

Expedicion de 6rdenes de pago

A través de este Formulario podremos realizar la Fase de Ordenacién de Pago de una
Obligacion reconocida anteriormente, en el caso de Gastos Presupuestarios o devoluciones de
ingresos, o el mandamiento de Pago de una Propuesta de Pago No Presupuestario, asi como la
Anulacién de todas las anteriores.
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Ademds podremos aplicar Descuentos y/o IVA si no lo hubiésemos hecho en la obligacién o
Propuesta.

Detalle de los campos del Formulario
P Los Campos que tendremos que rellenar para realizar la Propuesta son:

= E1 Cédigo de la Operacion viene bloqueada, indicando el cddigo de Operacidn ‘500°, que es el
de la Expedicion de una Orden de Pago.

= Signo. Este campo indica si la Operacién a realizar es Positiva (En este caso la expedicion de
una Orden de Pago) o Negativa (Anulacién de una Orden de Pago).

Nota: El Administrador de la Aplicaciéon puede limitar el permiso a determinados signos de alguna
operacion en el formulario de ‘Permisos usuario operacién’, de forma que determinados usuarios puedan
realizar s6lo, por ejemplo, operaciones positivas.

= Fecha Contable. En €l indicaremos la fecha en que se va a contabilizar la operacién. Este
campo solo se habilitard en caso de que tengamos activado el campo ‘Desbloquear Fecha
Operacion’ del mend ‘Opciones de Instalacién’. En caso contrario, el concepto estard
deshabilitado y la fecha contable serd la que tenga el sistema. También puede ocurrir que el
periodo esté bloqueado y no se permita realizar operaciones con fecha anterior a la de bloqueo.

= Op. Anterior (Operacién Anterior). En este campo indicaremos el N° de la Operacién de la
Obligacion Reconocida o propuesta

Podremos utilizar ayuda con F5, o pulsar ‘Intro’, para que se despliegue una nueva ventana, La
Ventana de ‘Seleccion de Operaciones’, que nos servirda para localizar y seleccionar la/s
operacién/es deseadas:

En ‘Indicar Criterios de Seleccion’ estableceremos los criterios por los que filtraremos todas
las Operaciones posibles en un nimero mas manejable. Ademds de los campos comunes de todo
Filtro hay que destacar la posibilidad de Filtro por El Area Contable y por la Agrupacion.

La Rejilla ‘Operaciones que cumplen con la seleccion’ de la Ventana ‘Seleccion de
Operaciones’, nos mostrara las operaciones que cumplen con las opciones seleccionadas.

Seleccionaremos la Operacién deseada y Pulsaremos el Botéon ‘Aceptar Ayuda’,

MI para que la Aplicacién Sicalwin cargue los datos que contiene la operacién en
el formulario, para que el usuario pueda completar los datos de la Orden de Pago.

= Al Cargarse la Operacidn se rellenardn campos como el Documento (Este campo Indicard el
nimero de la Factura o Documento relacionada con la operacién), Expediente de Aprobacidn,
Proyecto de Gastos, Tercero.

= En el caso de Una Operaciéon MonoAplicacion, permanecerd bloqueados el campo de la
partida, de la referencia y el de la cuenta del Plan General Contable.

El campo Importe permanecera desbloqueado para que el Usuario pueda realizar una
Ordenaciéon de Pago Parcial de una Obligacién o Propuesta. En este caso, si la operacion
anterior es multifactura, se tendrd que indicar qué importe de cada factura se esta ordenando.

= Cuando la Operacion sea una Multiaplicacién se desplegard de forma automadtica la ventana
Multiaplicacién con todas las partidas en la operacién y el campo ‘Importe’ habilitado en el
caso de una Ordenacién Parcial.
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Nota: En el caso de una Operacién Parcial en la que no intervenga alguna de las lineas de la
Multiaplicacién podremos eliminar la linea selecciondndola y pulsando la tecla ‘Suprimir’ del Teclado.

= Importe. Podremos Fraccionar el importe para que podamos realizar Ordenes Parciales. En el
caso de que en la Operacién ya estén incluidos el IVA y/o los Descuentos, al Fraccionar el
Importe, el Sistema nos Preguntard si deseamos Fraccionar en el mismo porcentaje el IVA y los
Descuentos.

Expedicion de Ordenes de PFago

;Degea fraccionar los descuentos y/o el VA en el
mizma porcentaje gue el de la operacidn principal con
respecta a la operacidn anterior?

ﬂol

* Tendremos que Indicar en la Ordenacién la Fecha Prevista de Pago.

= Endosatario. Indicaremos aqui quien va a ser el beneficiario acreedor del gasto que realiza la
Entidad.

Para ello, tendremos que introducir el N° Documento del Endosatario, como por ejemplo, el
NIF, si es Persona Fisica.

Este Campo puede estar bloqueado segtin las opciones de instalacion.

* Ordinal y Forma de Pago. Indicaremos el Ordinal de Tesoreria de la Entidad por la que se
propone la realizacién del Pago. Pulsando F5 podremos ver los Ordinales existentes en la
Entidad.

Indicaremos También la manera o medio por el cual vamos a realizar el Pago, y que dependera
también del Ordinal de Pago que vayamos a utilizar.

Las formas de Pago mas usuales son en Efectivo, a través de Tal6n a Persona Fisica (01),
Persona Juridica (02), Transferencia (03), etc..

En el caso de que Ordinal de Pago sea un Ordinal en Formalizacion, las formas de Pago que
permite la Aplicacién Sicalwin son el Tipo Formalizacién (06) y el Tipo Rectificacién Contable
(07), no admitiendo los demads tipos.

Estos 3 campos no son obligatorios hasta la Fase R (Realizacién del Pago) por lo que los
podremos dejar en Blanco.

= Ordinal del Tercero. Se habilitard en el caso de que la Forma de Pago sea la Transferencia
Bancaria.

En ese caso tendremos que indicar el Ordinal Bancario del Tercero. Si desconocemos cual es
podremos pulsar F5 para ver los que el Tercero posee. En caso de que exista Endosatario, los
Ordinales bancarios que muestre serdn los del Endosatario y no los del Tercero.

Podremos dar de Alta Ordinales Bancarios de Terceros en el mdédulo de Mantenimiento de
Terceros.

= Tipo de Pago. Se indica aqui el tipo de pago, de entre los permitidos en esta fase (Ya no podra
ser anticipo de caja fija, o pago a justificar)

= Texto. En el describiremos de la forma mas clara y simple posible la operacion que estamos
realizando, asi como cualquier dato que se considere importante incluir, teniendo en cuenta que
el espacio disponible se encuentra limitado a 120 caracteres. Por defecto aparecerd el Texto
explicativo de la Operacién de la que estamos realizando la Ordenacién del Pago.
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Grabacion de la operacion

P Cuando vayamos a grabar la operacion, tendremos las siguientes opciones:

= Visualizar el asiento. Esta opcion solo aparecerd en el caso de realizar el la Ordenacion de una
Obligacion del presupuesto de gastos, y si la entidad eligié en la activacion del plan contable
2006 la realizacién de asientos en esta fase.

Podremos ver el asiento contable que se genera antes de que grabemos la operacion. El asiento
contable que se genere sera:

(4000)Acreedores por Oblig. Reconoc.Ppto. Corriente

a

Acreedores por Pagos Ordenados. Ppto Corr.(4002
A su vez y viendo el asiento, podremos:
Nota: Confirmar el Asiento produce el mismo efecto que el botén Grabar.

* Confirmar Relacion, donde ademds de confirmar el asiento generariamos una relacion de
mandamientos (relacion P). (Este botén y el siguiente sélo aparecen si en opciones de
instalacién sera marcado que utiliza relaciones contables).

= Incluir en Relacién, Donde grabaremos la operacién y la incluiremos en una relacién de
mandamientos ya existente, teniendo que indicar el usuario la relacion en la que se desea incluir
la operacion.

= Grabar, con esta opcion aceptamos el asiento contable sin verlo y grabamos la operacion
automadticamente.

* Cancelar. Pulsando esta opcion cancelarfamos la grabacién de la operacién y volveriamos al
formulario de Ordenacién de Pagos para que podamos modificar cualquiera de los datos.

Una vez grabada la operacion, Sicalwin mostrard una ventana de operaciéon con el N° de
operacion y Asiento, en su caso que se han generado:

Podremos imprimir el Documento Asociado a esta Fase.

Monitor de Ordenaciéon de Pagos por Lotes

A través de este Monitor podremos expedir las Ordenes de Pago de varias Obligaciones y/o
Propuestas a la vez sin tener la necesidad de expedir una a una a través de la opcién de menud
‘Expedicion de Ordenes de Pago’.

Ademads podremos obtener un Listado de las Operaciones marcadas en ese momento, asi como
generar la Relacion Contable de obligaciones y propuestas marcadas.

El Monitor estd compuesto por 2 pestafias,

Una, Indicar Criterios de Seleccién, por donde podremos filtrar todas las operaciones que
podemos expedir de manera que solo visualicemos en pantalla las operaciones que nos
interesen,

Y la segunda, ‘Ver Datos Seleccionados’, donde la aplicacién Sicalwin nos mostrara las
operaciones que cumplen con los criterios de Filtro y donde marcaremos aquellas de la que
queramos expedir la Orden.
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Pestafnia ‘Indicar Criterios de Seleccion’

A través de esta pestafia podremos coger todas las operaciones factibles de Ordenar,
permitiendo al usuario establecer filtros de seleccion para facilitar la visualizaciéon de las
operaciones, de manera que la aplicacién visualice solo las mds interesantes para el usuario.

Entre los criterios mas importantes se encuentran:

Area Contable, donde podremos decir que solo nos visualice las operaciones procedentes de
una determinada area: De Ingresos, Gastos, o No Presupuestaria.

Agrupacion, distinguiendo entre Procedente de Corriente y de Cerrados.

Relacion contable de “O” (Obligaciones). Si desde intervencién nos han pasado una relacion
de obligaciones o propuestas para ordenar.

Banco domiciliado. Nos mostrard operaciones de obligacién o propuesta que ya tengan
domiciliacién bancaria de pago en el banco tecleado (puede consultarse con F5). Esta casilla
estd pensada para filtrar las operaciones a pagar a “BBVA”, por ejemplo, de forma que la
pagaremos por nuestra cuenta del mismo banco.

También puede filtrar por (ordenado alfabéticamente):

El Alias, Autoridad, Documento, Tercero, Econémica, Ejercicio, Entidad de Pago, Expediente,
Fecha Documento, Fecha Expediente, Fecha Operacién, Fecha Vencimiento, Forma de Pago,
Funcional, Grupo de Apuntes, Importe, Nimero de Operacién, Nimero Relacién, Orgénica,
Proyecto, Referencia, Tipo de Pago, Usuario

Podremos aplicar 2 tipos de Filtro:

i) iy . . p R

_+| Seleccion Anulando Selecciones anteriores. Nos mostrard en la pestaia ‘Ver datos
seleccionadas’ solo las operaciones que cumplen con los Criterios establecidos en ese momento
en la pestafia ‘Indicar Criterios de Seleccion’

¥ Nota: si hubiese operaciones cargadas en la pestafia ‘Ver datos Seleccionados’, Sicalwin las
quitard para mostrar las nuevas que cumplen con el filtro.

J Afnadir Nuevas Propuestas por otros criterios. Con esta opcion, Sicalwin visualizard,
junto con las Facturas de Filtros anteriores, las que cumplen con el filtro ahora indicado. De esta
manera podremos tener en pantalla operaciones de, por ejemplo, 2 Terceros diferentes.

Pestana ‘Ver Datos Seleccionados’

Esta pestafia muestra todas las operaciones que se encuentren pendientes de Ordenar y que
cumplan con los criterios de Filtrado de la operacion.

La Aplicacién Sicalwin mostrard en la rejilla superior la relacién de las operaciones pendientes
de Ordenar:

Obligaciones y Propuestas pendientes de orden.
Mimero de Fecha MHormero de Fecha Tipo Imparte [
Propuesta Fropuesta Documento | Documento | Oper.
1| 320000000004] 0140142000 450
1| 220000000001 01,07 /2000 398
1| 220000000010 0140142000 398
1| 220000000013 0140742000 398

Esta rejilla muestra informacién sobre el N° de la Operacion, su fecha, el N° de la Documento
(Factura) si tuviera, el tipo de Operacién (450, 240, 398...) y el importe y liquido de la
operacion.
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En la Parte inferior, la aplicacién muestra informacion detallada de la operacién que en ese
momento esté seleccionada en la rejilla de datos:

Proyecto: |_| I_

A plicacian: | 10020
Tercero: 146157442, david Lifian
Endozatarnio:

Ordinal Pagador:

Forma de Fago:

Texto Explicativo:

Nos indicard el Proyecto al que pertenece, las partidas afectadas, el Tercero, el Texto
explicativo, etc.

Para Contabilizar una o varias operaciones bastard con marcar ¥ la linea o lineas de la
operacion/es elegida/s y elegir la opcion ‘Contabilizar las Ordenes de Pago de Propuestas

marcadas’ del mend ‘Monitor Propuestas por Lotes’ (o bien pulsando el icono E de la barra
de herramientas).

Podremos fraccionar el importe de la operacion para que podamos realizar Ordenes de Pago
parciales. Para ello bastara con indicar el importe correcto en la rejilla de la operacion.

Para Facilitar la bisqueda y marcacion de las operaciones a contabilizar, la aplicacién
habilita las siguientes posibilidades:

Clasificar Propuestas segtin Orden Deseado. Podremos ordenar las operaciones de la rejilla
por los siguientes criterios:

ﬂ
I_ Puor Fecha del Documento o Factura
I_ Por Fecha Contable
I_ Por Importes
I_ Por Ordinal Pagador
I_ Far Tercero
I_ Por Mimera de Operacidn
I_ Far Fecha de Vencimiento
I_ For Fecha de Entrada de Factura
& Ascendente " Descendente

| Aceptar I| Guardar Ilﬂéﬁuestauraré I| LCancelar I

Indicaremos el N° de Orden por el que queremos Clasificar, 1 para el Primero, 2 para el
segundo, etc. También podremos ordenar de forma ascendente y Descendente.

Marcar Propuestas. Para no tener que marcar una a una todas las operaciones, podemos
marcar varias operaciones a la vez. ‘Marcar toda la seleccion’ marcara todas las operaciones
que hay en la rejilla. ‘Marcar todas las elegidas’ marcard todas las operaciones que ese
momento estén seleccionadas en azul. ‘Marcar hasta un importe’, ird marcando todas las
operaciones hasta que se complete el importe indicado por el usuario (por ejemplo para pagar
hasta el saldo que tenemos en el ordinal previsto para pagar).
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Quitar marcas a las propuestas. Esta opcion tiene la misma funcionalidad que la anterior pero
para desmarcar propuestas.

Modificar masivamente las propuestas marcadas. Con esta opcién podremos modificar en
todas las operaciones marcadas los siguientes datos:Ordinal de Pago, forma de pago y tipo de
Pago.

Informe de propuestas de Terceros sin Datos bancarios. Mostrard un informe de las
propuestas que estén marcadas, tengan forma de pago ‘Trasferencia’ y los Terceros no
contengan datos bancarios en la base de datos, o estos han caducado (segtin fecha caducidad de
la cuenta del tercero (Ver Capitulo “Terceros”).

Imprimir informe propuestas marcadas. A través de esta opcién podremos generar e
imprimir un listado con todas las operaciones marcadas. Ademds podremos generar un N° de
relacion ‘O’ de estas Propuestas (para ello tendremos que elegir ‘Confirmar Relacién’, que
genera una relacion nueva, o bien la opcion ‘Incluir en Relacién’, incluyendo las operaciones
en una relacién contable ya existente indicada previamente por el usuario).

Consulta de una propuesta. Podremos consultar la operacion seleccionada en ese momento en
la rejilla de datos, igual que si estuviéramos en ‘Consultas de Operaciones’.

Modificar datos de una Propuesta. Podremos modificar determinados datos de la propuesta
que ese momento se encuentre seleccionada.

Botéon DTO. Con este botén, podremos introducir descuentos a la operacion sobre la que
estemos situados.

m| BB v | x| EE]

Operaciones ADO +P

Gracias a este modulo podremos realizar de forma simultanea el Reconocimiento de la
Obligacién del presupuesto de gastos sobre disponible (ADO) y la Ordenacién del Pago (P).

Los campos obligatorios en este modulo serdn los mismos que para la Fase de Reconocimiento
y Ordenacién conjuntas.

Descripcion de los campos

El Cédigo de la operacidon que muestra es el de la Ordenacion de Pago (Cédigo 500), aunque al
contabilizar realizard una operacién 240 (ADO sobre Disponible) y la fase 500 (Ordenacién del
Pago).

El Signo que mostrard serd el Positivo, no permitiendo la posibilidad de realizar ADO +P
barrados, sino que se tendrian que realizar la Ordenacién barrada (P/) y el ADO/
individualmente y por cada una de los médulos correspondientes.

Fecha Contable. En él indicaremos la fecha en que se va a contabilizar la operacién. Este
campo solo se habilitard en caso de que tengamos activado el campo ‘Desbloquear Fecha
Operacion’ del mend ‘Opciones de Instalacién’. En caso contrario, el concepto estard
deshabilitado y la fecha contable serd la que tenga el sistema.
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Podremos realizar tanto una operaciéon Monoaplicacion como Multiaplicacion (en ese caso
pulsaremos la tecla de Funcién F1 en el campo de Proyecto o en el de Clasificacion).

Importe. Indicaremos el importe de la Operacién, teniendo en cuenta siempre que se esta
tirando del Saldo disponible (ya que estamos haciendo conjuntamente el ADO y la P)

Tendremos que Indicar en la Ordenacion la Fecha Prevista de Pago.

Endosatario. Indicaremos aqui quien va a ser el beneficiario acreedor del gasto que realiza la
Entidad.

Para ello, tendremos que introducir el N° Documento del Endosatario, como por ejemplo, el
NIF, si es Persona Fisica.

Este campo puede estar bloqueado, segiin opciones de instalacion.

Ordinal y Forma de Pago. Indicaremos el Ordinal de Tesoreria de la Entidad por la que se
propone la realizacién del Pago. Pulsando F5 podremos ver los Ordinales existentes en la
Entidad.

Indicaremos También la manera o medio por el cual vamos a realizar el Pago, y que dependerd
también del Ordinal de Pago que vayamos a utilizar.

Las formas de Pago mds usuales son en Efectivo, a través de Talén a Persona Fisica (01),
Persona Juridica (02), Transferencia (03), etc..

En el caso de que Ordinal de Pago sea un Ordinal en Formalizacion, las formas de Pago que
permite la Aplicacion Sicalwin son el Tipo Formalizacién (06) y el Tipo Rectificacion Contable
(07), no admitiendo los demés tipos.

Estos 3 campos no son obligatorios hasta la Fase R (Realizacion del Pago) por lo que
podremos dejar en Blanco estos Campos.

= Ordinal del Tercero. Se habilitard en el caso de que la Forma de Pago sea la Transferencia
Bancaria.

En ese caso tendremos que indicar el Ordinal Bancario del Tercero. Si desconocemos cual es
podremos pulsar F5 para ver los que el Tercero posee. En caso de que exista Endosatario, los
Ordinales bancarios que muestre seran los del Endosatario y no los del Tercero.

Podremos dar de Alta Ordinales Bancarios de Terceros en el modulo de Mantenimiento de
Terceros.

= Tipo de Pago.

= Texto. En el describiremos de la forma mads clara y simple posible la operacién que estamos
realizando, asi como cualquier dato que se considere importante incluir, teniendo en cuenta que
el espacio disponible se encuentra limitado a 120 caracteres. Por defecto aparecera el Texto
explicativo de la Operacién de la que estamos realizando la Ordenacién del Pago.

Grabacion de la operacion

= Cuando vayamos a grabar la operacion, tendremos las siguientes opciones:

* Visualizar el asiento.

Podremos ver el asiento contable que se genera antes de que grabemos la operacion.

A su vez y viendo el asiento, podremos
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Nota: Confirmar el Asiento produce el mismo efecto que el botén Grabar.

* Confirmar Relacion, donde ademds de confirmar el asiento generariamos una relacion de
mandamientos (relacién P).

* Incluir en Relacién, Donde grabaremos la operacion y la incluiremos en una relacién de
mandamientos ya existente, teniendo que indicar el usuario la relacién en la que se desea incluir
la operacion.

= Grabar, con esta opcién aceptamos el asiento contable sin verlo y grabamos la operacion
automaticamente.

= Cancelar. Pulsando esta opcidn cancelariamos la grabacion de la operacion y volveriamos al
formulario de Ordenacién de Pagos para que podamos modificar cualquiera de los datos.

Una vez grabada la operacién, Sicalwin mostrard una ventana de operacion con el N° de
operaciones (Del ADO y de la P) y Asiento Asociado.

Podremos imprimir el Documento Asociado a esta Fase.

Pagos

Fagos

tro de Pago
kaonitar de Contabilizacidn de Fagos por Lotes

Pagos del Presupuesto de Gastos Sin Obligacidn Previa
Pagoz Mo Presupuestaniaz Sin Propuesta Previa

FPago por Devolucion de Ingresos Sin Obligacion Previa

Registro de pagos: Se permiten realizar pagos de las siguientes dreas:
Del presupuesto de gastos
Devoluciones de ingreso
Operaciones no presupuestarias

Monitor de contabilizacion de pagos por lotes. Mismos pagos que en el punto anterior, pero
masivamente.

Pagos del presupuesto de gastos sin obligacién previa. En un mismo punto de menud se
realizard el ADO, la P y la R. También se permite hacer la P y la R si se indica un nimero de
obligacién reconocida.

Pagos no presupuestarios sin propuesta previa. Se realiza desde este punto la Propuesta, el
mandamiento y el pago de conceptos no presupuestarios.

Pagos por devolucion de ingresos sin obligacion previa. Se realiza desde aqui la obligacién
reconocida, la orden de pago y el pago por devolucidn de ingresos, de forma simultdnea.

Registro de pagos

A través de este Formulario podremos realizar la Fase de Realizacion del Pago de una
Ordenacion de Pago anterior (de gastos, devolucion de ingresos o no presupuestaria) , asi como
la Anulacién de todas las anteriores.
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Ademds podremos aplicar Descuentos si no lo hubiésemos hecho en la Ordenacién (si en
opciones de instalacion no estan bloqueados, o la “P” no estd ya incluida en una relacién de
transferencias), y en el caso de compensaciones, el N° de Ingreso a compensar (si se usa
concepto de formalizacién en descuentos).

La pantalla contiene los siguientes campos principales:

= El Cédigo de la Operacion viene bloqueada, indicando el c6digo de Operacién ‘600, que es el
de la Expedicién de una Orden de Pago.

= Signo. Este campo indica si la Operacidn a realizar es Positiva (En este caso la expedicion de
una Orden de Pago) o Negativa (Anulacion de una Orden de Pago).

= Fecha Contable. En ¢l indicaremos la fecha en que se va a contabilizar la operacion.

= Op. Anterior (Operacién Anterior). En este campo indicaremos el N° de la Operacién de la
Orden de Pago o Mandamiento.

Podremos utilizar ayuda con F5, o pulsar ‘Intro’, para que se despliegue una nueva ventana, La
Ventana de ‘Seleccion de Operaciones’, que nos servira para localizar y seleccionar la/s
operacién/es deseadas:

En ‘Indicar Criterios de Seleccion’ estableceremos los criterios por los que filtraremos todas
las Operaciones posibles (que podrian ser miles) en un nimero mas manejable. Ademas de los
campos comunes de todo Filtro hay que destacar la posibilidad de Filtro por El Area Contable
y por la Agrupacion.

La Rejilla ‘Operaciones que cumplen con la seleccion’ de la Ventana ‘Seleccion de
Operaciones’, nos mostrara las operaciones que cumplen con las opciones seleccionadas.

Seleccionaremos la Operaciéon deseada y Pulsaremos el Botéon ‘Aceptar Ayuda’,

MI para que la Aplicacion Sicalwin cargue los datos que contiene la operacion en
el formulario, para que el usuario pueda completar los datos de la Orden de Pago.

= Al Cargarse la Operacion se rellenardn campos como el Documento (Este campo Indicara el
nimero de la Factura o Documento relacionada con la operacion), Expediente de Aprobacion,
Proyecto de Gastos, Tercero.

En el caso de Una Operacion MonoAplicacion, permanecera bloqueados el campo de la
partida, de la referencia y el de la cuenta del Plan General Contable.

Cuando la Operacion sea una Multiaplicacion se desplegara de forma automadtica la ventana
Multiaplicacién con todas las partidas en la operacion.

* Importe. No Podremos modificar el importe debido a que ya estamos en la fase de Pago.

= Endosatario. Indicaremos aqui quien va a ser el beneficiario acreedor del gasto que realiza la
Entidad. (Este campo puede estar bloqueado si estd marcado en Opciones de instalacion
“Endosar s6lo en registro de endosos”)

Interesado. Este campo sélo se activa en devoluciones de ingreso, y serd el indicado en la
obligacién, en el caso de devolucién a un tercero de un proyecto marcado como Agente
Multitercero.

* Ordinal y Forma de Pago. Indicaremos el Ordinal de Tesoreria de la Entidad por la que se
propone la realizacién del Pago. Pulsando F5 podremos ver los Ordinales existentes en la
Entidad.

En caso de Ordinales de Formalizacion, la forma de Pago deberd ser también Formalizacién.
Ademads, si es Formalizaciéon y el liquido de la operacién es distinto de O el programa
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desplegard una nueva casilla para que le indiquemos el N° de la operacion de Ingreso con la que
queremos compensar el Pago, caso de estar marcado “usa formalizacién en descuentos”

= Ordinal del Tercero. Se habilitard en el caso de que la Forma de Pago sea la Transferencia
Bancaria.

En ese caso tendremos que indicar el Ordinal Bancario del Tercero. Si desconocemos cual es
podremos pulsar F5 para ver los que el Tercero posee.

No se permitird usar ordinales dados de Baja (B) o que hayan caducado (Fecha caducidad
ordinal) a la fecha operacion indicada.

Nota: En caso de que exista Endosatario, los Ordinales bancarios que muestre serdn los del Endosatario y
no los del Tercero. Podremos dar de Alta Ordinales Bancarios de Terceros en el moddulo de
Mantenimiento de Terceros.

= Tipo de Pago. Se indicard el tipo de pago si ya no se ha hecho en fases anteriores. En esta fase
ya no se puede indicar si el pago es de anticipo de caja fija o pago a justificar. .

= N° de Cheque. Podremos indicar el N° de cheque que tiene asociado el Pago (es Opcional) en
el caso de que la Forma de Pago sea Talon (Esta casilla aparecerd solo si se da esta
circunstancia).

= Texto. En el describiremos de la forma mas clara y simple posible la operacion que estamos
realizando, asi como cualquier dato que se considere importante incluir, teniendo en cuenta que
el espacio disponible se encuentra limitado a 120 caracteres. Por defecto aparecerd el Texto
explicativo de la Operacién de la que estamos realizando la Ordenacién del Pago. (También se
puede pulsar F3 “Observaciones” para ampliar la explicacion)

P Cuando vayamos a grabar la operacion, tendremos las siguientes opciones:

= Visualizar el asiento. Podremos ver el asiento contable que se genera antes de que grabemos
la operacion. El asiento contable que se genere serd (en el caso de presupuesto Corriente):

(400X) Acreedores por Obligaciones o Pagos Ordenados. Ppto Corr.

(4100) Acreedores Por IVA
a
Cuentas de Tesoreria (57XX)
Cuentas del Descuento (XXXX)

A su vez y viendo el asiento, podremos

= Grabar, con esta opcién aceptamos el asiento contable sin verlo y grabamos la operacion
automaticamente.

= Cancelar. Pulsando esta opcidn cancelariamos la grabacion de la operacion y volveriamos al
formulario de Ordenacién de Pagos para que podamos modificar cualquiera de los datos.

Una vez grabada la operacién, Sicalwin mostrard una ventana de operacién con el N° de
operacion del Pago, el N° de Tesoreria y el Asiento Asociado:
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N® Operacion: 22001 0000008

@ M2 de Tesoreria 20010000002

N2 Asienta: 15

Esta Fase no tiene documento asociado por defecto, ya que en principio no se imprime, por lo
que la opcién de Imprimir Documento no aparecera.

Nota: En cualquier caso, para asociar un Documento a esta Fase, nos iremos a 'Tabla de Operaciones'
del Menu 'Administracién del Sistema'. En ese modulo localizaremos el Cddigo de la Operacion a la
que queremos relacionar el Documento e indicaremos El Cdédigo del Documento en el campo
'"Documento Asociado'. El c6digo de operacion de un pago es 2.00.600.0 si es de corriente y 2.01.600.0
si es de cerrados. El documento que hay que asociar es “ADOP”.

Monitor de contabilizacion de pagos por lotes

A través de este Monitor podremos Realizar el Pago de varias Ordenes a la vez sin tener la
necesidad de Pagar una a una a través de la opcién de mend 'Registro de Pagos'.

Podremos obtener una Relacidon de los mandamientos marcados, asi como generar la Relacién
Contable 'P' si no se hizo desde el monitor de ordenacion.

Ademds podremos generar el Soporte para las Transferencias bancarias y para el Confirming,
asi como sus Relaciones Contables correspondientes.

El Monitor estd compuesto por 2 pestaiias,

Una, Indicar Criterios de Seleccion, por donde podremos filtrar todas las operaciones que
podemos expedir de manera que solo visualicemos en pantalla las operaciones que nos
interesen,

Y la segunda, ‘Ver Datos Seleccionados’, donde la aplicacién Sicalwin nos mostrard las
operaciones que cumplen con los criterios de Filtro y donde marcaremos aquellas de la que
queramos expedir la Orden.
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Pestafnia ‘Indicar Criterios de Seleccion’

2% Monitor de Contabilizacién de Pagos por Lotes - |EI|1|
Indicar Criterios de Seleccion I Wer Datos Selecoionados
Area Contable | Agrupacion |
‘ r [ Gastos ™ Mo Presupuestarias [™ Presupuesto Corriente ™ Ejercicios Cenados
Mim. operac. desde: I— hasta I— Mumero Relacian: IF'_I.-"—
Alias Ejer. Orgénica Funcional Econdmica
Centro Gestor: | | Fecha de entrada superior a I Dias
Fecha oper. desde: | I hasta | I Tercero: |
Proyecto: I I—l | |
Importes desde: hasta | Fief.: Grupo Ap:
Documenta: Fecha Documento desde: | / / hasta A
Fecha Yencimiento: | I hasta | I Fecha Registro: I I hasta I I
Fecha Previzta Pago: | I hasta | I Fecha Expdie desde: I I hasta I I
Expdte. o Decreto: I Usuario que grabd: I Banco domiciliado: I I
Entidad Pagadora: Forma de Pago: I
Autorid. que acordd: Tipo de Pago: I
Seleccionadas: I 0 Marcadas por usuario activo: I 0 Marcadas por otros usuarios: I 0
Imparte: I 0,00 Imparte: I 0,00 Imparte: I 0.00

A través de esta pestafia podremos coger todas las operaciones Pendientes de Pagar, permitiendo
al usuario establecer filtros de seleccion para facilitar la visualizacion de las operaciones, de
manera que la aplicacion visualice solo las mds interesantes para el usuario.

Entre los criterios mds importantes se encuentran:

Area Contable, donde podremos decir que solo nos visualice las operaciones procedentes de
una determinada drea: De Ingresos, Gastos, o No Presupuestaria.

Agrupacion, distinguiendo entre Procedente de Corriente y de Cerrados.

Relacion contable. Si ya generamos anteriormente una relacién de “P”, podemos indicarla aqui.
Podremos aplicar 2 tipos de Filtro:

[ . . . . R

_+| Seleccion Anulando Selecciones anteriores. Nos mostrard en la pestafia ‘Ver datos

seleccionadas’ solo las operaciones que cumplen con los Criterios establecidos en ese momento
en la pestafia ‘Indicar Criterios de Seleccién’

® Nota: si hubiese operaciones cargadas en la pestafia ‘Ver datos Seleccionados’, Sicalwin las
quitara para mostrar las nuevas que cumplen con el filtro.

J Afadir Nuevos Mandamientos por otros criterios. Con esta opcidén, Sicalwin
visualizard, junto con las Facturas de Filtros anteriores, las que cumplen con el filtro ahora
indicado. De esta manera podremos tener en pantalla operaciones de, por ejemplo, 2 Terceros
diferentes.
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Pestaiia ‘Ver Datos Seleccionados’

Aplicacion  Edicion  Funciones Herramientas Monitor Mandamientos de Pagos por Lotes  Consultas  Ventana Ayuda

| m O W E|E| v x| EE ek 2

% Monitor de Contabilizacién de Pagos por Lotes _ ||:||1|
Indicar Criterios de Seleccidn I Yer Datos Seleccionados
Ordenes y Mandamientos pendientes de Pago
Mumero de Fecha Mumero de Fecha Tipo P oo
b andamienta Ordenacidn Documento Documento Oper. e Dty isidcloa0al
pil 220060000045 26/01/2006 500 1.020,00 1.020,00
[ 220060000047 26/01/2006 500 340,00 340,00
[ 220060000067 02/02/2006 500 540,00 540,00
Froyecto: I I_I I I
Aplicacidr: |2DDB |2D |‘I 21 |22DDD ORDINARIO NO INVENTARIABLE
| —— lﬁ\"’ MEHEEDDHESVAHIDS
Endaosatario: I I Fecha Prevista Pago: |2B.-"D‘I 42008
Ordinal Pagadar: |2D1 |E.E. BEYA 01234567830 Ordimal Tercero: |1 |D1 22-0481-60-3939293300
Forma de Pago: |03 |Transferencia Bancaria Tipa de Page: |g1 |F'AGD DIRECTO
Texta Explicativo: IadUD
Seleccionadas: I 3 Marcadas por usuario activo: I 0 Marcadas por otros usuarios: I 0
Imparte: I 1.900.00 Importe: I 0.00 Importe: I 0.00

Esta pestafia muestra todas las operaciones que se encuentren pendientes de Pagar y que
cumplan con los criterios de Filtrado de la operacion.

La Aplicacién Sicalwin mostrard en la rejilla superior la relacion de las operaciones pendientes
de Pagar y en la inferior mostrard informacion detallada de la operacién que ese momento este
seleccionada (con la marca k en la rejilla):

La rejilla muestra informacion sobre el N° de la Operacidn, su fecha, el N° de la Documento
(Factura) si tuviera, el tipo de Operacién (399, 500, ...) y el importe y liquido de la operacion.

Para Contabilizar una o varias operaciones bastard con marcar [¥| la linea o lineas de la
operacidon/es elegida/s y elegir la opcion ‘Contabilizar los Pagos de Mandamientos

Marcados’ del mend ‘Monitor Pagos por Lotes’ (o bien pulsando el icono @ de la barra de
herramientas).
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Monitor Mandamientos de Pagos por Lotes  Consultas  Ventana  Ayuda

Seleccionar nulando selecciones antetiores MMayis+F1
Arniadit Muevos Mandaminientos por obras criterios Mayiis+F2
Clasificar Mandamientos segun orden deseado Mayls+F3
Marcar Mandamientos Mayus+F4
Quitar marcas a los Mandamientos Maylis+F5
Modificar Masivamente Mandamientos marcados Mayls+Fa
Informe de Mandamientos de Terceros sin datos bancarios Maylis+F7
Imprimir informe de Mandamientos marcados Mayls+F3
Contabilizar los Pagos de Mandamientos marcados Mayls+F9
Consulta de un Mandamiento Mayus+F11
Modificar datos de un Mandamiento Mayus+F12

Generar soporte v Relacdn de Transferendas
Generar Confirming v Relacidn Contable
Emisidn de Talones

Antes de confirmar el pago de la operacién, podemos:

Modificar masivamente mandamientos marcados. Esto permitird asignar a las operaciones
previamente marcadas el ordinal pagador, tipo de pago y forma de pago. Si la forma de pago es
transferencia, nos preguntard si le asigna cuenta bancaria del tercero a aquellas operaciones que
no lo tengan (las que ya tengan ordinal de tercero se respetan). El ordinal del tercero que se
tomara es el marcado como “D” (Por defecto) en el mantenimiento de ordinales bancarios de
terceros, o el que tenga el orden mds bajo, si ninguno estd marcado por defecto.

Informe de mandamientos de terceros sin datos bancarios. Se emitird un informe de aquellas
operaciones cuya forma de pago es transferencia y una vez dado el paso anterior para asignar el
ordinal de pago, éste ha quedado vacio por que no tenemos datos del tercero.

Generar soporte y relacion de transferencias. Esta opcién vamos a explicarla mads
detalladamente.
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Relaciones de transferencia, Confirming y talones

Emitir fichero de transferencia
x|

Ordinal Pag. || I

Concepto de la transferencia |E| |Eltrns Caonceptas

f+ Generar Ficheno y Listado de Transferencias:

{~ Emitir Lizstado de Transferencias de Forma de Pago:

[ agupar la Generacidn por Tercera

Fecha Emizidn; I'I 1/02/2006

| Aceptar | LCancelar

Se nos presenta esta pantalla, donde pondremos:

Ordinal pagador: entidad financiera por la que vamos a pagar la transferencia. Si se deja en
blanco se emitirdn tantos ficheros como ordinales pagadores hay en la pantalla.

Concepto de la transferencia. Dato que ird insertado en el fichero bancario 34 0 34_1.

Si estamos emitiendo el 34 los conceptos son:

|Codigo |[Elemento  |Descripcion |
CTRF 1 No6mina

CTRF 8 Pension

CTRF 9 Otros Conceptos

Si estamos emitiendo el 34_1 los conceptos son:

|Codigo |Elemento  |Descripcion

CTRI 2 Némina Exterior

CTRI 6 Pension Exterior

CTRI 7 Otros Conceptos de Exterior

.Estos cdédigos estdn dados de alta en tablas generales con los c6digos indicados.

Por defecto se presenta “Otros conceptos”.

Nota: En anteriores versiones de Sicalwin siempre se insertaba el “9” en el fichero para el banco, pero
dado que algunas entidades pequefias pagan la némina mediante Sicalwin, nombre a nombre, se puede
indicar el concepto “1” para que vaya asi indicado y la entidad financiera sepa que es la ndmina. As{
puede que le regalen alguna cuberteria o un juego de sdbanas.
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Generar fichero y listado 6 Emitir listado de la Forma de pago XX.

Elegiremos generar fichero y listado si queremos generar el 34, tanto en formato fichero txt
como el listado para firmas. En este caso la forma de pago que obligatoriamente han de tener las
operaciones marcadas es “Transferencia”.

Podemos elegir Emitir listado de la forma de pago XX (siendo XX Taldn, efectivo, etc) si
deseamos emitir un listado para su firma de una relacién a pagar, aunque en este caso serd un
listado y no se emitird fichero, dado que la forma de pago no es transferencia y por tanto las
operaciones no tendran datos bancarios.

Agrupar la generacion por tercero. Marcaremos esta opcion si deseamos realizar un solo pago
por tercero, tenga las operaciones que tenga. Avisamos de que en este caso ni el fichero ni el
listado informan de las operaciones que se estdn pagando. Es decir, al tercero le llegard una sola
transferencia suma total de las operaciones o facturas. Esto tiene sus desventajas ya que:

Si una factura = una obligacién reconocida (no utilizamos multifactura)
Y generamos tantas transferencias como operaciones (no marcamos agrupar)

Y en Opciones de instalacion elegimos el formato de transferencia “5” (con nimero factura)
(Ver mas arriba las opciones de instalacion), al tercero le llegara informacién de la factura que
le estamos pagando, con lo que nos podemos evitar el envio de “Avisos a Terceros” (Ver
“Gestion de relaciones contables”.

Fecha emision. Fecha con la que se emite la transferencia, y que ird insertada en el fichero.

Una vez aceptado el sistema nos preguntard donde guardar el fichero (se puede parametrizar la
carpeta donde se guarden siempre).

Ejemplo fichero sin agrupar:

Monitor de Contabilizacion de Pagos por Lotes

Mumero Relacion generada:;

T/2006/2

@ Fichero de Transferenciaz:

C:ADocuments and
SettingshCh aderohE scritoriot TRFOO00Z. 201

Listado:
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Mumers Relaglen : T/ 200802 Feoha:
Pagine
TESORERIA
Banco o Caja Pagado 201 C.C.SBEVAOII3456TE30
Formade Pago (=1 Transferencls Bancerla
Sr Drecior de SEVATORAEMOLMOS  iransters comcango 2 ls cusmian®
D1234567E9 , de estela AYTO. DEMIPUESLD &n aquels entidad, iss camiosdes
que ssguidamente 52 relszonana ks bereficenos datlsdos.
NLF. Eeneflelark Cuenta Bancaria Deseripeldn Pals H® Dosum
NOperaz. Conzepio celPage Dirzzzlen Losalisas CodPosial e e Fezha Do
SIT4EELIL CEFERING MADERD CALA 01 82 0481 SEI029393030 EEVA TORREM OUND S TG H
220080000101 FACTURA SERVICIOS PRESTADD S PLAZA CONSTITUCKON, SN TORREMOLINOS 25400 45000 11023
SIL4sE4EL CEFERIND MADERQ CALA C1EZ.0431 622029393030 EEVA TORREMOLIND S FOS593
Z2O0E000CH0E FACTURA M ATER AL FLAZA COMETITUCKIN, S8 TORREMOLMOS 29400 128400 1022
TomeTom LTaann
Mporia @ oressnce orden detransferances ia cansdadde 1 T4 00 EUROS
mporie en leTa - MIL SETECIENTO S CUARENTA ¥ CUATRO EURD S
sn Caeea = re
Fichero 34:
0356 B41632332 0011102061102060182048101234567890 61
0356 B41632332 002AYTO. DE ..........
0356 B41632332 003D
0356 B41632332 00400000 DD (D)

0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L

01000000004500001820481202939303009 68
011CEFERINO MADERO CALA

012

014

016Doc: F440593FACTURA SERVICIOS PREST
01800000000052248843L 3

01000000012940001820481202939303009 68
011CEFERINO MADERO CALA

012

014

016Doc:FO6593FACTURA MATERIAL
01800000000052248843L 3

0856 B41632332 000000174400000000020000000017

Las mismas operaciones, pagando agrupadas por tercero:
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Sanco o Cajs Fagado 201 C.C.EEVAC1IMSETES0

Forma de Pago =) Transteran ois Sancar iy
Sr. Drecior de BEEVATORREMOLMNOS | transfiera con cargo alla cuertan®
0123456759 | de esiela AYTO. DEMIPUEELD en aquela enfidad, las canidades
gue seguidamenie se relacbnana kos beneficerios defalados.

HAF. Sensficiaris Cuoents Eancariy Dessrpsien Fals NiDosume
N Operas. Conseplo del Pago Diressén Losaldad Cod Posfal im porie FeshaDos

SIT4ETAIL CEFERIND MADERO CALA 0132 0451 532029393030 E5VA TORAEM OLND S
T | [vares Cencenes PLAZA COMSTITUCION, SM TORREMOLMOS 2400 174400
RN T

mparss I presans ordn e ransfaranchsls cantdsdds 1.TH.00EURDS
moarse a0 leTa - ML SETECIENTO S CUARENTA ¥ CUATRD SURDE

0356 B41632332 0011102061102060182048101234567890 61

0356 B41632332 002AYTO. DE ........
0356 B41632332 003D
0356 B41632332 00400000 DD (D)

0656 B4163233252248843L 01000000017440001820481202939303009 68
0656 B4163233252248843L. 011CEFERINO MADERO CALA

0656 B4163233252248843L 012

0656 B4163233252248843L 01400000

0656 B4163233252248843L. 016Varios Conceptos

0656 B4163233252248843L  01800000000052248843L 3

0856 B41632332 000000174400000000010000000011

Si por cualquier razén perdemos el fichero a enviar al banco o no se imprime el listado,
podemos repetir el proceso, una vez generada la transferencia, desde “Gestion de relaciones
contables”, filtrando por ese nimero de relacion, siempre que tengamos permisos a relaciones
“T” (que se dan en “Administracién del sistema” - “Tablas bdsicas” — “Tipos de relaciones
contables”)

Una operacién “P” incluida en una relacion de transferencias no puede ser modificada (por
ejemplo no se le pueden afadir descuentos, o poner endosatario)

Transferencias en Formato 34_1

Si en lugar de emitir el fichero en norma 34 deseamos generar el 34_1 (permite transferencias
tanto nacionales como internacionales), ya sea para un ordinal concreto o para todos nuestros
ordinales, podemos hacerlo siguiendo las instrucciones indicadas mds arriba en el apartado
“Opciones de instalacion”.

Transferencias de retenciones judiciales

El proceso consiste en la generacién de un fichero para Banesto para el pago de transferencias
de retenciones judiciales. Se ha creado en Opciones de instalacion una nueva forma de pago
que es Transferencias Judiciales. En el caso de operaciones que tengan este tipo de pago, se
generard un fichero distinto y un documento distinto al de transferencias bancarias que existen
actualmente en SicalWin.
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Parametrizacion inicial

Hay que definir la forma de pago en opciones de instalacion, y crear esa forma de pago con la
descripcidn que se quiera en Tablas generales.

Formas de pago |
Transferencia bancaria: Iﬁ ELEM
Formalizacidn: Iﬁ Elemento
o 1 T aldn Hominativo
Frectificacidn contable: IF 02 Taldn a Persona Juridica
T alén a persona fizica: IW 03 Transferencia B ancaria
- 05 Efectiva
T aldn a persona juridica: !F 0 Formalizacian
; il 07 Rectificacion Contable
Transferencia Judicial: Iﬁ 1 Cargo on cuenta
03 Transferencias judiciales

Una vez hecho esto, en tablas generales se crea un nuevo registro, que se utilizard para
posteriormente indicar que la transferencia es judicial.

El registro es:

CODT="TERG’ y ELET="JUZG?’, el NIF del tercero se pone en descripcion, y debe existir en la
base de datos de terceros de la entidad como un tipo de terceros “J”.

24 Tablas Generales o ] 4

ELEMENTOS DE LAS TABLAS GEMERALES
Cadign Elemento Descripcidn W alor | -
TERG JUZG JUZGADD 0.00

El tercero debe existir ya en la base de datos de terceros:

i'ﬂ Mantenimiento de Terceros

Datoz Generales

Tipa Dacumenta: Iﬂ_lLith M. Dacumenta: juzGADo |dentificador:
Marmbre: IJUEG.&DDS, TRAMSFEREMCIAS JUDICIALES
Provinzia; | Funicipio: |

También en tablas generales deberd crearse un nuevo tipo de tercero: “J” = Juzgados, para
asignarle este tipo a todos los juzgados que se creen posteriormente a los que hacer
transferencias.
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24 Tablas Generales

CODIGOS DE TABLAS

Juzgados

Una vez hecho esto, el sistema ya esta preparado para utilizar transferencias judiciales.
Funcionamiento del sistema

El proceso empezard en el formulario de Justificantes Multiterceros (en el menud Presupuesto de
Gastos, Justificantes de Gastos, Registros de Justificantes), el usuario introducird el tercero
genérico entidad Judicial dado de alta en la Tablas generales para los pardmetro
CODT="TERG’ y ELET="JUZG’,

Si el tercero introducido no estd dado de alta en asi en tablas generales el justificante
Multitercero se tratard como se realiza actualmente, no considerdndose transferencia judicial.

Si es un tercero genérico de entidad Judicial en la rejilla se habilitardn cuatro nuevas columnas
para insertar el NIF/CIF del tercero embargado, cédigo de expediente, tipo de transferencia
Judicial y Descripcion del tipo de transferencia judicial (Cuando el tercero no cumpla esta
condicidn, estas columnas estaran ocultas.)

Definicion de columnas del Formulario multitercero:

Tercero: Es el juzgado al que se hard la transferencia, y debe estar dado de alta en
“Mantenimiento de Terceros” como tipo de tercero “J” = Juzgados.

Importe integro. Se tecleara el importe.
Ordinal tercero. Se elegird la cuenta bancaria a la que transferir.

Texto explicativo. Descripcion de la transferencia. A partir de la segunda linea, puede pulsar F4
para repetir la linea anterior.

El tercero embargado: Se introducird el documento del Tercero embargado. Serd un Tercero
de la base de datos de Sicalwin.

Cadigo expediente: Viene especificado en el mandato judicial que facilita el juzgado. Consta
de 16 digitos:

CCCC.0000.TT.PPPP.AA
CCCC= Los 4 primeros niimeros son el n° de cuenta corriente
0000 = Los 4 siguientes son 4 ceros

TT= Los 2 siguientes corresponden al tipo de procedimiento
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Elementa Dezcripcion | -
SCLR Tipo de Relacidn del Tercero
SCLS Sectaor Institucional del Tercero
Tipo de Tercero
TEMBE Tipoz de Embargos
TIVA, Tipos de [V
TPGO Tipos de Pago b
TRET Tipog de Retenciones LI
ELEMENTOS DE LAS TABLAS GEMERALES
Elementa Dezcripcian W alor
1 Persana Fisica 0,00
2 PerzonaJuridica 0,00
3 Estranjeros no Residentes 0,00
9 Habilitado
J




PPPP= Los 4 siguientes al Procedimiento

AA= Los dos siguientes al afio.

Esta columna tiene una validacién en la que se comprobard que los cuatro primeros
digitos son numéricos. Los 4 siguientes son 0000. Los digitos de las posiciones 9 y 19
son numeros y que el afio es menor o igual que el afio actual.

Tipo Transferencia Judicial: Debe existir en Tablas generales. Los tipos a dar de alta son:
01 Principal

02 A cuenta de principal

03 Intereses

04 A cuenta de intereses

05 Costas procesales

06 A cuenta costas procesales
07 Indemnizacién

08 Recursos

09 Traspaso

10 Devolucioén fianza

11 Sobrante

12 A cuenta costas e intereses
13 Rentas

14 Importe multa

15 Devolucién ingreso

16 Otros

En Tablas generales se dan de alta con Coédigo = =TCTJ, en Elemento los elementos (01, 02,
03, etc) y posteriormente la descripcion (Principal, A cuenta de principal, Intereses, etc).
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M® Registo: I / M® Op. Anteriar: I Fecha: IU2?D2H2DDE
C.Gestar: IHA IH.&UE MDA
NE Fact?: |T.J Fec. Factura: |D2£D2HZDDB Expdte.: | Fec.Expte: | I
Tercero: JuZGADD PUZGADOS, TRANSFERENCIAS JUDICIALES Cl. Dato asociado: |
Reszumen Factura i Diesgloze aplicaciones 1 Otroz Datos 1
Ordinal Ter. Degc. Ordinal Texto Explicativo Terc. Embargo Cadigo de Expediente | Tipo de Transferencia
1/ 0182-0481-60-4049392029 RETENCION JUDICIAL  [MAMUEL 0182000001 555506 |01
*
|4 1 i
Tercero: |
Total Presunueste: | 600,00  Total WA 000 Total Descusto: | 0,00
Ligquido: I 600,00 Tatal Factura: I B00,00
Forma de Pago: I | Tipo de Paga: |31 JMULTITERCERD
Ordinal Page: I |
Texto: =l
| B

il
NeRegisre: [2006/18 TERCERO GENERICO Fecha [0/06/2006
C.Gestar 00 JHACIENDA
M2 Fact I Fec. Factura: IW Expdte: | Fec.Expte: IH—
Tercero: {H23455?4 _/"IEancg Banesto Cl. Dato asociado: I_

Resumen Factura T Desglose aplicaciones T Dtros Datos 1
Tercero | Impor| Baze| Tipo | % |Import| Ordin| Desc. Texto erc. Em Cddign de Expediente| Tipo de Transferencial  Desc. Tip
E12345674 140,00/ 40,00 2[16.00] G40 2010073010 Husve {21911763P " [1234000023CCCC05 |04 A Cuenta de
A01000336. [ 50,00/ 60,00 2| 16.00] 9,60 1|0095-46%| Nuevo 4 [21911763R, [7873000017444405 [16 Otrog
*
TERCERC JUDICTAL N R
< | 2
Tercera: |SINDICATUHA DE L& QUIEBRA MUM. B40/96 INDUSTRIAS DE MENDOZA,
Total Presupuesto: | 100,00 Total Wi 16.00  Tatal Descuento: | 0,00
Liquidir | 116,00 Tatal Factura: | 11E.00
Fomade Page:r |03 |Transterencia Bancaria TipodePags: |31 |MULTITERCERO
Ordinal Pago: WlWA
Texta: Prueba zI|

Cuando desde el Monitor de Contabilizacion de Pagos por Lotes (en el mend Tesoreria-
Pagos), pulsemos la opcién de mend (o el boton de la barra de herramientas), “Generar soporte
y relaciéon de Transferencias”, el programa buscard en las operaciones que tengamos marcadas
las que sean coherentes, todas tienen que ser del tipo transferencia o del tipo transferencia
judicial. Si no son coherentes se mostrard un mensaje indicando: “Las operaciones marcadas
tienen distinto tipo de transferencia (bancaria o judicial)”.
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En el caso de ser todas transferencias bancarias el programa funcionard como hasta ahora. En el
caso de ser transferencias judiciales se mostrara:

21 Monitor de Contabilizacién de Pagos por Lotes O] x|

Indicar Criterios: de Seleccidn I Wer Datoz Seleccionados
DOrdenes y Mandamientos pendientes de Pago
Muimero de Fecha Mimero de Fecha Tipo " .
M andamiento Ordenacion Docurnento Docurnento Oper. ugpe = Djparaatin Lo 9 lFE =D

i L] 220060000086  30/06/2005 500 80,80 80,80

] 220060000087  30/06/2006 500 10,00 10,00

] 220060000088  30/06/2006 500 1.00 1.00

] 220060000089  30/06/2006 L] 70 nn 70,00

e R NENEIE &. Generar Ficheros de Transferencias Judiciales il 2380

Oidinal Pag.  J001 | [CAJA
Froyecta: I I_I
Aplicacian: I2DDE IDD = Generan Fichera v Listado de Transferencias:
Tercen: I21 172753
Endosatarior I— (= Ernitir Listads de Transferencias de Forma de Pago: = Femm A0/06/ 2005
Drdinal Pagador: [oor " [Easa | | 0000032485
Forma de Page: IU_ I_ r .-’-‘n.grupél.la [Generacion par, T ercera T
Fecha Ermizsidn: |D1 A07/2008
Texta Explicativo: ITBMtD de Prueba
| E&ceptar; I | Cancelar I

Seleccionadas: I 5 = - - = LigLarios; -
Imparte: | 250,30 Impaorte: I 8850 Imparte: _

Y se generard el fichero con el formato de transferencias judiciales.

Generar Confirming y relacion contable.

En “Opciones de instalacion” habra que tener definido un “tipo de pago” para Confirming. Por
defecto suele ponerse el “09”.

Tipos de pagos |
FPago a justificar: ||:|5

Subeeencian: Iﬁ
Anticipo de caja fija: I?
Confirming: Iﬁ
Fultitercera: I?

Por supuesto en “Tablas generales” debe existir esta cédigo TPGO.
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Elemento
m Fago directo
05 A justificar
| Anticipo de Caja Fija
K] kultitercero
N9 Confirming
»*

Por tanto, si a las operaciones seleccionadas y marcadas en el monitor de pagos le tenemos
definida la forma de pago “transferencia” y el tipo de pago “Confirming”, podremos elegir esta

opcidén del monitor para generar la relacion y fichero:

Aplicacidn  Edicidn Fundones Herramientas | Monitor Mandamientos de Pagos por Lotes  Consultas Ventana  Ayuda

m_.. . wa| E | | o | Xl £ Seleccionar Anulandao selecciones anteriores e
% Ariadir Mueyos Mandaminientas por otros criterios IMayis+Fz
E AT AT PER T Y EAAEY  Clasificar Mandamisntos seatin orden deseada Mayls+F3 =10l x|
Indicar Criterios de Sel  Marcar Mandamientos Mayls-+4 onados
Quitar marcas a los Mandamientos Mayus+F5
Modificar Masivamente Mandamientos marcados Mayus+F6
NL’Jmero_ de Fecha_ 3 Informe de Mandamientos de Terceros sin datos bancarios Maylis+F7 Liquido a Pagar
Ma;;;g;;gtﬂoﬂﬂm ‘IDSI?DES?;SDD% Imprimir informe de Mandamientos marcados Mayuis+F8 PR
5 Contabilizar los Pagos de Mandamientos marcados Mayuis+79 kit
T Consulta de un Mandamiento Mayls+F11
Modificar datos de un Mandamiento Mayls+F12
en
Emision de Talones !
! ! ! ! !
Froyecto: I I_I I I
Aplicacisn: |2DDB |2D |‘I 21 |22SDD TR&MSPORTES
T lﬁ\u" MEHEEDDHESVAHIDS
Endosatario: I I Fecha Prevista Pago: |1 8/03/2006
Ordinal Pagador: 20 |BBVA C.C. 540 BielinalTeeara: I‘I |D1 £2-0481-60-3939293300
Forma de Paga: | 03 ﬁransferencia Bancaria | |Tip0 de Paga: |DS |C0nfirming
Testo Explicative: ISEHVIEIDS TR&MSFPORTE
Seleccionadas: I 2 Marcadas por usuario activo: I 2 Marcadas por otros usuarios: I 0
Importe: I 3.602,00 Importe: I 3.602,00 Importe: I 0.00

2m  |BEWAC.C. 540

Ordinal Pag.

{* Generar Fichera v Listado del Canfirming

= Listado del Confirming de Forma de Pago:

Fecha Yencimiento Il:l'l A05/2008
Egceptar: LCancelar I

En este caso se pide como dato adicional la “Fecha de vencimiento”, que es la fecha pactada
con la entidad financiera para que realice los pagos de las operaciones marcadas.
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Banco o Cajs Pagado 201 BBVAC.C

. 540

Forma de Page ...... |02 Transferen

cia Bancaria {Confirming)

Sr. Director de
Q022200540 | de estelz

TESORERIA

, transfiera con cargo a la cuents n®
en aguells entidad, la= cantidades que

ssguidaments 52 relacionsn 2 los beneficiarios detallados.

Fechs prevists de page de ls relscign: (170352006

M.LF. Beneficiario Banco Mombre de la Sucursal
M.Oparsc. Concepte del Pago Sucur. Direccidn

SIZ4RE4IL CEFERINO MADERD CALA 0182 BEVA TORREMOLINOS
220060000003 FACTURAS VARIAS 0481 PLAZA COMSTITUCION, S.M.
AV ACREEDORES VARIOE 0182 BEVA TORREMOLINOS
220060000005 SERVICIOS TRANSFFORTE 0421 PLAZA CONSTITUCION, SN

Imports Is presente orden de transferenciss la cantidad de 3,502 00 EUROS

Importe en letra : TRES MIL

En el listado emitido se indica que la forma de pago es transferencia mediante Confirming, y

SEISCIENTOS DOS EUROS.

ECIJA ., 18 de Maro de 2008

aparece una linea con la fecha de pago de la relacion (la fecha indicada por el usuario).

Se generar una relacién G/2006/...., que se puede consultar en “Gestion de relaciones

contables”.

También se genera, en la ruta especificada, un fichero nombrado como CNFOOON.ORT. Siendo

“N” el nimero de relacion contable, y ORT el ordinal de tesoreria por el que se pagara.

Monitor de Contabilizacion de Pagos por Lotes

Mimero Relacion generada:;

/20064

@ Fichera de Transferencias:

C:\Documents and

SettingzhCh aderchE scritorioh CHFOOO07 . 201

0356 B41632332 0011803061803060182048100293005400 61
0356 B41632332 002AYUNTAMIENTO DE DEMOS

0356 B41632332 003PLAZA CONSTITUCION

0356 B41632332 00441400 ECIJA (SEVILLA)

0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L
0656 B4163233252248843L

01000000012030001820481202939303007 68
011CEFERINO MADERO CALA

012
014

01622006000000352248843L

017
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0656 B4163233252248843L 018 20060501

0656 B41632332AV 01000000023990001820481393929330007 60
0656 B41632332AV 01TACREEDORES VARIOS

0656 B41632332AV 012

0656 B41632332AV 014

0656 B41632332AV 016220060000005AV

0656 B41632332AV 017

0656 B41632332AV 018 20060501

0856 B41632332 000000360200000000020000000019

En la dltima columna de la consulta de “Gestion de relaciones contables” aparecerd la fecha de
vencimiento de la relacion.

¥ Gestién de Relaciones Contables - | Ellil

Fecha Envio |
p p 2 Oper. I suario que grabd
220060000003 220060000005 2| ADM - ADM

(El titulo de la columna es que se ha perdido, atin lo estamos buscando ...)

Sicalwin emite distintos formatos de fichero que elegiremos dependiendo de la entidad
financiera pagadora.

Por defecto, y si no se indica nada, se emite un fichero con el mismo formato que el 34, aunque
con la fecha de pago indicada por el usuario al generar el fichero.

0356 B41632332 0011803061803060182048100293005400 61
0356 B41632332 002ENTIDAD DEMOS

0356 B41632332 003PLAZA CONSTITUCION

0356 B41632332 00441400 ECIJA (SEVILLA)

0656 B4163233252248999X 01000000012030001820481202939303007 68
0656 B4163233252248999X 011CEFERINO MADERO CALA

0656 B4163233252248999X 012

0656 B4163233252248999X 014

0656 B4163233252248999X 01622006000000352443999X

0656 B4163233252248999X 017

0656 B4163233252248999X 018 20060501

También estd preparado para emitir el fichero en formato de la entidad “La Caixa” (admitido
también por otras entidades), para lo cual hay que configurar, en Tablas generales:
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Codigo Elemento Descripcion Valor

VCON 201 212062011234560000 | 2

En Cédigo se pone siempre “VCON”

En elemento, el cédigo de ordinal desde el que se van a emitir los ficheros de Confirming
(I6gicamente se creard un registro en Tablas generales por cada ordinal por el que pagemos con
este formato)

En descripcion, se debe introducir ademds toda la informacién relacionada con N° DE
ENTIDAD + N° SUCURSAL + N° DE CLIENTE DE CONFIRMING, es decir, las zonas F3
+F4+4F5 , de la ZONA F, del primer tipo de registro correspondiente a la definicion del Registro
de Cabecera que explica el documento de La Caixa.. El usuario tecleard en el campo de
descripcion toda esta informacioén , sin ningun tipo de separador, son 18 caracteres numéricos ;

F3 ; Entidad (4 digitos) + F4; Oficina ( 4 digitos ) + F5; N° de cliente de confirming ( 10
digitos).

Sélo en el caso de que para el registro VCON de la tabla TAB , el VALOR = 2, en los
campos F3+F4+F5, el programa capturard el valor introducido en descripcién ,del ordinal
correspondiente.

0156 B41632332 001210306  2120620112345600000
0156 B41632332 002ENTIDAD DEMOS

0156 B41632332 003PLAZA CONSTITUCION

0156 B41632332 00441400 ECIJA (SEVILLA)

0656 B4163233252248999X 01000000012030001820481202939303009 68
0656 B4163233252248999X 011CEFERINO MADERO CALA

0656 B4163233252248999X 012

0656 B4163233252248999X 014

0656 B4163233252248999X 0153

0656 B4163233252248999X 016T 010506

0656 B4163233252248999X 017220060000003

0656 B4163233252248999X 018

Emision de talones

El sistema permite la definicién de distintos modelos de talon segtin la entidad financiera.

Dentro de la carpeta \Sicalwin\Listados\, existe un fichero llamado “000.tal”, que serd el modelo
que utilizaremos para definir el tal6n.
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Para ello lo copiaremos y renombraremos con el nimero de ordinal bancario correspondiente,
seguido de la extension “tal”. Por ejemplo, nuestro fichero de ejemplo podria llamarse *“200.tal”

Si editamos el fichero, veremos lo siguiente:

&01 Importe Longitud 18
&02 Tercero Longitud 40
&03 Importe en Letra 1 Longitud 50
&04 Importe en Letra 2 Longitud 50
&05 Dia Longitud 14
&06 Mes Longitud 10
&07 Aho Longitud 04
*Talon
&01
&02
&03
&04

&05 &06 &07

*Fin-Talon

Al principio vemos la explicaciéon de cada campo variable, y seguidamente el comienzo
(*Talon) y final (*Fin-Talon) del cheque.

Podemos anadir algin texto fijo si lo deseamos (pie de firma de Tesoreria, por ejemplo).

Este modelo ya nos puede servir para hacer una prueba en Sicalwin. Una vez impresa, podemos
ajustar arriba/abajo o izquierda/derecha las variables del talon, respetando la longitud de cada

campo.

Ya que tenemos un modelo para imprimir talones del ordinal 200, veamos los pasos a seguir en
Sicalwin para la emision de los talones.

Reconocida la obligacién, desde el monitor de ordenacién de pagos por lotes podemos
“modificar masivamente” las operaciones deseadas, e indicar que se pagaran por el ordinal 200
siendo la forma de pago “Talén”.
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. Modificar masivamente laz Operaciones

Ordinal Pag. {200

Farma Pago ||:|-| |Ta||f|n a Persona Fisica

|B BiA 2012345672

Tipo Pago |U1

|F'.-i‘-.I3EI CIRECTO

| Aceptar | LCancelar

Recordamos que Sicalwin permite definir en “Opciones de instalacion” y “Tablas
generales” hasta dos formas distinta de pago por talon. Por defecto, ya vienes

definidas dos:

Cadigo Elemento Descripcion
FPGO 01 Talén a Persona Fisica
FPGO 02 Talén a Persona Juridica

Farmalizacion:

Tranzferencia bancaria:;

Formas de pago |

Fectficamon contabte:

Taldn a perzona fisica:

Taldn a perzona juridica:

Tranzferencia Judicial:

2|31 =]51 %] =]

No obstante, si para la entidad es suficiente con una, llamada genéricamente “Talén”, puede
renombrar la primera y eliminar la segunda, sin que esto afecte al funcionamiento del sistema.

Al elegir la opcion de emitir talones:
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isi. Emizion de Talones |

Ordinal Pag. [200 [BBVA 2012345678

Forma Paga |EI1 |Ta|u_‘|n a Persona Fisica

Mumere de Talgn  |200001

Fecha de Emizidn IW

™ Talones Emitidos
™ Al Portador ¥ EnEuros

| Aceptar | LCancelar

NOTA IMPORTANTE: Antes de imprimir debemos asegurarnos que la impresora por la que
emitimos los talones es una impresora “local” (conectada al equipo desde el que se ordena la
impresién), o en su defecto estd configurada asociada al puerto de impresora “LPT1”

El nimero de talén que indiquemos, serd insertado en el campo correspondiente a la primera
operacion de la relacién, de tal forma que posteriormente, al consultar la operacién por
cualquiera de las opciones correspondientes del programa, se podra visualizar dicho nimero.

Consecutivamente ird sumando uno (200001 + 1, 200001 + 2, ...) al nimero indicando y lo ird
poniendo en las sucesivas operaciones.

Por defecto ya aparecen marcadas las opciones “Talones sin emitir” y “En euros”.

Si hicimos un intento de impresién y por cualquier causa, no salieron correctamente (la
impresora se atasco, el sistema se interrumpio, ...), debemos emitirlos de nuevo marcando
expresamente la opcion “Talones emitidos™.

También existe la posibilidad de emitir los talones de las operaciones marcadas en la forma “al
portador”.

El resultado de la impresion, ademds de por la impresora, es generado en un fichero de texto,
llamado “Talones.tal”, que podemos encontrar en la carpeta \Sicalwin\Talones\, y que se ird
sustituyendo cada vez que emitimos una relacion de talones.

Veamos editado el fichero:
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*********2.000,00*
CONSTRUCCIONES CINE GOYA SA

DOS MIL-=- e e e
veintisiete Noviembre 2002
***********200’00*
CUBIERTAS Y MZOV S A
DOSCIENTOS-----mmmmm e e e
veintisiete Noviembre 2002
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Cobros

Cobroz

an Directa u Pre jonal de

E=) &plicacion D efinitiva de Ingresos
Conzulta de Situacidn de [ngresos Pendientes de Aplicar
b anitor de Contabilizacion de [ngresos Previos

kaonitor de Contabilizacidn de [ngresos

Como siempre, se advierte que dependiendo de la parametrizacién e instalacién de la entidad
este mend puede variar, aunque en general serdn estas las opciones que encontremos.

Salvo los cobros de Recursos de otros entes (que se realizan por el menu correspondiente), en
este punto de menu realizaremos los cobros:

Del presupuesto de Ingresos (corriente o cerrados)
De operaciones no presupuestarias

De Reintegros de pago de presupuesto corriente

Hay principalmente 3 formas en que la entidad puede contabilizar los cobros:

1. Cobro directo en tesoreria
2. Ingreso pendiente de aplicacién = Aplicacién definitiva de ingresos

3. Cobro previo (mandamiento de ingreso) = Cobro definitivo

Una entidad puede trabajar indistintamente con las 3 formas, dependiendo de las opciones de
instalacion.

Aparte, por supuesto, estd la opcién de incorporar ingresos desde programas externos, lo que
llamamos IDE Ingresos (incorporacion de datos externos de ingresos, que tenemos en la
“Administracion del sistema”).

Cobro directo en tesoreria. En este caso se realiza el cobro directamente por un usuario y en
un solo paso, de forma que la operacién ya queda grabada con una numeracién definitiva
(12006XXXXXXX), con numero de tesoreria, con asiento contable a la cuenta 57XX, etc. Estas
operaciones se hardn desde el menu “Aplicacion directa y provisional de ingresos”. Si son
cobros que vienen de Derechos Reconocidos, también pueden realizarse masivamente desde
“Monitor de contabilizacién de ingresos”.

Ingreso pendiente de aplicar. De esta forma, lo que se hace es realizar en primer lugar los
cobros en conceptos de ingresos pendientes de aplicar (30.XXX), de forma que los fondos
quedan temporalmente en conceptos no presupuestarios (Estos cobros, se hardn por el mismo
menud explicado anteriormente, ya que es un cobro en tesoreria). En un momento posterior,
desde otro punto de ment, se hard la formalizacién o aplicacion definitiva, en el momento en
que ya tenemos informaciéon de qué cobros se trata (pueden ser presupuestarios, no
presupuestarios, reintegros de pago, cobros de R.O.E). La aplicacién definitiva se realiza desde
el punto de mend “Aplicacion definitiva de ingresos”.
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Cobros previos. De esta manera, lo que se hace es que un usuario ha registrado el cobro de
manera provisional, dando casi toda la informacién del cobro (aplicacién de ingresos, texto,
operacion anterior si la hay, proyecto, ...., es lo que antiguamente era el mandamiento de
ingreso). Posteriormente otro usuario valida este cobro, dando fecha del cobro y ordinal de
tesoreria. La operacion inicial tiene una numeracién provisional, y no tiene asiento contable.
Una vez validada ya se registra definitivamente actualizando ordinales, cuentas del PGC, etc.
Normalmente esta opcion es utilizada por entidades en las que el departamento de Intervencién
realiza el documento previo, y en tesoreria se valida. (No ha de confundirse con las operaciones
previas de las dreas gestoras)

Los cobros previos se realizan desde ‘“Presupuesto de ingresos — Documentos previos de
ingresos — Registro de documentos previos de ingresos” (excepto los de ROE, que se hacen por
el menu especifico), y la validaciéon de este previo se realiza desde “Aplicacién directa y
provisional de ingresos”, si se hace uno a uno, o desde “Monitor de contabilizacién de ingresos
previos”, si se desea hacer masivamente.

Una vez hecha esta introduccién, veamos los distintos puntos de men.

Aplicacion directa y provisional de ingresos

A través de esta opcién de menud el usuario podrd contabilizar los ingresos presupuestarios
realizados directamente en las Cajas de Efectivo o Cuentas Bancarias, ya sean estas dltimas
operativas o restringidas de recaudacién, se podra realizar por alguno de los siguientes
procedimientos:

a) Aplicacion directa. Diariamente (o con la periodicidad que decida la entidad), y por la
totalidad de los ingresos que hayan tenido lugar en las Cajas de Efectivo o Cuentas Bancarias,
se procederd a registrar su entrada en la Tesoreria, dandoles aplicacién definitiva en sus
respectivas cuentas y conceptos, a través de la pestafia 'Ingresos Presupuestarios'.

b) Aplicaciéon Provisional. En caso de que se opte por la aplicacién diferida de los ingresos
(ingreso pendiente de aplicar + aplicacion definitiva), diariamente, por los que tengan lugar en
las Cajas de efectivo o cuentas bancarias, se realizard su aplicacion de forma provisional a
través de la pestafia 'Ingresos No Presupuestarios y Pendientes de Aplicacion'.

También tenemos la posibilidad a través de la pestafia "Ingresos No Presupuestarios y
Pendientes de Aplicacion' de contabilizar los ingreso no presupuestarios realizados en
cualquiera de los Ordinales de la Entidad.

Y por “Reintegros de pago” se realizardn aquellas operaciones ya pagadas y que son
reintegradas en el presupuesto corriente (si el pago se produjo en ejercicios cerrados, el cobro ha
de ser presupuestario, en la aplicacién 380.XX).

Ingresos presupuestarios

a) Si se trabaja con cobros directos en tesoreria

En la ejecucion del Presupuesto de Ingresos, la recaudacion, ya sea en periodo voluntario o
ejecutivo, supone la realizacion de los derechos liquidados a favor del sujeto contable, dando
lugar a la entrada material o virtual de fondos en la Tesoreria.
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Los ingresos presupuestarios pueden ser de dos tipos:

- De contraido previo, ya sean de ingreso directo o por recibo, que surgirdn cuando se produzca
el ingreso de un derecho que se haya reconocido con anterioridad. (Tipo exaccién 1 o 2)

- De contraido simultaneo, ya sean declaraciones autoliquidadas, retenciones directas u otras
declaraciones que no precisen previa liquidacion administrativa, en los que, como consecuencia
del ingreso, se producird el reconocimiento del derecho. (Tipo de exaccién 3 0 4)

A Continuacién se detallan los procedimientos para

-Contabilizacién de un ingreso presupuestario, ya sea de contraido previo como simultaneo.

-Anulacién de un Ingreso

2% Aplicacién Directa y Provisional de Ingresos - |EI|1|
Ingrezos Presupuestarios sl F'reuf;;satzinéo: Lot Beintegros de Paga

Signao Oper: |+_ |Ingreso Op. Previa: | M2 Op. Ingreso: I

Fec.Contable: ID‘I A02/2008 Fecha Arguec: ID‘I A02/2008 Fec. Ing. Anulado: I

Ordinal; |2U1 |BBYA C.C. 540 Fec. Argueo Ant.: I

N2 Dehe.Rec.: | TipoExac.. |4  |Otos Ingresos sin Contraido Previo Fec. Deho Recon: |

Compromizo: I Referencia: I Fecha Compromiso: I

Documento: I Fecha Doc: I i Expediente: I Fecha Expte: I A

Cad. Proyecto: | I— I I I

Econdmica
IMPTO.S/CONSTRUCCIONES. INSTALAC. ¥ DERA

|2|8|2 IDID IMPTO.S/CONSTRUCCIONES, INSTALAC. v OBRA

Préstama: | I_l |

Tercero: |A41 000001 P«YTDS CPD.S.L.

Interesado: | |

Imparte Ingresa: IW Saldo Operacidr: Cuenta PGCP.: Iw
Grupo Apuntes: | |

Texto Expl IINGHESD DE CONTRAIDO SIMULTANED]

Procedimiento para Contabilizacién de un ingreso presupuestario

1En Primer lugar indicaremos el signo + en la casilla 'Signo Oper' para indicar que se trata de un
ingreso y no de la anulacién de un ingreso (que usariamos el signo -)

2 Indicaremos la Fecha contable con la que se grabard el ingreso y el asiento contable.

3 La Fecha Arqueo. En principio serd la misma fecha contable del ingreso. Solo se usa en los
ingresos pendientes de aplicar para agrupar por arqueos.

4 Ordinal. Indicaremos la Caja de Efectivo, La Cuenta Bancaria o el Ordinal de Formalizacién
por el que se produce el ingreso que estamos contabilizando.

5 N°Dcho Recon. Tenemos 2 opciones:

5.a) Que sea un Ingreso de contraido previo, por lo que en esta casilla indicaremos el N° del
derecho que fue reconocido en su momento.

En el caso de que desconozcamos el N° del Derecho reconocido pulsaremos F5 para se habilite
la 'Ventana de seleccién de operaciones de Ingreso'.

Si queremos realizar el ingreso de varios derechos reconocidos a la vez pulsaremos F1 en esta
casilla, para que se habilite la ventana de Multiaplicacién de Ingresos.
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w Aplicaciones incluidaz en la operacion

{+ Comiente ¢ Cerrado Tercero; |E20728377  |empresa de fabricacion de pifia colada

Aliaz | Econom Derecho Compromiso Propecto Referencia Saldo Importe | PGCP |
11200 | 120010000007 12001000007 20.000 20.000 | 7200
IEI 11200 | 120010000002 12001000002 30.000 30.000 | 7200
IBI 11201 | 120010000003 12001000003 12.000 12.000 7200
*
Proyecto: |

Aplicacidn: |DE NATURALEZA RUSTICA

| Momero de Aplicaciones: I:3 Importe tatal de la operacidn: IBZDDD | Aceptar I | LCancelar I

En esta ventana multiplicacién tendremos que indicar si las aplicaciones proceden de Corriente
o de Cerrado, ya que no se podrd realizar una Multiaplicacion de ambas a la vez.

Posteriormente serd necesario indicar el Tercero del Ingreso.
Una vez hecho esto, se habilitard la rejilla de la Multiaplicacién.

Indicaremos en cada registro de la rejilla la partida de ingresos y el N° del Derecho Reconocido
del que estemos tirando.

Nota: el Tercero de los Derechos Reconocidos deberd ser el mismo que el de el Ingreso.
No se admite realizar lineas multiplicacién con y sin derechos reconocidos a la vez.

Una vez completado, pulsaremos el botén Aceptar.

5.b) Que el Ingreso sea de Contraido Simultaneo, por lo que esta casilla la dejaremos en
blanco y pulsaremos 'Enter' para pasar al siguiente campo.

Nota: A Partir de ahora, la letra 'a' serd si es un Ingreso de Contraido Previo. La letra 'b' para
Ingreso simultaneo.

6.a En el caso de que hayamos elegido un Derecho reconocido, Sicalwin cargara todos los
datos relativos a ese Derecho, tales como las aplicaciones de ese derecho, el importe, el tercero,
etc. El usuario solamente tendrd que pasar de un campo a otro, modificando los datos que le
interesen o afiadiendo otros que sean necesarios, para finalmente grabar la operacidn de ingreso.

6.b En el caso de que se trate de una operacion de ingreso simultaneo, tendremos que
indicar el tipo de Exaccion, a elegir entre 2:

Tipo 3, para Declaraciones Autoliquidaciones

Tipo 4, para Otros ingresos sin Contraido previo

7. Compromiso. Podremos indicar el N° del Compromiso del que queremos realizar el Ingreso,
en el caso de que exista compromiso previo concertado.

8.a y b Documento y N° de Expediente. Indicaremos aqui el Documento y/o el Expediente
asociado a la operacion de Ingreso que estamos realizando. El expediente se valida segtin los
valores dados de alta en tablas generales, codigo IAAL

9. Cédigo del Proyecto. Indicaremos el Proyecto del que estamos realizando el Ingreso.
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10.a Aplicacion de Ingreso. Indicaremos aqui la partida presupuestaria del Ingreso. Si
desconocemos el cdédigo de la aplicaciéon podremos pulsar F5 para ayuda. En el caso de
Multiplicacion pulsaremos F1.

10b. Préstamo. Si el sistema detecta que la aplicacion de ingreso estd incluida en algin
préstamo, nos preguntard a cual se imputa el ingreso. En este caso al final de la operaciéon nos
propondra rellenar el cuadro de amortizacion, cosa que podremos hacer en ese momento, o
posteriormente desde la consulta general de préstamos.

11. Importe Ingreso. En esta casilla indicaremos la cuantia del ingreso de la operacion.

12. La PGCP. Pondremos la cuenta del Plan General contable asociada a la partida de Ingresos.
Podremos ver las cuentas disponibles, caso de ser varias, para esa aplicacion pulsando F5.

13 Grupo de Apuntes. Indicaremos el Grupo de Apuntes al que vamos a asociar la operacién
para, de esta manera, tener mds localizable o controlado la operacion.

14.aTercero. Serd el N° de Documento del Tercero del Ingreso. Podremos pulsar F5 para
habilitar la ventana Bisqueda de Terceros.

14b. Interesado. So6lo se pide en caso de un cobro imputado a un cédigo de proyecto con
Agente multitercero (ver capitulo de proyectos). Puede venir relleno de fases anteriores, o no, y
completarlo en este momento. En todo caso no es obligatorio.

15. Texto Explicativo. Incluiremos una descripcion breve del Ingreso que estamos realizando.
Con F3 podremos afiadir observaciones mas amplias a la operacion.

Los Asientos Contables que se generan seran:

En el caso de un Ingreso Sin Contraido Previo (Simultaneo):

x
Cuenta Dezcripeidn Imparte Debe Importe Haber |«
5710 BAMCOS E IMSTITU.CREDITO.CTAS OPERATIVAS 430.330.21
4302 DE OTROS INGRESOS SIN COMNTRAIDD PREVID 430.390.21
4302 DE OTROS IMGRESOS SIN COMTRAIDO PREVIO 430.330.21
7330 IMPUESTOS SOBRE CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES ¥ 430.390.21
I
Totales: BE0.780. 42 | 860.720,42
EEgnfirmarAsient:é I | Cancelar I
—

En el caso de un Ingreso Con Contraido Previo:
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Cuenta Dezcripcion Importe Debe Importe Haber | -
5710 BAMCOS E IMNSTITU.CREDITO.CTAS. OPERATIVAS 1.000,00
4300 DE LIQUID DE COMTR PREVIO, INGRESO DIRECTO 1.000.00
Totales: 1.000.00 I 1.000.00
EEgnfirmarAsientcsf I | Cancelar I
—

(Las cuentas de tesoreria evidentemente dependen del ordinal en el que se ingrese, y las cuentas
43XX dependen del tipo exaccion).

Anulacion de un Ingreso.

Para la anulacién de in Ingreso ya realizado, ya sea parcial o Total, realizaremos el siguiente
procedimiento:

1 El Signo de la Operacién debera ser negativo, para indicar que queremos anular un Ingreso y
no el Realizarlo.

2 N° de Operacion del Ingreso. Indicaremos el N° del Ingreso que queremos anular. Sicalwin
da por defecto los primeros nimeros de la operacién, para que el usuario solo tenga que
completar el Final.

Si desconoce en ese momento el N° podrd pulsar F5 para que se habilite la ventana de
Busqueda de Ingresos. Los campos de la parte superior sirven para establecer los criterios de
busqueda del Ingreso. Al pulsar el botén 'Aplicar Filtro' aparecerdn en la rejilla de la ventana
todas las operaciones de Ingreso que cumplen con los criterios establecidos. Elegiremos en azul
la operacion y pulsaremos el botén 'Aceptar’.

3 Fecha Contable y Fecha Arqueo. Podremos cambiar ambas fechas para que la anulacién
afecte a Contabilidad y a Tesoreria en dia distinto del ingreso.

4 Importe del Ingreso. Dejaremos el importe si la anulacién es total.

Si la anulacién es parcial, indicaremos la cantidad que queremos anular, reflejandose el saldo
restante del ingreso en el campo 'Saldo Operacion'.

5 Grupo de Apuntes y Texto Explicativo.

Nota: Si la aplicacién utilizada es la 380.XX, reintegros, el sistema preguntard opcionalmente el nimero
del pago a reintegrar, para grabar automaticamente en el fichero de pagos a justificar una operacién de
reintegro, y dar al habilitado la operacién por reintegrada.

b) Si se trabaja con cobro previo + cobro definitivo

En este caso, significa que por “Documentos previos de ingresos” se realizé en su momento un
cobro previo.
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Registro de Documentos Previos de

@ M? Operacion: 320067000007

Aceptar Imprimir Documento

Y ahora vamos a formalizarlo por la pantalla de aplicacién directa.

2% Aplicacién Directa y Provisional de Ingresos ;|g|5|
Ingrezos Presupuestarios sl F'reuf;;satziriéo: Lot Beintegros de Paga

Signo Oper: |+_ |Ingreso | Op. Previa: |92DDB1 00oa0 M2 Op. Ingreso: I
Fec.Contable: I‘I 8/03/2008 Fecha Arguec: I‘I 8/03/2008 Fec. Ing. Anulado: I
Ordinal: W JEBW C.C. 540 Fec. Argueo Ant.: l—
M Dicho. e I— Tipo Exac.: |4_ |Dtras Ingresas sin Contraido Previo Fec. Dcho Recor: I—
Compromizo: I Referencia: I'I 2005000003 Fecha Compromiso: I
Documenta: I— Fecha Doc: IH— Expediente: I— Fecha Expte: l.-"a"—
Cad. Proyecto: I I—I I I

e IMPUESTO SOBRE YEHICULOS TRACCION MECAN.

[{[i]s o]0 |[MPUESTO SOBRE VEHICULDS TRACCION MECAN.
Préstama: I I_I I
Tercero: |AV P«EHEEDDHES WVARIOS
Interesado: ! !
Imparte Ingreso: |—3UUUU aldo Dperacidn: 0,00 Cuenta PGCP.: IW
Grupo Apuntes: I I
Texta Expl IEDBHD FPREVIO formalizado

Si en opciones de instalacion se tiene parametrizado que se utilizan previas en ingresos, el camo
“Op. Previa” serd el segundo que se pide en este formulario, aunque no es obligatorio, puesto
que se puede trabajar con cobros directos en tesoreria o que vienen de previos indistintamente.
Por tanto se puede dejar vacio, y se trabajard en la pantalla segtin lo explicado en el apartado
anterior, o completarlo (bien tecleando el nimero de previo o buscando con F5).

Una vez completado, se rellenardn los datos de la pantalla, dejando solamente modificar o
completar las fechas, el ordinal, documento, expediente, grupo apunte y texto. El importe estara
bloqueado.

Ingresos no presupuestarios y pendientes de aplicacion

A través de esta pestaia contabilizaremos todos los ingresos diarios de realice la Entidad pero
que tienen un cardcter No presupuestario, tales como por ejemplo las Fianzas en metdlico o los
Ingresos pendientes de aplicar, entre otros.

Procedimiento Contabilizacion de un Ingreso No Presupuestario

1 Indicaremos como signo el positivo (+) si lo que queremos es realizar un ingreso (el signo —
serd para anular un ingreso positivo)

2 A Continuacién tendremos que indicar la Fecha contable con la que se grabara el ingreso No
Presupuestario y su asiento contable.

3 Lo siguiente es La Fecha Arqueo.
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4 Ordinal. Indicaremos la Caja de Efectivo, La Cuenta Bancaria o el Ordinal de Formalizacién
por el que se produce el ingreso que estamos contabilizando.

5 Documento y N° de Expediente. Indicaremos aqui el Documento y/o el Expediente asociado a
la operacion de Ingreso que estamos realizando.

6 Cddigo del Proyecto. Indicaremos el Proyecto del que estamos realizando el Ingreso No
Presupuestario. En este caso el proyecto es meramente informativo, por ejemplo para consultar
posteriormente las fianzas ingresadas de un determinado proyecto, aunque no tiene efectos en
ningtn célculo del proyecto.

7 Concepto No Presupuestario. Indicaremos aqui el concepto No Presupuestaria del Ingreso. Si
desconocemos el cédigo exacto podremos pulsar F5 para ayuda. En el caso de Multiplicacién
pulsaremos F1.

8 Importe Ingreso. En esta casilla indicaremos la cuantia del ingreso de la operacion.

9 La PGCP. Pondremos la cuenta del Plan General contable asociada a la partida No
Presupuestaria.

10 Grupo de Apuntes. Indicaremos el Grupo de Apuntes al que vamos a asociar la operacion
para, de esta manera, tener mas localizable o controlado la operacion.

11 Tercero. Serd el N° de Documento del Tercero del Ingreso. Podremos pulsar F5 para
habilitar la ventana Budsqueda de Terceros.

El Tercero tendrd el caricter de obligatorio o no en funcién del concepto No presupuestario que
estemos utilizando. Asi por ejemplo, en los Ingresos Pendientes de Aplicar no serd obligatorio
introducir el Tercero, pero en las Fianzas en metalico si que lo sera.

12 Texto Explicativo. Incluiremos una descripcion breve del Ingreso que estamos realizando.

2% Aplicacién Directa y Provisional de Ingresos _ ||:||1|

. | No P tari Pendi .
Ingrezos Presupuestarios = o de Arplicacién ¥ Beintegros de Paga
Signao Oper: |+_ |Ingreso Op. Previa: I M2 Operacidn Ingreso: I
Fec.Contable: |1 8/03/2008 Fecha &rqueo: |1 8/03/2006 Fec. Ingreso Anulado: I
Ordinal: |2D1 |BB\"'A C.C. 540 Fec. Arqueo Anteriar: I
Documenta: I Fecha Doc: I £ E=pediente: I Fecha Expte: I Ll

Cad. Proyecto: | I— | I |

Econdmica
FIANZAS & CORTO PLAZO DE EJECUCION DERAS FARTICULARES

|2|D IDISID FIANZAS A CORTO PLAZ0 DE EJECUCION DBRAS FARTICULARES

Préstama: | l_ | |

M2 Pago Ma Pr.: I— Referencia: I— Canal Ingr.: W |Bancos

Importe Ingreso: Iw Saldo Operacidn: | Cuenta PGLCP. Iw
Grupo Apuntes: | |

Tercer: fiee [ACREEDORES VARIDS ACF: [
Texta Expl: INGRESO FlaNza,
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x
Cuenta Descripcion Imparte Debe Importe Haber | -
5710 BAMCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS. OPERATIVAS 30.000,00
4190 OTROS ACREEDORES NO PRESUPUESTARIOS 30.000,00
[~
Totales: I 30.000,00 | 30.000.00
{Canfirmar Asientd I | LCancelar I

Tal como se ha explicado para el caso de ingresos presupuestarios, si se trabaja con cobro
previo + definitivo, se nos habilitara el campo “Operacién previa”, que podremos rellenar
con el documento previo grabado anteriormente, para que se completen los datos y se formalice
la operacion.

Anulacién de un Ingreso No Presupuestario.

Para la anulacién de in Ingreso ya realizado, ya sea parcial o Total, realizaremos el siguiente
procedimiento:

1 El Signo de la Operacion deberd ser negativo, para indicar que queremos anular un Ingreso y
no el Realizarlo.

2 N° de Operacion del Ingreso. Indicaremos el N° del Ingreso que queremos anular. Sicalwin da
por defecto los primeros nimeros de la operacion, para que el usuario solo tenga que completar
el Final.

Si desconoce en ese momento el N° podrd pulsar F5 para que se habilite la ventana de
Busqueda de Ingresos. Los campos de la parte superior sirven para establecer los criterios de
busqueda del Ingreso. Al pulsar el botén 'Aplicar Filtro' aparecerdn en la rejilla de la ventana
todas las operaciones de Ingreso que cumplen con los criterios establecidos. Elegiremos en azul
la operacion y pulsaremos el botén 'Aceptar’.

3 Fecha Contable. Podremos cambiar la fecha para que la anulacién afecte a Contabilidad en
dia distinto del ingreso.

4 Importe del Ingreso. Dejaremos el importe si la anulacién es total.

Si la anulacién es parcial, indicaremos la cantidad que queremos anular, reflejandose el saldo
restante del ingreso en el campo 'Saldo Operacion'.

5 Grupo de Apuntes y Texto Explicativo.
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Reintegros de pago

2% Aplicacién Directa y Provisional de Ingresos - |EI|1|
. | Mo P tarios y Pendientes d .
Ingrezos Presupuestarios naresos o reuf;;ecsazinéo:y endientes de Reintegroz de Pago

Signao Oper: |+_ Iﬁeintegro de pago Op. Previa: | M2 Oper. Reintegro: |

Fec.Contable: I‘I 8/03/2006 Fecha Arquen: |1 8/03/2006 Fec. Reintegro anulada: I

Ordinal: |2D1 |BBVA C.C. 540
N?Pago s 220060000008 Referencia  [22006000004 Fecha Pago Presup:  [18/03/2008
Reintegrar: eferencia: echa Pago Presup.:
Documento: I Fecha Doc: I Expediente: I Fecha Expte: I
Cdd. Prayecto: I I— I I I

- . .. HACIENDA
Orgénica  Funciohal  Econdmica ADMINIETRACION GENERAL
EMNERGIA ELECTRICA
|2|D I‘I |2|1 |2|2|1 IDID EMERGIA ELECTRICA

Préstama: I l_ I I
Importe Reint: I 350,00 Saldo oper: 850,00  Cuentadel P.G.C.P.: IB2SD

14 Deducible: I 0,00 Descuentos: I 0,00 Liquido a reintegrar: 1.200,00
Grupo Apuntes: | |

Tercero: P«V P«EHEEDDHES WARIOS

Texta Expl: IHEINTEGHD DE PaGO|

Tienen la consideracién de Reintegros de Presupuesto corriente aquellos en los que el
reconocimiento de la obligacion, el pago material y el reintegro se producen en el mismo
ejercicio presupuestario, pudiendo reponer crédito en la correspondiente cuantia.

Procedimiento Contabilizacion de un reintegro

1 Indicaremos como signo el positivo (+) si lo que queremos es realizar un ingreso (el signo —
serd para anular un ingreso positivo)

2 A Continuacién tendremos que indicar la Fecha contable con la que se grabard el ingreso No
Presupuestario y su asiento contable.

3 Ordinal. Indicaremos la Caja de Efectivo, La Cuenta Bancaria o el Ordinal de Formalizacién
por el que se produce el ingreso que estamos contabilizando.

4 N° del Pago a Reintegrar. En esta casilla tendremos que indicar el N° de la operacion del
Pago Presupuestario que va a ser Reintegrado a la Entidad. Podremos pulsar F5 para obtener
ayuda.

5 Importe Reintegro. Serd la cantidad que va a ser Reintegrada de la Operacién de Pago.

En el caso de que la operacion de Pago llevase Descuentos y/o Iva y el Reintegro fuese Parcial,
Sicalwin preguntard si desea también fraccionar el Importe de Los Descuentos y/o IVA en la
misma Proporcién que el Reintegro.

6 Grupo de Apuntes. Indicaremos el Grupo de Apuntes al que vamos a asociar la operacién
para, de esta manera, tener mds localizable o controlado la operacion.

7 Texto Explicativo. Incluiremos una descripcién breve del Reintegro del Pago que estamos
realizando.
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. Asiento Contable

Cuenta Descripcidn Importe Debe Importe Haber | -
5710 BAMCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS 350,00
5730 FORMALIZACIOM 350,00
4000 ACREED OELIG RECOMOLC. PRESUPUESTO DE GASTOS COF -350,00
57390 FORMALIZACION -350,00
E280 SUMINISTROS -350,00
4000 ACREED OBLIG RECOWOC. PRESUPUESTO DE GASTOS COF -360.00
0040 PRESUPUESTO DE GASTOS:GASTOS AUTORIZADOS -350,00
0050 PRESUPUESTO GASTOS:GASTOS COMPROMETIDOS -350.00
0030 CREDITOS DISPOMIBLES -350,00
0040 PRESUPUESTO DE GASTOS:GASTOS AUTORIZADOS -350,00 —
Tatales: -1.080.00 I -1.060.00
El:gnfirmar Asienta I | Cancelar I
—

Este asiento corresponde a un reintegro de pagos que proviene de un ADO (también podria ser
una “O” que viene de “AD”, en cuyo caso no se repone saldo a la vinculacién, sino al
compromiso de gasto), y en este ejemplo la entidad no realiza asiento en la fase de ordenacion
del pago.

Si el reintegro de pagos corresponde a un pago a justificar, el importe restard saldo al pendiente
de justificar por el habilitado o preceptor de la subvencién, y formard parte de la cuenta
justificativa como importe reintegrado.

Aplicacion definitiva de ingresos

Antes de explicar esta pantalla, veamos la parametrizacién necesaria para trabajar con ingresos
pendientes de aplicacidon:

Clasificaciones
CLASIFICACIONES
Cddiga Descripcidn Cuenta |
30001 INGRESOS EM CAJA PEMDIEMTE DE APLICACION ER40
30002 INGRESOS EM CUENTAS OPERATIVAS PEMDIEMTE DE APLICACION 5540
30003 INGRES.EM CTAS.RESTRIMNGIDAS DE RECAUDAC.PENDTES APLICACION 5540
30004 INGRESOS DE APLICACION ANTICIPADA PENDIENTES DE APLICACION 5540
30005 INMGRESOS EM ENTID.COLABORADORAS PEMDIENTES DE APLICACION 5540
30006 INGRESO DE AGEMTES RECAUDADORES PEMDIEMTE DE APLICACION 5540
30007 INGRES.DE RECURSO0S GESTIOMADOS POR OTR.ENTES PENDTES.APLIC 5540
30008 INGRESOS EM OTROS SIM CLASIFICAR PEMDIEMTES DE APLICACION ER40
30003 PEMDIEMTE DE &FLICACION 5540
_|30011 INGRESOS PEMDIEMTES DE APLICACION 5540

Definiremos las clasificaciones de ingresos pendientes de aplicar (30.XXX) que vayamos a
utilizar. En el PGCP 2004 todos estos conceptos pueden ser asociados a la 5540, no dependen
del canal (en caja, en bancos, ROE, ...).

Cada uno de los conceptos no presupuestarios entre el 30.001 y el 30.008 obligan a que los
ingresos se hagan en un canal determinado, que servird para su aplicacion definitiva posterior.

|Canal |Descripcion |Concepto  |Ordinal |
001 Ingresos Caja, Pendientes de Aplicacion 30.001 Caja
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002
003
004
005
006
007
008
009

Ingresos Ctas. Operativas, Ptes. Apl.
Ingresos Ctas. Rstring., Ptes. Aplic.

Ingr.de Apl.Anticip. Ptes. de Aplic.

Ingr.de Entidades Colabor. Ptes.Apl.
Ingr.de Agentes Recaudadores Ptes.Apl
Ingr.de Recursos de Otros E. Ptes.Apl
Otros Ingresos Pendientes Aplicacion

Formalizacion

30.002
30.003
30.004
30.005
30.006
30.007
30.008
30.009

Ctas. Oper.
Ctas. Rest.

Formalizacion

Los conceptos 30.001, 30.002, 30.003 han de utilizarse conjuntamente con ordinales de caja,

cuentas operativas y cuentas restringidas, respectivamente.

Del concepto 30.001 al 30.008 se efectua un control de forma que el canal utilizado es del 001

al 008, respectivamente.

A partir del concepto 30.009 puede usarse cualquier canal y ordinal a la hora de ingresar.

El sistema, conforme vamos ingresando pendientes de aplicar va haciendo “bolsas” por canal,
ordinal y fecha de arqueo (fecha de arqueo tecleada por el usuario en la operacién IPA)

Ejemplo:

Imaginemos las siguientes operaciones realizadas por el usuario:

Fecha Ordinal Canal Concepto Importe
1 01/02/2006 001 001 30.001 100,00
2 01/02/2006 201 002 30.002 200,00
3 02/02/2006 201 002 30.002 300,00
4 02/02/2006 202 002 30.002 400,00
5 03/02/2006 201 005 30.005 500,00
6 03/02/2006 201 002 30.002 600,00
7 04/02/2006 001 005 30.005 700,00
8 04/02/2006 001 005 30.005 800,00
9 04/02/2006 201 002 30.002 900,00
10 105/02/2006 201 002 30.012 1.000,00
11 06/02/2006 202 002 30.002 1.100,00
12 106/02/2006 001 001 30.001 1.200,00

(Qué bolsas de ingresos pendientes de aplicar tendremos?
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Fecha Ordinal Canal Importe
01/02/2006 001 001 100,00
01/02/2006 201 002 200,00
02/02/2006 201 002 300,00
02/02/2006 202 002 400,00
03/02/2006 201 005 500,00
03/02/2006 201 002 600,00
04/02/2006 001 005 1.500,00
04/02/2006 201 002 900,00
05/02/2006 201 002 1.000,00
06/02/2006 202 002 1.100,00
06/02/2006 001 001 1.200,00

Pues casi las mismas que ingresos, sélo las lineas 7 y 8 forman una sola bolsa, al estar en el
mismo canal, ordinal y fecha arqueo.

Opciones de instalacion

En la pantalla de opciones de instalacién tenemos la posibilidad de reducir las bolsas pendientes
de aplicar, con dos posibilidades:

Agrupar los I.P.A. por ordinal. En este caso se agrupan por ordinal, aunque se mantiene el canal.

Agrupar los I.LP.A. por canal y ordinal de ingreso. Se agrupan por ordinal y canal, perdiendo esta
informacion.

En el ejemplo de arriba, si marcamos que se agrupe por ordinal, las bolsas quedarian:

Fecha Ordinal Canal Importe
01/02/2006 000 001 100,00
01/02/2006 000 002 200,00
02/02/2006 000 002 700,00
03/02/2006 000 005 500,00
03/02/2006 000 002 600,00
04/02/2006 000 005 1.500,00
04/02/2006 000 002 900,00
05/02/2006 000 002 1.000,00
06/02/2006 000 002 1.100,00
06/02/2006 000 001 1.200,00
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En este caso las lineas 3 y 4 originales forman una sola bolsa, ya que estan en el mismo canal.
El ordinal apareceran en todo caso como “000” puesto que se han agrupado las operaciones de
todos los ordinales.

Si en Opciones de instalacién marcamos “agrupar por canal y ordinal”, las bolsas nos quedarfan:

Fecha Ordinal Canal Importe
01/02/2006 000 000 300,00
02/02/2006 000 000 700,00
03/02/2006 000 000 1.100,00
04/02/2006 000 000 2.400,00
05/02/2006 000 000 1.000,00
06/02/2006 000 000 2.300,00

En este caso la bolsa ya se reduce unicamente a la fecha de arqueo.

Aunque recordemos, que en la pantalla de aplicacion definitiva se puede agrupar por fechas, con
lo que, imaginando que todo lo anterior lo agrupamos a fecha 15/02/2006, por ejemplo.

. Agrupaciin de Ingresos Pendientes de Aplicar 5[

Se agruparan loz ingresoz: pendientes de aplicar registradoz en las fechas de arqueo comprendidas entre las
indicadaz a continuacion, ambaz incluzive (21 no e indica nada e entenderan todoz]

Deade: Im Hasta: I i
en la siguiente fecha de arqueo |1 3/03/2008

Loz ingrezoz comprendidos entre ambas fechas, ademas habran de pertencer al canal y ordinal que ze
esztablece a continuacion [z ho s indica nada e entenderan todosz)

Ordinal: | |

Canal: | |

Concepto Mo Pres.: I | I

| Agrupar I | Salir I
Nos quedaria una sola bolsa:
Fecha Ordinal Canal Importe
15/02/2006 000 000 7.800,00
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Carga de conceptos no presupuestarios

A la hora de aplicar definitivamente un [.P.A., no solo hay que elegir la bolsa a la que
corresponde, sino el concepto 30.XXX que estamos aplicando. Es importante saber por tanto
que segliin marquemos el control del concepto, por saldo o por operaciones, a la hora de aplicar
definitivamente habrd que elegir o no la operacion de ingreso.

=

Econdmica

INGRE£0S EN ENTIDL.COLABORADO RS PENDIENTES DE APLICACION
|3|D IDIDIS IFJGF!ESEIS EN ENTID.COLABORADORAS PENDIEMTES DE APLICACION

Concepto A.C.F. P4, - Naturaleza del Concepto: [~ ereedor
Concepto LR.P.F. r Tipo de Contral de 5 aldo: IU_ IPD' operaciones
Concepto | W A, r

Concepta Fomalizacidn r o e bean AR I_ I

Si el concepto 30.005 lo marcamos para control por operacién, aunque en el ejemplo anterior
los ingresos 7 y 8 formen una sola bolsa de 1.500,00 €, a la hora de aplicar habrd que marcar de
cual de las dos operaciones estamos aplicando, si la de 800 o la de 700. Esto no sera necesario si
el concepto estd controlado por saldo.

Una vez parametrizado todo, podemos realizar cobros pendientes de aplicar:

2% Aplicacién Directa y Provisional de Ingresos - |EI|1|
. No F tari F i .
Ingrezos Presupuestarios = o de Arplicacién Beintegros de Paga
Signao Oper: |+_ |Ingreso Op. Previa: I M2 Operacidn Ingreso: I
Fec.Contable: |1 8/03/2008 Fecha &rqueo: |1 8/03/2006 Fec. Ingreso Anulado: I
]
Ordinal: ‘ |2D1 |BB\"'A C.C. 540 | Fec. Arqueo Anteriar: I
Documenta: I Fecha Doc: I £ E=pediente: I Fecha Expte: I Ll
Cad. Proyecto: | I—l I |
Econdmica
INGRES0S EN CUENT AS OPERATIVAS PENDIENTE DE APLICACION
|3|D |D|D|2 INGRESOS EM CUEMNTAS OPERATIVAS PENDIENTE DE APLICACION
Préstama: | l_ | |
]
M2 Pago Ma Pr.: I Fieferencia: I Canal Ingr.: IDD2 |Bancos |
Imparte Ingreso: I 100,00 Saldo Operacion: | Cuenta PGCP.: |554D
Grupo Apuntes: | |
Tercero: | | ALCEF: I
Texta Expl: INGRESO PEMDIEMTE DE APLICAR

Esto se hace desde la pantalla ya explicada de ingresos no presupuestarios y pendientes de
aplicacion. Como vemos en la pantalla, en funcién de la fecha arqueo, ordinal y canal se irdn
formando las bolsas de ingresos pendientes de aplicar.

Aplicacion definitiva

Tesoreria 54



2% Aplicacién Definitiva de Ingresos - |EI|1|
Ing. Pdtes. de Aplicar T Aplic. Presupuestarias T Aplic. Mo Presupuestanias T Reintegros de Pago
Fecha de Operacidn: |1 8/03/2006 | Aplicar Filtra I | Agrupar l Ingreso a anular: I
Mumera Operacion: I Fecha de Arquen: I‘I 8/03/2006
Concepto No Pres.: | |SDDD2 |INGF|ESDS EN CUENTAS OPERATIVAS PENDIENTE DE APLICACION
Canal de Ingresct [o02 "~ [Bancas Ord. Ingieso:~ [201  [BBWA LT 540
Ingresos Pendientes de Aplicar T Operaciones pendientes de aplicar ]
Ordinal Aplicaciones Pendiente de Aplicar
0,00
005 oo 18/03/2006 433,00 0.00 433,00
005 20 18/03/2006 1.209.00 0.00 1.209.00
003 20 18/03/2006 100,00 0.00 100,00
1.908.00 0.00 1.908.00]

En primer lugar tecleamos la fecha de operacion, es decir, la fecha de la aplicacion definitiva.

Podemos entonces ya “aplicar filtro” para ver todas las bolsas pendientes, o poner alguno de los
datos de filtrado: Concepto, canal, ordinal, fecha de arqueo, o incluso nimero de operacién en
caso de conceptos controlados por operacion.

Situamos el cursor en una de las lineas de las cuales vamos a aplicar. Esta linea puede tener
ingresos en varios conceptos, en cuyo caso teclearemos el cocentp en la casilla “concepto no
presupuestario”. Si este concepto estd controlado por saldo, ya tendremos habilitada las pestafias
de “aplicacion presupuestaria”, “aplicacién no presupuestaria” o “reintegros de pago”, con lo
que podemos pinchar en una de ellas para empezar a aplicar.

Si el concepto estd controlado por operaciones, tendremos que pulsas doble clic en la linea, y se
habilitard la pestafia “operaciones pendientes de aplicar”, teniendo que marcar la operacion
sobre la que vamos a aplicar. Una vez marcada, ya se habilitan las pestafias de “aplicaciéon

presupuestaria”, “aplicacién no presupuestaria” o “reintegros de pago”,

=% Aplicacién Definitiva de Ingresos =]
Ing. Pdtes. de Aplicar T Aplic. Presupuestarias T Aplic. Mo Presupuestanias T Reintegros de Pago
Fecha de Operacidn: |1 8/03/2006 | Aplicar Filtra I | Agrupar l Ingreso a anular: I
Mumera Operacion: I Fecha de Arquen: I‘I 8/03/2006

Concepto No Pres.: | |30005 |INGF|ESDS EN ENTID.COLABORADORAS PENDIENTES DE APLICACION
Canal de Ingreso: IDDS [Entidades Colaboradoras Ord. Ingreso: [001  [CAJA
Ingresos Pendientes de Aplicar T Operaciones pendientes de aplicar ]
M2 Operacidon Lin | Organ. | Econdm. Fecha Op. Importe Ingreso Pendiente Aplicar Importe & Aplicar
320060000004 1 30005 18/03/2006 433,00 433,00 435,00}
499,00 499,00 499,00/
1P,
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Si son varias operaciones, podremos marcar varias, y teclear en la columna
correspondiente el importe a aplicar. Pero advertimos de que en este caso la aplicacion
definitiva no se podra anular, en su caso (por errores del usuario), parcialmente, sino en
su totalidad.

=% Aplicacién Definitiva de Ingresos _ ||:||1|
Ing. Pdtes. de Aplicar T Aplic. Presupuestarias T Aplic. Mo Presupuestarias T Feintegros de Pago

Importes Pendientes de aplicar

Datos del Pendiente de Aplicacion

o 18/03/2006 ;
- W INGRESOS EN | Ordinal » F
Ordinal de Ing m

N?DchoRec: | TipoExac. |4 |Dtros Ingresos sin Contraido Previo Fec. Dcha Recan |

Compromizo: l— Fieferencia: l— Fecha Compromisao: l—
Documenta: I— Fecha Doc: IH— Expediente: I— Fecha Expte: la".-"—
Cdd. Prayecto: I I— I l_l

s EXPEDICION DE DOCUMENTOS

[s[fo [oJo [ExPECICION DE DOCUMENTOS

Préstama: I I_ I |

Tercero: | JACREEDORES WARIDS

Interesada: I I

Grupo Apuntes: I |

Importe Ingreso: |—5400 Saldo Dperacidn: I— Cuenta PGLCP. W
Texto Expl: IAPLIEAEIDN DEFIMITI

Sea cual sea una de las 3 pestaias en las que podemos aplicar, la parte superior dard
informacién de lo que estamos aplicando.

La parte inferior tiene el mismo disefio que las pantallas ya explicadas de “aplicacion directa y
provisional de ingresos”, con los mismos campos y posibilidades, por lo que no vamos a
explicarlas en este apartado.

La diferencia evidentemente a la hora de grabar la operacion, es que no se grabard ninguna
operacion de tesoreria, al ser una aplicacién definitiva. Por tanto el asiento contable tampoco
tocard cuentas 57 sino 554.

x
Cuenta Descripcion Imparte Debe Importe Haber | -
5540 COBROS PENDIENTES DE APLICACION 54.00
4302 DE OTROS INGRESO0S SIN CONTRAIDO PREVID 54.00
4302 DE OTROS INGRESOS SIM CONTRAIDO PREWID 54.00
7400 TASAS POR PRESTACION DE SERVICIOS O REALIZACIGN D 54,00
[~
Totales: I 108,00 | 108.00
{Canfirmar Asientd I | LCancelar I
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Anulacion de una aplicacion definitiva

24 Aplicacién Definitiva de Ingresos _ O] x|
Ing. Pdtes. de Aplicar T Aplic. Presupuestanias T Aplic. Mo Presupuestanias T Reintegros de Pago I
Fecha de Operacidn: |'| 8/03/2006 | Aplicar Filtra I | Agrupar I Ingresa a anular: I |
—
Mumero Operacidn:
APLICACIOMES DEFINITIV¥AS DE INGRESDS
Concepto Mo Pres.: I I I Feferencia Irporte de operacion
54,00
Canal de Ingreso: I |
it f [E e b e

Para anular una aplicacién definitiva, iremos al mismo menu de aplicacion definitiva de
ingresos, y una vez tecleada la fecha de operacion, situamos el cursor en “ingreso a anular”,
pudiendo teclear el nimero de operacién o buscar con F5.

=% Aplicacién Definitiva de Ingresos _ ||:||5
Ing. Pdtes. de Aplicar T Aplic. Presupuestarias T Aplic. Mo Presupuestarias T Fieintegros de Pago

Datos del Pendiente de Aplicacion Importes Pendientes de aplicar

Ordinal de Ing
NfDchaRec: | TipaEsac: |4  [Otres Ingiesos sin Conbiaida Previa Fec. Dcha Recan: |
Compromizo: l— Fieferencia: IW Fecha Compromiso: l—
Documenta: I— Fecha Doc: I.-"-"— Expediente: I— Fecha Expte: la".-"—
Cdd. Prayecto: I r I I—I
e EXPEDICION DE DOCUMENTOS
[s[fa [oJd [ExPECICION DE DOCUMENTOS
Préstama: I I_ I I
Tercero: | JACREEDORES WARIDS
Interesado: I I
Grupo Apuntes: I I
| Importe [ngreso: | Saldo Operacidn: I—UUU Cuenta PGCP.: W
Texto Expl: IAPLIEAEIDN DEFIMITI

Una vez tecleado el sistema nos presentard la operacién original para anularla, pudiendo
modificar algunos campos, como documento, expediente, grupo apuntes y texto.

El importe, como ya hemos dicho, solo estarda abierto si el concepto sobre el que se aplico
estaba controlado por saldo. O por operaciones pero s6lo se marcé una operaciéon. En caso
contrari6 estard bloqueado y habrd que anular la operacién completa.

Consulta situacion de ingresos pendientes de aplicar

Esta opcién de ment permite comprobar la situacién de los pendientes, visualizando tanto los
ingresos pendientes de aplicar como sus aplicaciones definitivas.
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2% Consulta de Ingresos Pendientes de Aplicar: Conceptos y acumulados - | Ellll

Fecha contable de 01./01/2006 a |31 1272006 Ordinal: I I

Fecha arqueo de | a | Tercero: | |

Grupo de apuntes: I

Concepto Descripoion coLTgéﬁisz?:dos AF;':E:SQ:S Pendiente Aplicar
30001 INGRESOS EM CaJa PENDIENTE DE 0.00 0.00
30002 INGRESOS EM CUENTAS 100,00 90.00
30003 INGRES.EMN CTAS RESTRINGIDAS 0.00 0.00
30005 INGRESOS EM 708, 51.00
PENDIENTE DE
Totales 141.00

[ Lineas con conceptos gue tienen control por =aldo o no tienen control

[ Lineas con conceptos que tienen control por operacion | Wer Ingresos I | Yer Aplicaciones I

Aparecen coloreadas en “blanco” aquellas lineas de conceptos controlados por operacion, en los
cuales se podrdn ver las operaciones realizadas de ingreso. Y coloreadas en rosa (no me
pregunten por qué se eligio este color, no fui yo) las lineas de conceptos controlados por saldo
(o sin control).

Ya sea en unas lineas o en otras, podemos pulsar en la parte inferior el botén “Ver ingresos” o
“ver aplicaciones”.

Monitor de contabilizacidon de ingresos previos

Esta opcidn realiza la misma funcién que “aplicacién directa y provisional de ingresos” cuando
se teclea un nimero de op. Previa. Es decir, pasa un cobro previo a cobro definitivo,
formalizédndolo ya en tesoreria con nimero de caja y asiento contable.

% Monitor de Contabilizacién de Ingresos Previos _ ||:||1|
Wer Datos Seleccionados

Area Contable |
™ Ingresos [ Gastos ™ Mo Presupuestarias ™ Movimientos Intemos [ ROE

Mum. operac. desde: I hasta I Mamera Relacidn: I I !
Cédigo Erte | |

Tipo Exaccion I |

Fecha oper. desde: | I hasta | I Tercero: |

Froyecto: I_I_I—I_l

Importes desde: I— hasta | Fief.: | Grupo Ap: I—
Documenta: I— Fecha Documento desde: I.-".-"— hasta I.-".-"—

Expdte. o Decreto: I— Fecha Expdte desde: I.-".-"— hasta I.-".-"—

Entidad Pagadora: | I hasta | I Canal dezde I— hasta I—
Entidad Pagadora: | | Usuario que grabd: l—

Seleccionadas: |—2 Marcadas por usuario activo: I—D Marcadas por otros usuarios: I—D
Importe: I—SSDDD Importe: I—DDD Imparte: I—DDD

Primero podemos filtrar por el tipo de operacion:
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Cobros de ingresos presupuestarios
Reintegros de gastos

Cobros no presupuestarios
Movimientos internos de tesoreria

ROE

Los movimientos internos de tesoreria previos se explican en el siguiente apartado, y los cobros
previos de ROE en el capitulo correspondiente a Recursos de otros entes.

Ademds tenemos otros filtros habituales, como tercero, importe, etc.

Una vez tecleado el filtro, el monitor funciona como el resto de Sicalwin, pulsando el botén de
Seleccionar anulando selecciones anteriores, o sumar a la seleccién anterior, obteniendo al
rejilla de resultados:

¥ Monitor de Contabilizacién de Ingresos Previos

=10l x|

Indicar Criterios de Seleccion I

¥er Datos Seleccionados

OPERACIONES QUE CUMPLEN COM LA SELECCION
Muimera de Operacidn Fecha Operacidn | Cadiga Oper. Imparte Oper. L Ordinal Fecha Arquea
520061000002 18/03/2006 824 400,00 0,00 201 18/03/2006
Szuescoo00car20: Il

Fecha Contable

|
Froyecto: | I_l I | B
Aplicacidn: | | |2DDBD FlaNZa5 4 CORTO PLAZ0 DE EJECUCION OBRAS PARTICULARES

Tercero: i MEHEEDDHES VARIOS

Texta Explicativo: ingreso

Ordinal 201 |BBVA C.C. 540 Canal IDD‘I

Seleccionadas: I 2 Marcadas por usuario activo: I 2 Marcadas por otros usuarios: I 0
Imnparte: I 830,00 Imparte: I 530,00 Imparte: I 0.00

Debemos rellenar el ordinal y fecha arqueo en aquellas lineas que no lo tengan, y pulsar
“contabilizar los ingresos marcados”, pasando entonces de previos a definitivos.

Monitor de contabilizacion de ingresos

No hay que confundir este punto de ment con el anterior, ya que esta opcién lo que hace es
pasar de la fase “Derecho reconocido” a “cobro”.

Es decir, previamente debemos tener operaciones de reconocimiento de derechos, ya sea
corriente o cerrados, y esta pantalla nos permitird masivamente, teclear el importe ingresado en
cada una de ellas, grabando masivamente varias operaciones.

También dispone de filtro previo, que una vez completado nos ofrecera el resultado:
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2% Monitor de Contabilizacién de Ingresos

Indicar Criterios de Seleccion | VYer Datos Seleccionados

OPERACIONES QUE CUMPLEN CON LA SELECCION

NL:ImB[U_I;lB NE Linea Aplicacien Eo’dig_q Feclm_a' Import_q Saldo_’ Liquido a Total
Operacidn Operacidn | Dperacidn Operacidn Operacidn Ingresar
120060000002 1(2006¢ /11201 700 18/03/2006 3.200,00 2.300,00 1.000.00 1.000.00
120060000070 120064 /31000 700 18/03/2008 10.000,00
. 12006/ 0 1 (05 449,00

Se ofrece por columnas informacion del nimero de operacion, linea (por si es multiaplicacion),
aplicacion, cédigo operacidn, fecha, importe, saldo, liquido a ingresar (es la Unica que estd
abierta al usuario, por defecto se presenta el total pendiente) y total, que incluye el IVA en su
caso.

Marcamos las operaciones a cobrar, y el importe a ingresar. Si alguna operacion tiene IVA
debemos teclear la base imponible a cobrar, y el sistema nos emitird un mensaje:

Monitor de Contabilizacion de Ingresos

E zta operacion leva W asociado, que se contabilizard
de forma propocional al imparte iquido a ingresar.
[14903)

cobrando la parte proporcional de IVA. Si de desea cobrar un IVA en distinta proporcion a la
base imponible hemos de ir a grabar la operacion individualmente por aplicaciones directas, no
se podra hacer por el monitor. En la dltima columna vemos el total base + IVA a cobrar.

Una vez pulsado “contabilizar los cobros”

=101 ]

Entidad de Cobre; |2EI'I IEB"»-".-’-‘-. C.C. 540

Fecha Contable |1 a/03/2006
Fecha de Arquen: |1 a/03/ 2006

{* Bloguear Lote " Bloguear Operacion

Cancelar

Generar Rel Inchuiir Bel. Enntablllzarsm
Contable Caontable Relacion i

tecleamos el ordinal de cobro, fecha contable y fecha arqueo, y si ademds queremos generar una
relacién contable “I”, pulsamos el boton correspondiente.
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Monitor de Contabilizacion de Ingresos

M. Felacion Contable:| 20064
@ Mirm. Operaciones: 120060000072 /4 12008000001 4

Aoeptar

Confablldad Fresupuesiars con

150 E00E
Nomero Relagkn @ V200&1 Hoja 1
RIELACKN CONTASLE DEING RESOS
relacin
- R RS
e Opmraz [HIF Trw oy MemEm & es Teed fiom = = om == [ A Oeda s T 1T1AL ]
rue coota |, . B BTy Ty
R e = rrm s Comcpo|
S e ACARROCEESVARCS 2m0m e mao oo
e
v |eereene
e (A ACATERTAEE AACE = T Tmam T Tanm
Tz
1 [cermchz
Er FAREOTRRS AR == =om aam e
mz
v e
Sertado en Libro Dlarko de [ s T 23050

Movimientos internos de tesoreria

En el mend de “Tesoreria” nos encontramos también la pantalla para la realizacién de traspasos
de fondos entre ordinales, es decir, movimientos internos de tesoreria.

Segtin las opciones de instalacidn del sistema y autorizacion de usuarios, estos movimientos
pueden ser realizados como definitivos (ya graban nimero de tesoreria y asiento contable) o
como previos (requieren validacién posterior).

-ioix
Fecha de operacidn: |21 A03/2008
Econdmica
MOVIMIENT O3 INTERNOS DE TESOREFIA
|5|D IDIDI‘I MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA
Origen Desc. Ordinal Desting Desc. Ordinal Grupo Apuntes Importe |
001 | Caldy 201 |BEVA C.C. 540 600,00
*
I Ordinal de Origen Ordinal de Destino |
Bancor [ 0000  [CAJA DE LA CORPORACIGON Banca: | 0182  [BANCO BILBADWIZCAYE
Sucursal: | oooa |EAJA Sucursal: | 0481 |BBVA TORREMOLINGS
Cuenta: I Cuenta PGCP: I5?DD Cuenta: IDD2930054D Cuenta PGCF: IS?‘I 1]
Saldo Actual: I 433,00 Saldo Actual: I 466.328.21
Muevo Saldo: I -101.00 MNuevo Saldo: I 466.928.21
Texta Explicativo: |TF|ASF'ASD DE FONDOS|

La pantalla de relativamente facil. Una vez elegida la fecha de operacién y el concepto no
presupuestario a utilizar para el movimiento (que se define en opciones de instalacion,
normalmente es 50.001, con la orgdnica que corresponda si se utiliza esta clasificacién) tenemos
una rejilla donde a la izquierda se pone el ordinal origen y a la derecha el ordinal destino. Se
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pueden grabar todos los movimientos internos que deseemos, el sistema grabara uno por cada
linea tecleada por el usuario. El grupo de apuntes de opcional, y si asi lo decidié la entidad,
podria estar codificado en Tablas generales.

Para el apunte contable se utilizara al cuenta puente 578, ademds de las asociadas a los ordinales
correspondientes.

x
Cuenta Descripcidn Imparte Debe Imparte Haber |A
5780 MOYIMIENTOS INTERMOS DE TESORERIA 500,00
5700 CaJa OPERAT VA B00.00
5710 BAMCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS OPERATIVAS £00,00
5780 MOVIMIENTOS INTERHNOS DE TESORERIA E00,00
Tatales: 1.200.00 I 1.200.00
Sanfirmar Asientct I | Cancelar I
CONTABILIDAD DE MOVIMIENTO INTERNO DE Ejercicio: 2.006
OPERACIONES NO TESORERIA
PRESUPUETARIAS Fec. Operc.: 211‘03120’05
rd z ipcién del Ordinal Importe EURC S
201 BBVA C.C. 540 600,00
Cod. Banco Cod. Sucursal Dig. {®de Cuenta
0182 0481 61 0029300540
Im porte EURD S
500,00
Ceod. Banc Ceod. Sucu | Dig N?de Cuent
0000 0000

Si se imprime el documento asociado en el momento de grabar la operacion saldrd con el
formato indicado en la imagen (en un mismo documento estd la entrada y la salida de los
fondos). Si se imprime posteriormente desde la consulta de operaciones no presupuestaria, se
imprimird un documento para el cobro y otro documento para el pago.

En caso de que la entidad utilice anticipos de caja fija en esta pantalla también se registrardn,
tanto las constituciones de anticipos (salida del ordinal operativo con entrada en cuenta
restringida), cancelaciones (al contrario) o movimientos entre ordinales de habilitado.
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Las posibilidades que deje realizar la pantalla dependen de los permisos asignados en el punto
de menu “Permisos usuario — habilitado”, en la columna “MIT”. (Para mas informacion, ver
capitulo de Anticipos de Caja Fija).

=¥ Movimientos Internos de Tesoreria [_ O] X:
Tipa: Movimiznito Fecha de operacidn: |2'| #0342008
" Ordinales de Tesoreria ' Anticipo de Caja Fila
Habilitado: IACF lﬁNTlElF’D Cala FlJA CENTRALIZADO Anticipo: I'I l&NTlClPU CEMTRALIZADO
Econdmica

MOYIMIENTOS INTERNOE DE TEFORERIA
[E[d [ofoi  |MOVIMIENTOS INTERMOS DE TESORERIA

Origen Desc. Ordinal D esting Desc. Ordinal Grupo Apuntes Irmporte |
007 | Tl 851 | CAla ACF 1 200,00

En este caso en “tipo de movimiento” se elegird Anticipo, tecleando el habilitado y el ndimero
de anticipo.

Por otro lado, si la entidad utiliza pagos a justificar, en este formulario también se podran
registrar los movimientos internos de tesoreria correspondientes a pagos realizados por el
habilitado de facturas con retencion. Para ello en el tipo de movimiento se elige el normal,
“ordinales de tesoreria”, tecleando como ordinal origen la cuenta restringida del habilitado, y
como destino la cuenta de la entidad donde esté ingresando esta retencion. El nimero de cobro
registrado serd solicitado posteriormente en el registro de justificantes de pagos a justificar
cuando se teclee el descuento. (Ver Capitulo de pagos a justificar).

Movimientos internos de tesoreria previos

Si el movimiento interno se graba como previo, se asignard provisionalmente nimero de
operacion provisionales:

Movimientos Internos de Tesoreria Previos

@ N® Operacidn: 920063000002, 320063000003

Aceptar [rnpripnir |

La operacion se valida desde el “monitor de contabilizacién de ingresos previos”

2% Monitor de Contabilizacién de Ingresos Previos _ 10Ol x|

Indicar Criterios de Seleccidn Yer Datos Seleccionados

OPERACIONES QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
Mamero de Dperacian Fecha Operacion | Cadigo Oper. Importe Oper. I Ordinal Fecha Arquen
920083000003 21./03/2006 [ 300,00 0,00 20/03/2008

(s6lo sale la del cobro, aunque se validan las dos)

Tesoreria 63



Consultas y listados de tesoreria

Aunque desde las distintas consultas de gastos, ingresos y no presupuestarias pueden realizarse
consultas que sean Utiles para tesoreria, en el menud de Tesoreria nos encontramos las siguientes:

28] Conzsulta Sitwacidn de Ordinales de Tesoreria
Conzulta / Impresian del Acta de Arqueo
Libroz Registros Generales de Inarezos v Pagos

Conzulta Pendiente de Pago a un Tercero

Consulta situacion de ordinales de tesoreria

Se nos ofrece en primer lugar un filtro:

Tipo de Ordinal; || I

Perioda desde: 01401 /2006 hasta IE'I A03/2006

Dezde el ardinal: I I

Hazta el ardinal: I I

Acceder por fecha de

Cortabilizacidn )

Conciliacidn ()

Podemos dejar todo en blanco, y pulsar “ver datos”, en cuyo caso por defecto veremos todos los
ordinales, y la fecha serd entre uno de enero y la fecha actual. O podemos filtrar por tipo de
ordinal, fechas u ordinal concreto desde hasta.

Si se utiliza la conciliacién bancaria, podemos acceder por fecha de contabilizacién o de
conciliacién. Por ejemplo, para consultas del dia 21/03/2006, si marcamos “contabilizacién” nos
mostrara las operaciones cuya fecha contable sea esa, y si marcamos conciliacion nos mostrara
las operaciones cuya fecha de conciliacién sea dicha fecha, esto siempre que hayamos utilizado
la conciliacion. Si no es asi, por defecto la fecha de conciliacién serd la misma que la de
contabilizacion.

Una vez pulsado el botén para ver datos, en primer lugar obtenemos un resumen de
movimientos por ordinal:
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Aplicacion  Herramientas Consultas  Ventana Ayuda

o 20|&E|E|E| [€ || wr|sg(p2] 2|

&l Consulta Situacién de Ordinales de Tesoreria

Cta.
PGLCP
J -A01.00) 5700
1.200.00 467,228,241 5710

0.aa 000 000 5780
468,927 21 210000 dEE. 827 21

Ordinal|  Sdo. 1 Enero Sdo. Ant, Periodo Ingresos Fagos Saldo final

oo 0,00

201 0.00 0.00

Pulsando el botén se puede imprimir el documento asociado a esta consulta, o si lo
preferimos podemos exportarlo a Word o Excel.

Pulsando doble clic, o Intro en la linea del ordinal que deseemos, veremos el extracto completo
del ordinal, entre las fechas indicadas anteriormente.

Aplicacion  Herramientas Consultas  Ventana Ayuda

| B8 [€ na|#d|or|3(pg| 2]

a4 Extracto de Ordinales de Tesoreria 10l =|
Ordinal 1201 W\m C.C. 540 Cuenta: rl]132-l]481-81-l]l]293l]l]54l]
Periode: (0140172006 a [21/03/2006 Sdo. 1 Enero I Sdo. Ant. Periodo
Fecha Fecha | MNimero de Mmero de Ingresos Pagoz Saldo M.I.F. Tercera Mol
Operacidn | Conciliacion | Tesoreria Operacidn
18/03/2006 18/03/2006 20060000004 120060000005 300,00 43033021 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000005 120060000006 -300.00 43003021 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000006 320060000001 30.000,00 460.030.21 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000007 220060000009 350,00 460.440.21 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000008 320060000002 100,00 460.540.21 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000003 320060000003 1.209.00 461.743.21
18/03/2006 18/03/2006 20060000011 320060000005 100,00 461.843.21
18/03/2006 18/03/2006 20060000012 120060000009 400,00 462.243.21 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000013 320060000007 430,00 462.739.21 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000014 120060000012 1.000,00 463.739.21 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000015 120060000013 2.140,00 465.879.21 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000016 120060000014 443,00 466.328.21 &Y ACREEDORES
21/03/2006 21/03/2006 20060000017 320060000009 600,00 466.928.21
21/03/2006 21/03/2006 20060000019 320060000011 300,00 467.228.21
T. 46842821 1.200,00
4 3
Tercero IA‘“ oooom IAYTUS CPD. 5.L. Saldo al final del Perioda: I 467.228. 21
Texta Expl: |CDhl0

Con doble clic vemos el detalle completo de la operacion.

Con el botén podemos imprimir el extracto, o igualmente con los botones correspondientes
podemos exportarlo.

Consulta / Impresion acta de arqueo

El acta de arqueo en Sicalwin se toma como modelo impreso que se puede emitir tantas veces se
quiera, el hecho de emitirla no bloquea el que se puedan grabar operaciones en ese periodo.
(Para eso estd el bloqueo de periodo, del que se habla mds tarde).
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Se ofrece un filtro por tipo de ordinal, fecha desde hasta, o fecha de contabilizacién o
conciliacion.

Una vez obtenido el resultado:

Aplicacion  Fundiones Herramientas Consultas  Ventana Ayuda

| 20| 8|2 &| % [€ | db (35| 7]

2% Consulta / Impresién del Acta de Arquen - |EI|5|
Ord. Nombre Sucurzal NE Cuenta 5 slda Inicial Ingrezos Anteriores al | Pagos Anteriores a | E :-:istencia inicial del Ingresos F
Periodo Periodo perniada
001 Chla, 0,00 0.00 0.00 0.00
201 BEVA C.C. 540 0023300540 0,00 0.00 0.00 0.00 4
FORMALIZACION ! ow 0w oo oo |
T.. 0,00 0.00 0.00 0.00 4

Con el botén se imprime el documento, que a partir de la versién 6 tiene 3 partes. La
primera y segunda son el desglose por ordinales y el desglose por la naturaleza de la operacion,
y la tercera parte, que es un anexo explicativo, indica las diferencias entre la primera y segunda
parte relativa al total cobros y total pagos.

Con el botén El Se puede ver por pantalla la parte correspondiente al desglose por naturaleza
de la operacién:

o
Existencia Anterior al Perioda I—
INGRESDS D'e Presupuesta I 435.190.21
De Dperaciones Mo Presupuestariaz |—32828,l]l]
Por reintegros de Pagos |—35l],l]l]
De Recursos de Otros Entes Plblicos I—
ARGQUED PERIODD Par Movimientos Intermos de Tesareria I—Ql]l],l]l]
01/01/2006 Far diferencias de redanden del Eura —
& TOTAL INGRESDS [ #e906821
21/03/2006 Suman Existencias + INGRESOS IW
PAGOS [e Presupuesto |—12l]l],l]l]
De Dperaciones Mo Presupuestariaz |—1"“.|:||]
Por Devolucidn de Ingresos I—
De Recursos de Otros Entes Plblicos I—
Par Movimientos Intermos de Tesareria I—Ql]l],l]l]
Par diferencias de redonden del Euro I—
TOTAL PAGODS [ 2200
Existencias a fin del Periodo IW

Si en opciones de instalacion se ha marcado la opcidn “con desglose de existencias”

£+ Sin desgloze de existencias

i Con desgloze de existencias

Acta de arqueo |

cabe la posibilidad de imprimir otro modelo de Acta de arqueo, donde se indica, en los saldos
iniciales y en los finales la naturaleza de los fondos (presupuestarios, no presupuestarios, ...)

Para ello, hay que completar ademds la segunda pestaia de la pantalla de filtro.
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% Consulta / Impresién del Acta de Arqueo
Filtra / Documento Sin D esglosar | Saldos Iniciales / Doc. Desglosado

Este modelo de acta de arqueo hace tiempo que estd en desuso, aunque se mantiene en el
sistema.

Libros registros generales de ingresos y pagos

2k Libros Registros Generales de Ingresos y Pagos _ | E||1|
| INFORMES DISPOMIBLES | PERIODD A LISTAR
[V Libro Registro General de Ingresos Desde el dia ID‘I A01/2008
[™ Libro Fregistro General de Pagos Hasta el dia |31 1242008

[ Libro Fiegistro de Aplicaciones definitivas

™ Diario Operaciones de Tesoreria

& Modelo Estandar | SELECCIONAR POR FECHA DE

" Modelo con importes liquidos. ' Contabilizacidn

Ordinal Ter. I 7 Conciiacion

Aceptar |

Aunque en la nueva ICAL no son libros que haya que emitir obligatoriamente, se mantienen en
menu de Sicalwin con las mismas posiblidades que anteriormente.

Hay cuatro tipos de listados: De ingresos, de pagos, de aplicaciones definitivas o diario de
operaciones de tesorerfa.

Se debeindicar el periodo a listar.

Se debera indicar igualmente modelo estdndar o modelo con importes liquidos. Una operacion
de 1.000 € con descuento de 150 €, en el modelo estandar, saldrd en el libro de pagos un pago
de 1.000 €, y en el libro de ingresos un cobro de 150 €. En el modelo de importes liquidos,
saldrd en el libro de pagos una operacion de 850 €, y en el libro de ingresos no saldrd nada.

También se pude filtrar por el ordinal de tesoreria de la entidad, para sacar los movimientos
exclusivamente de un ordinal.
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Consulta pendiente de pago a un tercero

il
‘ Operaciones " Gastos " Ingresos = Mo Presupuestarias f* Todas ‘
Desde Oper. n I hasta I Fieferencia: l— Cta. PGCF: l—
Fec. oper. desde: | i hasta | i Expediente: l— Op. Previa: I—
Grabadas desde: | i hasta | i Documenta: l—
Cod. Operacidn: I_I_I_I_ Fases: I I I Impresas [~ §i [~ Todas
Tercero: | |
Interesado: | |
Froyecto/G.F.4. I I— I I_ I
Cdd. Préstama: I I I I
Alias Ejer. Orgénica E condmica TE.
T JITT I [
[T | - | Sélo oper. consaldo [ Sélo oper. negativas [ g;l::ahdoo -
Gr. Apuntes: I— M2 cheque: I— Usuaric: I I
Forma de Pago: I_ I
Ordinal Pagador: I I Tipo de Pago: I_I
Operaciones Incorpordas a traves del IDE
IVN! de Lote | | Referencia Externa | ‘
" Con Documentos + Todas & Bruto ' Liguido [" Partida Exacta

La consulta estd pensada para no tener que ir a gastos, ingresos y no presupuestarias para ver la
deuda con un tercero, cuando €éste se relaciona con la entidad en todas esas areas.

Se teclea el NIF del tercero y cualquier del resto de filtros disponibles, y se pulsa el botén para
obtener el resultado:

=¥ Consulta Pendiente de Pago a un Tercero

M2 Documento Pendiente

M® Operacion Imporke

1.160.00

220060000007 | 17032006 0,00 1.160,00
220080000004 18,03/ 2008 ADO 2.3393.00 0.0 000
220080000006 18,03/ 2008 ADO 1.200.00 0.0 000
220080000005 18,03/ 2008 P 2.3393.00 0.0 2.393,00
220080000007 18,03/ 2008 P 1.200.00 850,00 000

TOTAL 4.403,00

El sistema dar4 las obligaciones, propuestas y 6rdenes pendientes de pago, de las 3 areas.
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Gestion de relaciones contables

La opcién de menu consta de dos pestaiias:

Consulta de relaciones contables

=¥ Gestion de Relaciones Contables _ ||:||1|
C Ita de Relaci C bl T Cambio Operaciones de Nimera de Relacidn
Seleccion de las Relaci bles a It

Tipo de Relacidn I | |
Desde la Relacidn I I haszta la Relacidn I I
Desde el dia I A hasta el dia I A

Usuario que grabd | |

Que contenga la l—
operacian

| Wer Datos I | Salir I

En primer lugar elegimos el “tipo de relaciéon” (o en blanco todas), pero ojo a los permisos
usuario — relacion contable, que se mantienen en “Administracion del sistema — Tablas basicas
— Tipos de relaciones contables”. Si no nos muestra nada puede que no tengamos permisos para
ningun tipo de relacién contable, o para alguno en concreto.

Se puede filtrar por nimero de relacién desde hasta, o generadas en un dia concreto.
También por un nimero de operacion en que esté incluida la operacion.

Una vez obtenido el resultado:
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Aplicacion  Edicion  Funciones Herramientas Ordenar Relacidn Contable Consultas  Ventana Ayuda

L

| & & aw sk 7

2% Gestion de Relaciones Contables

Fecha Envio
1/20061 120080000012 ADM - 4D 18/03/2006
P/2006/1 220080000003 220080000005 ADM - ADM 21/03/2006
«| | >l
Area Gestora de la Felacion: I | Fecha Relacidr: |2D.-"03.-"2DDB
Texto Explicativo: IF!ELAEIDN COMFIRMING
[~ Genera Decreta:
Fecha Envio: |2U.-"U3-"2UUB Fecha Firma: I i Fecha Recepcion de Firma: I i

| Gastos I | Ingresos I | Mo Presup. I | B.OE. I | Imp. Relacion I | Avizoz I | Decreto I | Wolver I

Situados sobre una relacién concreta podemos:

- Ordenar relacién contable (en el menu superior): Ordena las operaciones de la relacién

de menor a mayor)

- Pulsar el botén “gastos”: Nos muestra las operaciones de gastos incluidas en la relacion

- Pulsar el botén “ingresos”. Idem para ingresos.

- Pulsar el botén “no Presup..”. Lo mismo para no presupuestarias.

- Pulsar el botén “ROE”. Ver operaciones de ROE.

- “Imprimir relacién”. Se imprime la relacién contable. Si es de transferencias, permite
ademads volver a generar el fichero, por si se perdid en el camino al banco.

- “Avisos”. En relaciones de “P” y de “T”, se emite carta informativa a los terceros de las

operaciones que se le van

a pagar.

- “Decreto”. Para relaciones de “F’ (Facturas) se imprime un modelo de decreto de

aprobacion.

- “Genera decreto”. Para relaciones de operaciones previas (“Q”, normalmente) se
imprime un decreto que ha de haberse configurado previamente en el mend de “Areas

gestoras”)

- Acceder a la parte inferior (con INTRO) para modificar la fecha de la relacidn, el. Texto
de la relacion, la fecha envio, la fecha firma o la fecha recepcion firma

Tesoreria
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Cambia operaciones de numero de relacion

4 Gestién de Relaciones Contables 10l =|
Consulta de Relaciones Contables T Cambio Op i de Nu de Rel
Fielacion de Origen Fielacion de Desting
I 1 Fecha: | 21/03/2006 [P /] 2006 ;] 2 Fecha  [21/03/2006
Texto Explicativo: Texto Explicativo:
IF!ELAEIDN P IF!ELAEIDN P FEBRERD
DOperaciones incluidas | Operaciones incluidas
M2 Operacidon Fecha Op. Importe | M2 Operacidon Fecha Op. Importe:
220060000003 18/03/2006 1.203.00 *
220060000005 18/03/2006 2.333.00
*

| Avizoz Op. Marcadas I Ayizos Op. Marcadas I

Esta opcién permite:

- Cambiar operaciones de una relacién a otra (del mismo tipo). Para ello se teclea el
nimero de una y otra en la parte izquierda y derecha de la pantalla, y seleccionando la
operacion concreta se pulsa el botdn de traspaso de izq. A dcha. o al revés.

- Crear una nueva relacién. Para ello se teclea el nimero, la fecha, texto, y en la perte
inferior se teclean (o buscan con F5) las “operaciones incluidas”.

- Afadir operaciones a una nueva relacién. Se teclea el nimero de relacion, y en la rejilla
de operaciones incluidas, al final, se teclea o busca el nimero de operacién a incluir.

- Eliminar una operacién de la relacién. Nos situamos sobre la operacion, una vez elegida
previamente al relacién contable, y pulsamos el botén de eliminar (Supr o aspa roja)

- Eliminar una relacién contable completa. Tecleamos la relacién, y una vez aceptamos,

nos situamos en el nimero de relacién y pulsamos la tecla de borrado. Iﬂl
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Calculo del porcentaje de prorrata real

2% Calculo del porcentaje de prorrata real

APLICACIONES DE INGRESOS

Aplicacidn

3]

Descripcidn

DE NATURALEZ
DE NATURALEZA LIRBANA

Eaze Imponible

Tatal Bases Imponibles con |v;|—
repercutido: 10.000,00

=] 11201 3.600.00 M

[v] 11300 IMPUESTO SOBRE VEHICULOS TRACCION MECAN. 0.00 M

[v] 11400 IMPUESTO INCREMENTO %ALOR TERRENOS 0.00 M

[v] 28200 IMPTO.5/CONSTRUCCIONES, INSTALAL. v OBRA 430.390.21 M

[v] 31000 EXPEDICION DE DOCUMENTOS 10.051.00 1]

[v] 31100 LICEMCIAS DE AUTOTAXIS ¥ VEHICULOS ALGQUILER 0.00 1]

[v] 31200 LICENCIAS URBANISTICAS 0.00 1] —

[v] 38000 REINTEGRO DE PRESUPUESTOS CERRADOS 443,00 M

[v] 353302 RECURS0S EVENTUALES EXTRAORDINARIOS 0.00 M

[v] 42000 PARTICIPACION MUNICIPAL EM LOS TRIBUTOS DEL ESTADO 0.00 M

[v] 45002 TRAMSFEREMCIAS CORRIENTES COMUNIDAD AUT. 0.00 M

[l RAnnn F*PROPIACINKMFES nnn n LI
Tatal Bazes Imponibles Ingresos: IW Ajuste de caloulo para las Bases Imponibles: l—m

Total Bazes Imponibles Ajustada: 43449021 Eoer;gntaie de Pr0r|—225

| Diferencias Liquidadoras: ) . ) ) ) )
1", deducido en Liquidacidn: I'4, deducido obtenida con Diferencia en la
prorata real calculada: liquidaciomn:
Con la promrata General: 10 | 1600 - | 38996 = | 343,96
Si g hub lic:adh t
els;:cigl: iera aplicado promata | T - | | - | EErE
| Becalcular Informacion I | Guardar Informacion I | Salir I

Menti s6lo a utilizar por entidades que utilizan la prorrata de IVA, y que en cualquier caso s6lo
pretende dar datos informativos sobre el resultado de la prorrata en fin de ejercicio, que dara
lugar a una operacién presupuestaria de gastos o ingresos, pero que no se genera
automdticamente por el sistema.

Durante el ejercicio se han ido haciendo operaciones de gastos con un porcentaje de prorrata de
IVA estimado (normalmente el real del afio anterior, o uno inferior si la entidad asi lo ha
decidido como medida de prudencia).

Al final de ejercicio, el sistema realizard un cdlculo, en funcién de las operaciones de ingreso
realizadas en el ejercicio.

El procedimiento de cédlculo de esta pantalla de explica en el capitulo de Sicalwin dedicado a
“Operaciones no presupuestarias”, en el apartado “Trabajo con prorrata de IVA”.
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Conciliacion Bancaria

En la versiéon 6 de Sicalwin se permite la conciliacién bancaria mediante la incorporacion al
sistema del extracto bancario segin el formato del fichero Q43 (Cuaderno 43 AEB).

De esta forma, tendremos por una lado los movimientos contables de Sicalwin (los que se
pueden consultar por Tesoreria — Consulta situacién ordinales tesoreria) y por otro los
movimientos bancarios.

Unos y otros habrdn de relacionarse mediante el sistema de conciliacidon, de forma que en un
periodo determinado tendremos movimientos sin conciliar (ya sean contables o bancarios) que
nos explicaran la diferencia entre el saldo contable y el saldo del extracto bancario.

corparacion de Mavimientos a Cancili
Conciliacion de Operaciones
Liztados de Conciliacian Bancana

El menu de conciliacién bancaria se compone de 3 puntos. En un primer punto se incorporardn
los movimientos bancarios, para posteriormente en ‘“‘conciliacion de operaciones” ir
relacionando operaciones contables con movimientos bancarios.

El tercer punto sirve para obtener los listados de conciliacion, entre ellos el que nos explicara las
diferencia entre contabilidad y banco.

Incorporacion de Movimientos a conciliar

% Incorporacién de Movimientos a Conciliar _ ||:||1|
Datos Generales del Lote I Yis./Ed. Fichero Late
Mumera de Lote a Generar |1 Enero extracto BBWA
Estado del Lote |F'endiente de |ncorporar
Fichera de Datos del Lote I E
] |

En esta pantalla tenemos varias opciones:

a) Generar un lote nuevo. El programa nos presenta por defecto el n® de lote posterior al
ultimo generado. Asi, para generar uno nuevo aceptaremos el n° que nos propone y
escribiremos la descripcion del lote.

| | ‘ Mumera de Lote a Generar |=133 |Lule ejermpld I
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1. Lote manual: Se utilizard cuando vayamos a incorporar movimientos para conciliar
con ayuda del extracto bancario (en papel). En esta pantalla nos limitaremos a copiar
éste documento bancario. Para ello, dejamos en blanco el campo fichero de datos del
lote y seleccionamos incorporacion manual. Aparecera la siguiente pantalla:

% Incorporacién de Movimientos a Conciliar 10l =|
D atos Generales del Lote I ¥is./Ed. Fichero Lote

Ordinal: |2D1 |C.C. BEVA 01234567830 Salda inicial: I

Cuenta bancaria: |D1 £2-0481-61-0123456783

Fecha Inicio: I A Fecha Final: I A

MOVIMIENTOS A IMPORTAR
Fecha Operacion Fecha ' alor [ebe/Haber Importe: Salda Final Texta
*
d| | i
| Actualizar I | Lancelar I

(1) Ordinal: N° de ordinal que el programa tiene asociada a la cuenta bancaria del
extracto.

(2) Saldo inicial: Saldo que presenta la cuenta antes del primer movimiento del
extracto.

(3) Fecha inicio y fecha final: Las que nos indique el extracto (p.ej, extracto del 1
al 15 de diciembre)

(4) Fecha operacion y fecha valor. La que indique el extracto. (cabe destacar que
podemos introducir fechas de ejercicios posteriores y conciliarlas con
operaciones del ejercicio corriente, algo muy util para operaciones contables
proximas a 31 de diciembre)

(5) Debe/Haber. Indicamos si el movimiento es una salida (D) o entrada (H) de
fondos.

(6) Importe. Importe del movimiento

(7) Saldo final. En cada movimiento, el que nos indique el extracto. El programa
controla que el valor sea el correcto, no dejando pasar si la suma del saldo del
movimiento anterior + ¢ — el importe del movimiento que estamos grabando es
la correcta.

(8) Texto, refl y ref2: Son campos de texto a rellenar por el usuario.

* Cuando hayamos terminado de introducir todos los movimientos del extracto
pulsamos actualizar. En este momento las operaciones incorporadas estan
disponibles para ser conciliadas.
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2. Mediante fichero q43 recibido del banco: Especificaremos la ruta
el fichero y pulsamos aceptar.

Incorporacion de Movimientos a Conciliar

en la que se ubica

=10l x|

Datos Generales del Lote I Yis./Ed. Fichero Late

Mumera de Lote a Generar |1 Late Enera

Estado del Lote |F'endiente de Incorporar

Fichero de Datos del Lote |E:\Documents and SettingziChM adero\Miz documentoziM43-212 MARL MAIG bt

] |
Si el fichero es correcto, podremos visualizarlo:
% Incorporacién de Movimientos a Conciliar _gol=
D atos Generales del Lote I ¥is./Ed. Fichero Lote
Ordinal: |2D1 JEBW C.C. 540 Salda inicial: I 407.461.21
Cuenta bancaria: |D1 82-0481-61-0023300540
Fecha Inicio: ID‘I #0342004 Fecha Final: |31 #05/2004
MOVIMIENTOS A IMPDRTAR
Fecha Operacion Fecha ' alor [ebe/Haber Importe Salda Final Texta -
02/03/2004 01/03/2004 |D 15.430,98 352.030,23| Cheque I
02/03/2004 02/03/2004 |D 43410 391.536,13| Talones [caja)
04/03/2004 03/03/2004 |D 926,33 390.609,75| Cheque
04/03/2004 04/03/2004 |D 858,50 389.751,25| OBSERVACIONS : FRA. 2096-SED
04/03/2004 04/03/2004 |D 4.80 389.746,45| OBSERVACIONS : FRA 416349
04/03/2004 04/03/2004 |D 14.08 389.732,33| OBSERVACIONS : FRA 420463
05/03/2004 04/03/2004 |D 303,40 389.428,93| Cheque
05/03/2004 04/03/2004 |D 2.220,50 367.208,43| Cheque
05/03/2004 04/03/2004 |D 4.800.00 362.408,43| Cheque
05/03/2004 05/03/2004 |D 73315 381.675,34| Cheque
05/03/2004 05/03/2004 |D .10 380.934.24| T alones [caja)
06/03/2004 05/03/2004 |D .10 380.193,14|Cheque
06/03/2004 05/03/2004 |D .10 379.452,04| Cheque
06/03/2004 05/03/2004 |D .10 378.710,94 | Cheque
| N9/M32004 nmmnnrn X a9k 3| 37T 794 R Channa _|L|
4 3
Actualizar I | Lancelar I

Y si estamos es acuerdo pulsamos “actualizar”

b) Visualizar, modificar o eliminar un lote. Con F5 en el “nimero de lote a incorporar”
Sicalwin nos presenta todos los lotes ya generados (estén incorporados o no)
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. Ayuda de Lotes de Conciliacion Bancaria

Ordinal Bancario |2E|1 IB B CC. 54l

Fecha Inicio desde: I A hazta: I A
Fecha Fin desde: I F hasta: I A ‘Buscar

Muomero [Fecha Inicio]  Fecha Fin Eztado

2004 | Incorporado

| o

Tesoreria

1. Visualizar un lote ya generado: Seleccionamos el lote y pulsamos
aceptar.

El programa pasa a la segunda pestafia y nos muestra el lote en cuestion.

2. Modificar o eliminar un lote generado.

Afadir nuevos movimientos a un lote. Esta opcién toma especial relevancia cuando
estamos incorporando un lote de cierto volumen manualmente. Nos permite
efectuar otra operacién, o simplemente retomar la elaboracién del lote més tarde.
Para ello, en la 1* pestaiia, seleccionaremos el n° de lote a recuperar y pulsamos
“incorporacion manual”.

Se nos muestra entonces la rejilla de incorporacion de lotes, pero con la cabecera ya
bloqueada,. Mencién especial merece el campo saldo inicial. Podemos comprobar
que corresponde al saldo del dltimo movimiento incorporado al lote, y no el saldo
inicial del mismo.

Continuaremos con la trascripcién del extracto en la primera linea de la rejilla, de la
misma manera que si estuviéramos generando un lote nuevo. Cuando terminemos la
incorporacién de todo el extracto bancario seleccionaremos “actualizar”. Los
nuevos movimientos actualizados ya estaran disponibles en el ment de conciliacién
de operaciones.
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Conciliacion de operaciones

=% Condiliacién de Operaciones - ||:||1
Filtro de Dperaciones y Movimientos T Conciliacidn de Movimientos
I ol de Op v M
Filtro General ~Ordlenada por
' Fecha
Ordinal Bancario |2D‘I IBB\"'A CC. 540
" Importe

i~ Filtro de Operacione:

Operaciones desde el dia Im hasta el dia | s " Entradas
l— el I— 7 Galidas
asta
Importe desde & Ambas
 Filtro de Movimiento
imii i I hasta el dia I A
Movimientos desde el dia A ¢ Debe
Importe desde I hasta I " Haber
I— % Ambos
M® Lotes desde I st

[ Filrar Operaciones y Maovimientos ya conciliados

| Wer Datos I | Salir I

En este punto de menud enlazaremos las operaciones contables con los movimientos bancarios
insertados desde el fichero 43 (o manualmente) en la opcién anterior.

En primer lugar se nos presenta un filtro, en el que obligatoriamente hemos de teclear el ordinal
a conciliar.

Marcaremos si el resultado lo queremos ordenado por fecha o por importe.
Igualmente elegiremos las fechas.

Filtro de operaciones se refiere a operaciones contables, que podremos ver en ‘“consulta
ordinales de tesoreria”

Filtro de movimientos se refiere a movimientos bancarios incorporados en el fichero Q43.

La opcién “filtrar operaciones y movimientos ya conciliados” la marcaremos para anular una
conciliaciéon”. Es decir, si marcamos esta casilla, nos saldran las operaciones ya conciliadas y
podremos marcarlas para anular, con lo que quedardn de nuevo pendientes de conciliar. Se
entiende que es para anular errores humanos.

Al pulsar “ver datos” tenemos la rejilla resultado:
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2% Condiliacién de Operaciones

Filtra de Operaciones v Movimientos

T Conciliacion de Movimientos

|2D1 |BBVA C.C. 540 Cuenta Bancaria |D1 82-0481-61-0023300540

Ordinal Bancario

OPERACIONES

Fch Contable | E/S Tercero
O 500000071 | 07 A 06 |[E AYTOS CPD,S.L cobro J
[J | 120080000003/18/03/2006 |E  |ACREEDORES YARIOS 1.000,00| derecho
[] | 120060000004 18/03/2006 |E  |ACREEDORES VARIOS -100.,00| derecho
[] | 120060000005/ 18/03/2006 |E  |ACREEDORES VARIOS 300,00| COBRO PREVIO formalizado
[] | 120060000006/ 18/03/2006 |E  |ACREEDORES VARIOS -300,00| COBRO PREYIO formalizado
[] | 120060000009/ 18/03/2006 |E  |ACREEDORES VARIOS 400,00 ingreso
‘ 1 1 120NRNNNNMT 211 8AN342008 |F ACRFFNORFS WARINS 1000 NN Aerechn _}lLI
.m Total Marcadao 0.00

MOVIMIENTOS

Fecha ' alor

1 004 |D . 000000000000
0 004 |D 15.430.98| Cheque 000000000000
[] |04/03/2004 03/03/2004 |D 926.38|Cheque 000000000000
[] |04/03/2004 04/03/2004 |D 558,50 0BSERVACIONS : FRA. 2096-5ED 000000000000
[] |04/03/2004 04/03/2004 |D 4,80/ 0BSERVACIONS : FRA. 416349 000000000000
[] |04/03/2004 04/03/2004 |D 14,06 OBSERVACIONS : FRA. 420463 000000000000
[] |05/03/2004 04/03/2004 |D 2.220,50| Cheque 000000000000 =
1 MR 2 nnd AR 20N d [a] FA1T AN T clmimmn Tm=i=l [alnlnlnlalylnlulalainly}
«| r 3|
Total Marcado | 0.00
| Froponer Coincidencia I Conciliar I | Salir I

La rejilla resultado es doble. En la parte superior vemos las operaciones contables sacadas del
ordinal de tesoreria, y en la parte inferior, los movimientos bancarios sacados del Q43.

Veamos las distintas posibilidades de esta pantalla:

- Marcar una “operacién” (o varias) y un “movimiento” (o varios) y pulsar “Conciliar”.
En este caso estamos conciliando manualmente (de uno a uno, de varios a uno, o de uno
a varios).

- Marcar una “operacién” (o varias) y pulsar “proponer coincidencia”. En este caso el
sistema me buscard “movimientos” de ese importe para conciliar. Puede proponerme
varios. He de marcar uno y “conciliar”.

- Marcar un “movimiento” (o varios) y pulsar “proponer coincidencia”. En este caso el
sistema me buscard “operaciones” de ese importe para conciliar. Puede proponerme
varios. He de marcar una y “conciliar”.

- Marcar operaciones contables positivas y negativas, sin marcar movimientos. Esto
puede ocurrir por errores en la contabilizacion de Sicalwin, de forma que tenga, por
ejemplo, una “R” y una “R/”. En este caso es 16gico que no haya ningtin movimiento
bancario que refleje esto. Puedo conciliar s6lo operaciones contables.

- Marcar movimientos bancarios Debe y Haber. Esto también haber ocurrido, si el banco
me ha cargado algin importe que después me ha devuelto, pero que no ha sido ninguna
operacion contable, sino un error bancario.

- También podemos marcar una operacidon contable a secas y conciliarla (con nada).
Saldra un mensaje avisando de este hecho, pero permitird continuar.
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Conciliacion de Operaciones

Filtra de Operaciones v Movimientos T Conciliacion de Movimientos
Drdinal Bancario [eon” [peva C.C. 540 CuentaBancaia  [0182-0451-61-0029300540
OPERACIONES |
| | Operacion |Fc:h Eontable| E/S | Tercern | Importe: | A|

ACREEDORES YARIOS

445,00/ dereh

1]

06 ACREEDORE : 200,00 PAGD MATERIAL N
[ | 220060000009]18/03/2006 |[E  |ACREEDORES WARIOS 350,00/ REINTEGRO DE P4GO
[0 | 320060000001|18/03/2006 |E  |ACREEDORES YARIOS 30.000,00(INGRESD FI&NZA
[0 | 320060000002|18/03/2006 |E  |ACREEDORES YARIOS 100,00
[J | 320060000003 18/03/2006 |E 1.209,00(IP&
M1 | 320NRANNNNRS | 1AANZA200R |F 10N NNNINGRESM PFMDIFMTE NF AR IFAF!_|LI
A »
| Yer Dietalle | Tatal Marcada | -1.200,00
MOVIMIENTOS |

Fechaalor | Debe/Haber Feferencia 1
3/04/2004 |D [cajal

«| | |
Total Marcado | -1.200,00

Cancelar I Conciliar I | Salir I

El botén “Ver detalle” me mostrard la operacién contable con todos sus datos.

Si he filtrado por operaciones ya conciliadas:

i
Filtra de Operaciones v Movimientos T Conciliacion de Movimientos
Drdinal Bancario [eon” [peva C.C. 540 CuentaBancaia  [0182-0451-61-0029300540

OPERACIONES

Irnport;

) MATERIAL

K I >
| Wer Detalle | Tatal Marcada | -1.200,00
MOVIMIENTOS |

dl | =

Tatal Marcadn -1.200.00

Cancelar Desmarcar I | Salir I

Pulsaré el boton “desmarcar”

Consulta ordinales de tesoreria:

Si en la consulta de ordinales accedemos por fecha de conciliacion:
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Acceder por fecha de

Contabilizacian

Conciliacidn f=

La fecha de conciliacion serd:
- La misma de la operacidn, si la operacion no estd conciliada

- La fecha del extracto bancario, si esta conciliada.

Es decir, esta consulta no se debe usar para ver qué estd conciliado y qué no lo estd. Para esto
estdn los listados que explicaremos a continuacion, dentro del menu de conciliacion.

a4 Extracto de Ordinales de Tesoreria 10l =|
Ordinal 1201 W\m C.C. 540 Cuenta: rl]132-l]481-81-l]l]293l]l]54l]
Periode: (0140172006 a |03/04/2006 Sdo. 1 Enero I Sdo. Ant. Periodo -1.200.00
Fech‘_a' Fe_c;ha_ . Mumero F‘e NL’Jmero_l}le Ingresos FPagos Salda M.LF. Tercero Mo
Operacidn | Conciliacion | Tesoreria Operacidn

21/03/2006 | 21/03/2006 | 20060000005 220060000010 1.203.00 465.125,21 522488430 CEFERIND M

21/03/2006 | 21/03/2006 | 20060000006 220060000011 2.333.00 46272621 &Y ACREEDORES

21/03/2006 | 21/03/2006 | 20060000017 320060000009 600,00 463.326.21

21/03/2006 | 21/03/2006 | 20060000019 320060000011 300,00 463.626.21

25/03/2006 | 25/03/2006 | 20060000008 220060000028 100,00 463.526.21 &Y ACREEDORES

25/03/2006 | 25/03/2006 | 20060000012 220061000002 1.200,00 462.326,21 AD0D000T11 ASOCIACION C

25/03/2006 | 25/03/2006 | 20060000013 220060000034 1.000,00 461.326.21 &Y ACREEDORES

28/03/2006 | 28/03/2006 | 20060000014 220060000040 1.058.00 460.268.21 &Y
E 4 A4

220060000042

28/03/2006 | 28/03/2006 | 20060000023 460.268.21 &Y ACREEDORES
30/03/2006 | 30/03/2006 | 20060000017 320060000032 3.000,00 457 268.21
31/03/2006 | 31/03/2006 | 20060000024 320060000052 1.500,00 455.768.21
31/03/2006 | 31/03/2006 | 20060000026 220060000061 116,00 455.652,21 ACF ANTICIPO CEM
(03/04/2006 | 03/04/2006 | 20060000032 320060000073 1.200.00 456.852.21 &Y ACREEDORES

T. 469.628.21 11.576.00

Tercero IAV IACHEEDURES YARIOS Saldo al final del Perioda: I 456.852.21

Texta Expl: |ADU
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Listados de conciliacion bancaria

=¥ Listados de Conciliacién Bancaria _ ||:||1|

Oper. Contables segan Conciliacion T Operaciones Bancarias T Conciliacion Bancaria

Tipo de Conciliacion

I

" Pendientes de Congiliar " Canciliadas

—Fechas de Conciliacion

Desde: I A Hasta: I A

| Aceptar I | Lancelar I

Operaciones contables segin conciliaciéon: Muestra operaciones de contabilidad, ya sean
conciliadas o no, o todas, segtn el filtro utilizado. Es un listado similar al que se imprime por la
“consulta ordinales de tesoreria”, al pulsar el extracto y documento asociado, pero las
transferencias salen en un solo movimiento, y no uno por operacioén de pago.

Operaciones bancarias. Este listado sale del fichero Q43 importado, y refleja los movimientos
bancarios del ordinal seleccionado.

Conciliacion bancaria. Listado que, a una fecha dada, nos mostrara las diferencias entre el
saldo bancario y el saldo contable, detallando las operaciones que originan esa diferencia.

PRESUPUESTO 2008 CONCILIACION BANCARIA
INFORME DE MOVIMIENTO $ BANCARND 3 SEGUN CONCILIACKIN I 22006
Qrdinal Bancario: 20 BEVA C.C 540
Codigo del Banco - o182 BANCO BILEAD-VIZCAYA
Codigode Sucursal 0481 SEVA TORRELOLINGE
Cusnts Corrents : 0029300540
Ccusnta Contble : 5710
FALDDE & BANCD® 4 FECHA 31052004 im ports 13472652

TOTAL INFORME a51.683.42
SALDD EN CONTABILIDADA FECHA 20005/2006 |
Cierenclas enfre el banco y Contablidad 40748121

El listado parte de un saldo del banco a una fecha concreta (en este caso 31-12-2006)
Este importe coincidird con el saldo acumulado que haya resultado de la incorporacién del
dltimo movimiento a conciliar (esté conciliado o no) para el ordinal y la fecha (si no hay
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ninguno para la fecha indicada seleccionard la fecha inmediatamente anterior) indicados en

el filtro.

Este es el saldo segtin conciliacién a la fecha indicada en el formulario.

A esta cantidad se le practicaran una serie de ajustes, l6gicamente todos estos ajustes tienen
en comun que son operaciones y movimientos con mismo ordinal :

Cobros efectuados por la entidad no registrados por el banco. Aparecerdan en
este apartado todas aquellas operaciones de ingreso que no hayan sido
conciliadas. El total de cobros no registrados por el banco es un ajuste a la alza
del saldo de partida del informe.

Pagos efectuados por el banco no registrados por la entidad. Son movimientos
deudores que se han incorporado en un lote concreto y que ain no se han
conciliado con ninguna operacion. Ajuste a la alza.

Cobros efectuados por el banco no registrados por la entidad. Son movimientos
acreedores que se han incorporado en un lote concreto y que atn no se han
conciliado con ninguna operacién 600. Ajuste a la baja.

Pagos efectuados por la entidad no registrados por el banco. Son operaciones
600 que no se han conciliado con ninglin movimiento bancario. Ajuste a la baja

La finalidad de estos ajustes es modificar el importe del saldo de banco a fecha para
transformarlo en “saldo en contabilidad a fecha actual”.

El campo “total informe” = saldo seguin bancos a fecha + cobros efectuados por la entidad no
registrados por el banco + pagos efectuados por el banco no registrados por la entidad — cobres
efectuados por el banco no registrados por la entidad — pagos efectuados por la entidad no
registrados por el banco

Si estas cantidades no coinciden existirdn diferencias entre el banco y la contabilidad que
deberdn ser subsanadas.
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Relaciones de compensacion

lolx]

Tercero: Jew JACREEDORES VARIDS

PAGOS PENDIENTES | DERECHDS PENDIENTES |
i Importe Pte. i
5 I
O 120060000010 18/03/2006 8.560,00
TOTAL TERCERD 1.160,00 TOTAL TERCERD 9.860.00
TOTAL SELECCION 1.160.00 TOTAL SELECCION 1.300.00
derecho

Importe Resultante: I -140,00 | Enee RaEatn I | Eermealr I

Este Punto de menu permite visualizar, de un tercero concreto, cuales son los pagos pendientes
y los cobros pendientes de realizar por si deseamos hacer una compensacién, que en cualquier
caso serd manual. El sistema sélo informe pero no hace nada automéaticamente.

En principio habria que marcar en el Mantenimiento de Terceros que la persona o entidad
“admite compensaciones’.

En ese caso, se puede teclar aqui el NIF/CIF del tercero, y nos mostrard, en la parte derecha, los
pagos pendientes (ya sean presupuestarios, no presupuestarios, devolucién de ingresos) y en la
parte derecha los derechos pendientes de cobro del mismo tercero.

Se marcan las operaciones a compensar (debe haber mas gasto que ingreso, o igual para que se
active el bot6n “generar relacion”)

RELACION DE COMPENSACION N° Z ) 2006 /1
Tercery:  ACREEDORES VARIOS

PAGOS PENDIENTE S DERECHOE FENDIENTES
N®Qper@cion | Fase Fecha Texfo Explicatio mpore Ple N® Qperackn | Fase Fedna Texto Explicatva mipy
| 200000000 ADD | 17052006 1.160,00| |[120060000002 RO 180372005 | derechio
| Z200S000001 3 P | 21052008 6.000,00
TOTAL PRGOS 7.160,00 TOTAL DERECHO S
[ SALDO FENDIENTE EN LA RELA CION | S.M.D_M
mporia b presenie Relacidn de Compensaciones la cantdad de 585000 (CINCGO MIL OCHOCIENTOS SESENTA EUROS.)

ecna

.Se generara una relacion del tipo “Z”, que puede consultarse o reimprimirse en “Gestion de
relaciones contables” (previamente hay que darla de alta en “Tipos de relaciones contables™),
donde se muestran las operaciones a compensar, y el saldo pendiente en la relacién que queda a
pagar al tercero.
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Una vez firmada lar elacion por la autoridad competente, el usuario manualmente deberd, en una
fase posterior (en la orden de pago o pago de las operaciones) incorporar descuentos a la
operacion, contra los derechos reconocidos de la relacién. Pero repetimos que esto es una cosa
manual, y el sistema no controlard si se ha incluido o no en una relacién de compensacion.

Intereses de demora en pagos

Dada una fecha de vencimiento de una factura, al superar esa fecha en el pago la entidad debe
pagar los correspondientes intereses de demora al acreedor.

Para ello Sicalwin dispone de un listado informativo, que se puede emitir desde “Consulta
general de justificantes” (En el menu “Presupuesto de gastos — Justificantes de gastos™). Dado
que es un tema que afecta a tesoreria lo explicamos en este capitulo, aunque no esté en el mend
correspondiente a tesoreria.

En el filtro previo de facturas marcaremos el tipo de justificante (Facturas) y la situacién
“pendiente de pago” (ademds de otro posible filtro que deseemos).

¥ Consulta General de Justificantes 1Ol x|
|Tip0 de Documento: IU_ |Fac:turas | Estado: I_ [C=Contabilizado: P=Pendiente, T=Todos)
M® Documento desde: | hasta I
Fecha Factura dezde: |47 hasta | /¢ Fecha de Entrada: l.-".-"— hasta I.-".-’—
M® de Entrada desde: | hasta |
Fecha cambio a ultima situacidn: | A hasta | A Fecha Wto: | i hasta l.-".-"—

WIF Tercera titular: I I
Operacion Anterior: I
Froyecto: I I_I I I |

Ejer. Orgénica  Funcional Econdmica

[T I T
Situaciones iguales a l_l_l_l_ v distintas de I_I_l_ l_
Importes desde l— hasta l—

Grupo de Apuntes: | | Expediente: I
Centro Gestar: I |
Forma de Pago: I | Tipo de Pago: I I
Relacidn Contable n®: I_l / Uzuario: ” (" Pagadas (& " Todas ||
| Datos Generales I | Facturas por Situacion I

Y al pulsar “Datos generales™:

Aplicacion  Edicidn  Funciones Herramientas Consultas Ventana Ayuda

| m O &= 5w 2

=T
\ Documentos que cumplen la seleccion |
M® de Entrada Fecha M® de Bocunento | Fecha Do, | Importe Total Situacidn Operacion Tercera

17/03/2006 | 002 < 17/03/2006 1.160.00/E - Registrada N AC

F/2006/2) 21/03/2008 | 20253 Y 16/03/2006 3.490,00/E - Registrada B AC

F/2006/3] 21/03/2006 | 40453 N | 15/03/2008 1.299.00|E - Registrada B AC

N
N
™
N\
N\
SPulsamos este boton
| | |

Se pulsa el botén correspondiente al listado de intereses. Si no tenemos configurado el tipo de
interés a aplicar, el sistema nos emitird el mensaje:
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Consulta de Facturas

Mecesita dar de alta el Tipo de Interés Anual para el
Ejerzicio en tablaz generales CODT="TIDF".. [14530]

Por lo que procedemos a darlo de alta en Tablas generales.

¥ Tablas Generales 1Ol x|
ELEMEMTOS DE LAS TABLAS GEMERALES
| Cédigo | Elemento | D ezcripoion | “Walor [a
__[TIDF | 2008 |Interés afio 2006 | 310

Se creard un registro por cada ejercicio a calcular. Si hay facturas de afios anteriores, habrd que
crear lineas para esos ejercicios.

Si el interés se quiere indicar por semestres y no por afios, en “elemento” se pone el afio,
seguido de un guién bajo y del nimero de semestre (1 o 2). Ejemplo “2006_1" para el primer
semestre de 2006 y “2006_2" para el segundo semestre de 2006.

Bloqueo de periodo

Para bloquear un periodo de trabajo a efectos de tesoreria, entraremos en “Operaciones fin de
ejercicio — Fecha de cierre y bloqueo de periodo”

. Fecha de cierre y blogueo de periodo E[
Fecha de dltimo ciere v bloguen de periodo; I

Fecha de nuewvo ciere v bloquen de periodo: 42006

Fecha de dltimo cierre p blogueo de periodo en T esoreria: I
Fecha de nuevo cierre v blogueo de perioda en Teszoreria: I 2006

Aceptar

En una misma pantalla se teclea la fecha de bloqueo para operaciones que no afectan a tesoreria,
y las que afectan a tesorerfa. Una vez tecleadas ambas fechas y aceptando, no se podran registrar
operaciones con fecha anterior a la indicada.

AYTOS CPD. Tesoreria
Abril 2006.
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